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UVOD:

SAZETAK DJELOKRUGA RADA DRZAVNOG ARHIVA ZA MEPIMURJE

Drzavni arhiv za Medimurje (DAM) je drzavni podruéni arhiv koji obavlja arhivsku sluzbu
na podru¢ju Medimurske zupanije. Arhiv je javna ustanova Ciji je osnivac Republika Hrvatska.
Obavlja arhivsku sluzbu u odnosu na arhivsko i dokumentarno gradivo nastalo radom stvaratelja
dokumentarnog i arhivskog gradiva koji su djelovali ili djeluju na podrucju vise jedinica lokalne i

regionalne samouprave ¢ija je djelatnost vazna za to podrucje.

Osnovne zadace Arhiva su:

e provodenje mjera zastite arhivskog gradiva unutar ustanove
e sredivanje i popisivanje arhivskog gradiva
e provodenje nadzora nad stvarateljima i imateljima arhivskog gradiva

e davanje arhivskog gradiva na koriStenje



1. ODJEL ZA SREDIVANJE I OBRADU ARHIVSKOG GRADIVA

1.1. Sredivanje i obrada arhivskih fondova i zbirki

Tijekom kalendarske 2027. godine, Odjel za sredivanje i obradu arhivskog gradiva usmjerava

svoje ljudske i1 tehnicke resurse na sredivanje i obradu arhivskog gradiva iz podrucja gospodarstva.

G. GOSPODARSTVO I BANKARSTVO
G.2. Razdoblje socijalizma (1945.-1990.)
G.2.7. Gradevinarstvo (1945.-1990.)

HR-DAM-205, Gradevni kombinat ,,Medimurje” Cakovec (1946.-2002.), 977 knjiga, 670 kutija,
2450 sveznjeva, 640 d/m

Pristupit ¢e se sredivanju najveceg fonda u posjedu Drzavnog arhiva za Medimurje. Zbog
iznimne kompleksnosti i volumena grade u tehnickom i arhivistickom sredivanju participirat ¢e cijeli

Odjel uz asistenciju kolega iz drugih ustrojstvenih jedinica Arhiva.

Gradivo ovog fonda do sada nije arhivistiCki obradivano. Inicijalno tehnicko sredivanje
gradiva te odabiranje 1 izrada popisa za izlu¢ivanje gradiva koje nema arhivske vrijednosti zapocelo
je 2022. godine. Provest ¢e se kompletna reidentifikacija neoznacenih ili pogresno oznacenih
tehnickih jedinica u spremistima. Zbog specifi¢ne strukture kombinata, u potpunosti ¢e se privremeno
fizicki/tehnicki odvojiti projektno tehnicka dokumentacija (s popratnim nacrtima i elaboratima) od
op¢ih zapisnika rukovodecih tijela, opsezne financijske dokumentacije te ostale dokumentacije radi

lakSeg tehniCkog 1 arhivistickog sredivanja gradiva fonda.

Formirat ¢e se hijerarhijske razine/struktura fonda (serije, podserije, predmeti 1 komadi) radi
lakSeg pronalaZenja podataka. Krajnji cilj je izrada sumarnog inventara fonda, uskladivanje s

dosadasnjim digitalnim evidencijama fonda i smjestaj arhivskog gradiva u jedno spremiste.

Obavljat ¢e se zavr$no tehnicko opremanje, opis tehnickih jedinica gradiva fonda (arhivske

kutije) 1 izrada naljepnica za kutije.



Stru¢ni rad svih zaposlenika pratit ¢e se kroz obvezne mjesecne izvjeStaje o radu koji se
podnose voditelju odjela. Voditelj odjela podatke sintetizira i u obliku periodickih izvjesc¢a prosljeduje

ravnatelju ustanove na daljnje postupanje i evaluaciju u¢inkovitosti.

U slucaju nepredvidenih okolnosti i preraspodjele sluzbenih zaduzenja, moze do¢i do
odstupanja u realizaciji (provedba sredivanja fonda planirana je na razdoblje od dvije). Shodno tome,
postoji moguénost da se tehnicko i arhivisticko sredivanje fonda iz 2027. moze prenijeti u Plan i

program za 2028. godinu po odobrenju ravnatelja Ustanove.

Izvrsitelji poslova: Igor Mekota, arhivist, Franjo Cerovec, arhivski tehnicar; Martin Pud, arhivist -
pripravnik, dr. sc. Jasna Pozgan, arhivski savjetnik i Blazenka Rozmari¢, arhivski tehnicar specijalist;

Verica Sovi¢, manipulant.

1.2. Restauracija i konzervacija arhivskog gradiva

Ocuvanje najostecenijih i najvrjednijih dijelova arhivske bastine Medimurja u 2027. godini
provodit ¢e se namjenskim sredstvima odobrenima iz programa potreba u kulturi. Zbog specifi¢nih
tehnickih zahtjeva, osjetljivosti gradiva i potrebe za specijaliziranim laboratorijskim uvjetima koje
Ustanova trenutac¢no ne posjeduje u potpunosti, svi predvideni restauratorsko-konzervatorski zahvati
povjeravaju se stru¢njacima u Drzavnom arhivu u Pazinu. Odjel za ovu vrstu obrade u 2027. godini

predlaze mati¢ne knjige koje zahtijevaju hitnu struc¢nu intervenciju:

1. HR-DAM-258, Mati¢ne knjige rimokatolickih zupa Medimurja, Mati¢na Kknjiga rodenih
Strigova, 1882.-1899., I knjiga

2. HR-DAM-258, Mati¢ne knjige rimokatolickih Zupa Medimurja, Mati¢na knjiga umrlih Prelog,
1891. — 1906., 1 knjiga

3. HR-DAM-257, Mati¢ne knjige Zidovske vjeroispovjedne zajednice Cakovec, Mati¢na knjiga
umrlih (Zidovska), 1796.-1883., 1 knjiga

1.3. Zastita gradiva u arhivu

Ocuvanje fizickog integriteta gradiva provodi se kroz striktan rezim preventivne zastite.
Planirano je redovito provodenje mjera zastite za gradivo koje se koristi u Citaonici, kao i za gradivo

u spremi$tima Arhiva. Skrbnici spremisSta zaduzeni su za redovno ulaganje uz vodenje evidencije,

5)



vodenje evidencije o koristenju gradiva u Citaonici za potrebe stranaka 1 istrazivaca, kontrolu
sigurnosti spremista, evidenciju o relativnoj vlaznosti i temperaturi u spremistu, objedinjavanje
fondova ¢iji su manji dijelovi smjeSteni u raznim spremistima, preuzimanje gradiva i brigu o

redovnom servisiranju protupozarnih uredaja 1 odrzavanju vatrodojavnih sustava.

Izvrsitelji poslova: Franjo Cerovec, arhivski tehni¢ar i Marko Smojver, arhivski tehnicar

specijalist.

1.4. Evidencije o arhivskom i dokumentarnom gradivu

U cilju postizanja maksimalne transparentnosti i lakSeg upravljanja zbirkama, Odjel nastavlja
rad na razvoju informacijskog sustava. Redovito ¢e se nadopunjavati Op¢i inventar (Popis arhivskih
fondova i zbirki), Evidencija o restauriranom i konzerviranom gradivu te Evidencija o snimljenom
gradivu. Prema potrebi, radit ¢e se na azuriranju nedavno osnovanih baza: Evidencije zavicajnika 1

Evidencije arhivskog gradiva za restauraciju.

Kljucna inovacija u 2027. godini jest izrada 1 implementacija Evidencije digitaliziranog
gradiva. Ova baza bit ¢e integrirana i pohranjena unutar drzavne IT infrastrukture, odnosno Centra
dijeljenih usluga (CDU /,,Drzavni oblak™). Kroz CDU ¢e se pratiti statisticki pokazatelji
digitalizacije (broj snimaka, veli¢ina podataka u gigabajtima/terabajtima) kako za gradivo u posjedu

Ustanove, tako 1 za digitalne preslike preuzete iz drugih arhiva.

U slucaju nepredvidenih okolnosti i preraspodjele sluzbenih zaduzenja, moze do¢i do
odstupanja u realizaciji izrade Evidencije digitaliziranog gradiva, te postoji moguénost da se izrada
same evidencije iz 2027. moZe prenijeti u Plan i program za 2028. godinu po odobrenju ravnatelja

Ustanove.

Izvrsitelj: Igor Mekota, arhivist; Martin Pud, arhivist — pripravnik i Marko Smojver, arhivski

tehnicar specijalist.



2. ODJEL ZA ZASTITU ARHIVSKOG I DOKUMENTARNOG GRADIVA IZVAN
ARHIVA TE INFORMACIJSKO-DOKUMENTACIJSKE POSLOVE SA CITAONICOM

2.1. Struéni nadzor nad upravljanjem arhivskim i dokumentarnim gradivom izvan arhiva

Planom rada za 2027. godinu predvideni su redovni nadzori nad arhivskim 1 dokumentarnim

gradivom kod niZe navedenih stvaratelja:

A

10.
11.
12.
13.
14.

15.

16.

17.
18.
19.
20.
21.

22

Ljekarna Cakovec

Centar za odgoj i obrazovanje Cakovec

Pucko otvoreno uéiliste Cakovec

Muzej Croata insulanus Grada Preloga

Knjiznica i ¢itaonica Senkovec

HRVATSKI RADIO CAKOVEC druitvo s ograni¢enom odgovornoi¢u za proizvodnju i
emitiranje radijskog programa

Javna ustanova za razvoj Medimurske Zupanije REDEA

Zavod za prostorno uredenje Medimurske zupanije

Zupanijska uprava za ceste Medimurske Zupanije

Gradsko komunalno poduzeée Cakom d.o.o.

Medimurske vode d.o.0. za javnu vodoopskrbu 1 javnu odvodnju

MEDIMURIJE-PLIN d.o.0. za opskrbu plinom

Opéinsko drzavno odvijetnitvo u Cakovcu

Hrvatski zavod za socijalni rad, Zupanijska sluzba Medimurske Zupanije, Cakovec — s
podruénim uredima Cakovec i Prelog

Hrvatski zavod za zaposljavanje, Podru¢ni ured Cakovec s ispostavama Prelog i Mursko
Sredisce

Hrvatski zavod za zdravstveno osiguranje, Podruéna ustrojstvena jedinica Cakovec s
ispostavama Prelog i Mursko Sredisc¢e

Javni biljeznik Mirjana Zvonarek, Cakovec

Javni biljeZnik Ivan Kvakan, Cakovec

Javni biljeznik Andreas Varga, Prelog

Javni biljeznik Ljiljana Blazeka, Prelog

Vatrogasna zajednica Medimurske Zupanije

. Vatrogasna zajednica grada Cakovca



23. Ministarstvo unutarnjih poslova Republike Hrvatske - Ravnateljstvo civilne zastite - Podrucni
ured civilne zastite Varazdin - SluZba civilne zastite Cakovec

24. Ministarstvo financija Republike Hrvatske, Carinska uprava, Podruc¢ni carinski ured Zagreb,
Carinski ured Varazdin - SluZba za robno grani¢ne procedure Cakovec, Kontrolno mjesto
Kotoriba

25. Zupa sv. Nikole biskupa Cakovec, s Franjevatkim samostanom Cakovec

Popis obuhvaca tijela javne vlasti kod kojih je u proteklom razdoblju doSlo do promjena u
tehnickom opremanju pismohrana ili njihova izmjestanja u nove prostore, kao i stvaratelje koji nisu
ispunili odredene zakonske obveze sukladno Zakonu o arhivskom gradivu i arhivima (NN 61/18,
98/19, 114/22, 36/24) i Pravilniku o upravljanju dokumentarnim gradivom izvan arhiva (NN 105/20).
Na navedene obveze stvaratelji ¢e biti upuceni tijekom nadzora te u pisanom obliku u prate¢em
zapisniku. Ujedno ¢e ih se uputiti na koriStenje Nacionalnog arhivskog informacijskog sustava (e-
Arhiva), uz provodenje osnovne edukacije i registracije u sustav neposredno nakon nadzora, dok ¢e

se dodatna edukacija po potrebi organizirati na terenu.

Stanje na terenu pratit ¢e se neposrednom komunikacijom s predstavnicima stvaratelja 1
pra¢enjem lokalnih glasila i medija, u svrhu evidentiranja vrijednog gradiva u privatnom posjedu te
novoosnovanih tijela javne vlasti. U tom smislu obiéi ¢e se i Zupa sv. Nikole biskupa Cakovec, kao
trenutacno jedini privatni stvaratelj u nadleznosti Drzavnog arhiva za Medimurje upisan u Upisnik

privatnih stvaratelja. Dodatni nadzori izvrSit ¢e se na zahtjev pojedinih stvaratelja.

Nadzore 1 ostale poslove zaStite gradiva izvan arhiva dijelom ¢e obavljati voditelj Odjela, a
nakon polaganja strucnog ispita iz arhivske struke i po nalogu voditelja, samostalno ¢e ih provoditi i
sadasnji arhivist-pripravnik Josip Mikec. Imenovani je tijekom pripravnickog staza u 2026. godini
sudjelovao u provedbi nadzora s voditeljem te se teorijski i prakti¢no educirao za sve stru¢ne poslove

vezane uz zastitu arhivskog 1 dokumentarnog gradiva izvan arhiva.

2.2. Nadzor nad izlu¢ivanjem gradiva

U 2027. godini nastavit ¢e se s pruzanjem stru¢ne pomoci stvarateljima u vezi s nuznoscu
redovitog provodenja postupka odabiranja i izlu€ivanja gradiva te izradom prijedloga za izluCivanje,
sukladno odobrenim popisima dokumentarnog gradiva s rokovima ¢uvanja. Pritom ¢e se stvaratelji
upucivati na potrebu uskladivanja odobrenih popisa s rokovima ¢uvanja s popisima cjelokupnog

gradiva, buduci da se u praksi ¢esto utvrduju odstupanja izmedu tih dviju evidencija.



Zahvaljujuéi kadrovskom jacanju Odjela, osigurat ¢e se intenzivnija prisutnost na terenu radi
pruzanja strucnih konzultacija o popisivanju i pripremi gradiva za izlu¢ivanje, kao i radi izravnog
nadzora nad samim postupkom izlucivanja. Takoder, stvaratelji i imatelji poticat ¢e se na dostavu
prijedloga za izluCivanje 1 prate¢e dokumentacije primarno elektronickim putem, odnosno upotrebom

Nacionalnoga arhivskog informacijskog sustava.

Izvrsitelji poslova: SiniSa Habus, arhivist, Josip Mikec, arhivist-pripravnik

2.3. Vrednovanje - odobrenja Pravila za upravljanje dokumentarnim gradivom i Popisa

dokumentarnog gradiva s rokovima ¢uvanja

Tijekom provedbe terenskih nadzora, kao i u redovitoj komunikaciji sa stvarateljima u
nadleznosti Drzavnog arhiva za Medimurje, naglasak ¢e se staviti na azurnost u vrednovanju gradiva.
To prvenstveno podrazumijeva izradu popisa dokumentarnog gradiva s rokovima ¢uvanja te njihovih
izmjena i dopuna, u skladu s vaze¢im zakonskim odredbama i1 postoje¢im oglednim popisima.
Posebno ¢e se ukazivati na obvezu tocnog evidentiranja izvornih, odnosno pretvorbenih oblika
gradiva (digitaliziranog gradiva), kao i na definiranje specifi¢nih postupaka nakon isteka rokova

cuvanja, §to je potrebno normirati samim popisom dokumentarnog gradiva s rokovima ¢uvanja.

Nadalje, stvaratelji ¢e se poticati na Siru primjenu odredbi o dokumentarnom gradivu koje se
moze izlucivati redovito, odnosno bez provodenja posebnog postupka izlu€ivanja za svaki
pojedinacni postupak. U svrhu izrade Pravila za upravljanje dokumentarnim gradivom, stvarateljima
¢e se pruzati stru¢na pomo¢ pri prilagodbi oglednog primjera Hrvatskog drzavnog arhiva, uvaZzavajuci
pritom njihovo specifi¢no unutarnje ustrojstvo, opseg djelatnosti, vrstu dokumentacije te potrebe

poslovanja.
Izvrsitelji poslova: SiniSa Habus, arhivist, Josip Mikec, arhivist-pripravnik

2.4. Evidencije o arhivskom i dokumentarnom gradivu

U Odjelu se kontinuirano vode evidencije o gradivu izvan arhiva, dosjei stvaratelja i imatelja
javnoga i privatnoga arhivskog gradiva, Knjiga primljenog arhivskoga gradiva te Knjiga pohranjenog

arhivskoga gradiva. Popis stvaratelja u nadleznosti Arhiva redovito se aZurira i1 dostavlja Hrvatskom

drzavnom arhivu radi objave na sluzbenim mreznim stranicama. Nadalje, Odjel zaprima i evidentira



popise cjelokupnoga gradiva te pruza stru¢nu pomoc¢ stvarateljima pri njihovoj izradi i dostavi putem
Nacionalnoga arhivskog informacijskog sustava. Evidencija stvaratelja registriranih u sustavu e-

Arhiva azurirat ¢e se neposredno nakon registracije pojedinog subjekta.

Izvrsitelji poslova: SiniSa Habus, arhivist; Josip Mikec, arhivist-pripravnik

Uz navedeno, u Odjelu se redovito vode dosjei arhivskih fondova i zbirki Drzavnog arhiva za
Medimurje, izraduju se 1 azuriraju arhivski popisi fondova za koje postoji najveci interes korisnika te
popisi preuzetoga gradiva. U sklopu rada s korisnicima, vodi se propisana evidencija o koristenju

arhivskoga gradiva u Citaonici Arhiva.

Izvrsitelj poslova: Marko Smojver, arhivski tehnicar specijalist

2.5. Preuzimanje arhivskog gradiva

Unato¢ €injenici da ¢e se dovrSetkom postupka odabiranja, izlu¢ivanja i kona¢nog sredivanja
opseznog arhivskog fonda HR-DAM-205 Gradevni kombinat ,Medimurje” Cakovec osloboditi
znacajni spremis$ni kapaciteti, Drzavni arhiv za Medimurje nastavit ¢e provoditi strogo selektivnu
akvizicijsku politiku. S obzirom na dugorocne prostorne izazove i1 potrebu za racionalnim
upravljanjem spremiStima, strateSki prioritet Arhiva u predstojeCem razdoblju ostaje prioritetno
preuzimanje manjih koli¢ina visokovrijednoga te izravno ugrozenog arhivskog gradiva u fizickom
obliku (poput gradiva pravosudnih tijela). Ovakav pristup uskladen je sa suvremenim arhivskim
nacelima makro-vrednovanja, ¢ime se osigurava oCuvanje najrelevantnijih izvora za povijest

Medimurja uz optimalno koriStenje resursa.

Sukladno zakonskim propisima i standardima struke, javno i privatno arhivsko gradivo
preuzimat ¢e se iskljuCivo u potpuno sredenom 1 popisanom stanju, u zaokruzenim arhivskim
cjelinama te propisno tehnicki opremljeno i oznaceno. Svaki postupak sluZzbenog preuzimanja
evidentirat ¢e se izradom primopredajnog zapisnika ili drugog odgovarajuceg akta o preuzimanju. U
svrhu centralizacije podataka i1 osiguravanja transparentnosti nacionalne arhivske bastine, cjelokupna
dokumentacija o preuzimanju (zapisnici 1 popisi) redovito ¢e se 1 neposredno dostavljati Hrvatskom

drZzavnom arhivu putem Nacionalnoga arhivskog informacijskog sustava (e-Arhiva).

Izvrsitelji poslova: SiniSa Habus, arhivist, Josip Mikec, arhivist-pripravnik
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2.6. Strucna pomo¢ stvarateljima arhivskog gradiva

Stru¢no savjetovanje stvaratelja provodit ¢e se neposredno tijekom redovitih i izvanrednih
terenskih nadzora te ciljanih radnih sastanaka radi izravnog uvida u gradivo, kao i posredno, kroz
komunikaciju telefonom i putem elektronicke poste. Savjetodavna potpora obuhvaca sva pitanja iz
podruc¢ja upravljanja, zastite i o¢uvanja dokumentarnoga i arhivskoga gradiva te ispunjavanja
normativnih obveza sukladno vaze¢im arhivskim propisima. U okviru tih aktivnosti, stvarateljima ¢e

se pruzati stru¢na pomoc pri:

izradi internih pravnih akata (Pravila) o upravljanju dokumentarnim gradivom,

e izradi, izmjenama i primjeni popisa dokumentarnog gradiva s rokovima ¢uvanja,
e provodenju postupka odabiranja i izlu¢ivanja gradiva,

e osiguravanju propisanih mikroklimatskih i tehnic¢kih uvjeta u pismohranama,

e strucnoj i tehnickoj pripremi gradiva za primopredaju nadleznom arhivu.

Nadalje, stru¢na potpora bit ¢e usmjerena na metodoloSko definiranje postupaka pretvorbe
gradiva iz analognog u digitalni oblik (digitalizacija), s ciljem osiguravanja pravne vjerodostojnosti,
cjelovitosti 1 dokazne vrijednosti novonastalih zapisa. Poseban naglasak stavit ¢e se na
implementaciju Nacionalnoga arhivskog informacijskog sustava, $to ukljucuje obveznu edukaciju

stvaratelja za rad u sustavu te pruzanje uputa za redovitu dostavu propisanih evidencija.
Izvrsitelji poslova: SiniSa Habus, arhivist, Josip Mikec, arhivist-pripravnik

2.7. Informacijsko-dokumentacijski poslovi sa ¢itaonicom

2.7.1. Zahtjevi korisnika

Na temelju viSegodi$njeg prosjeka i analize strukture zahtjeva, najvec¢i broj podnesaka ocekuje
se u kategorijama izdavanja preslika gradevinske dokumentacije te utvrdivanja mirovinskog staza,
nakon Cega slijede zahtjevi za izdavanje izvadaka iz mati¢nih knjiga te rjeSavanje imovinsko-pravnih
predmeta. Zaprimanje zahtjeva korisnika i1 izdavanje preslika trazenog gradiva, uz sjediste Arhiva u

Strigovi, kontinuirano se provodi i u dislociranoj Ispostavi Cakovec tijekom utvrdenih uredovnih

dana.
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Izvrsitelji poslova: Marko Smojver, arhivski tehniCar specijalist, Blazenka Rozmari¢, arhivski

tehnicar specijalist, Franjo Cerovec, arhivski tehni¢ar, SiniSa Habus, arhivist

2.7.2. Citaonica

Struktura korisnika arhivske Citaonice ukazuje na dominantan udio sluzbenih zahtjeva
Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje, ¢ija realizacija zahtijeva prethodnu logisticku pripremu
gradiva 1 stru¢no vodenje od strane dezurnih djelatnika Arhiva. Istrazivacka djelatnost zadrzat ¢e
kontinuitet kroz rad redovitih znanstvenih i stru¢nih korisnika te kroz privatna rodoslovna istrazivanja.
Evaluacija i nadzor nad radom citaonice osiguravaju se kroz sustavno vodenje evidencija, primarno
kroz evidenciju korisnika, bazu predanih zahtjeva za pristup gradivu te dnevnik rada i evidenciju

koristenih arhivskih fondova.

Izvrsitelji poslova: Marko Smojver, arhivski tehniCar specijalist, Blazenka Rozmari¢, arhivski
tehnicar specijalist, Franjo Cerovec, arhivski tehnicar, Sinisa Habus, arhivist, Josip Mikec, arhivist-

pripravnik, Martin Pud, arhivist-pripravnik

3. STRUCNO USAVRSAVANJE DJELATNIKA ARHIVA

Pracenje suvremenih arhivskih normi, medunarodnih standarda opisa (ISAD/G, ISAAR/CPF)
te novih praksi u eri digitalne tranzicije namece potrebu za trajnim obrazovanjem cjelokupnog kadra.
Djelatnici ¢e tijekom kalendarske godine redovito pratiti stru¢nu literaturu, arhivske i srodne propise
te sudjelovati u skupovima, radionicama, predavanjima i teCajevima organiziranih od strane
Hrvatskog drzavnog arhiva 1 Hrvatskog arhivistiCkog druStva te participirati na webinarima u
organiziciji ICA-e sa ciljem kontinuiranog pracenja novih arhivskih normi i praksi. Planira se
sudjelovanje na savjetovanju Hrvatskog arhivistickog drustva, AKM seminaru 1 medunarodnoj

znanstvenoj konferenciji u Radencima (u organizaciji Pokrajinskog arhiva u Mariboru).

4. KULTURNO - PROSVJETNA DJELATNOST

4.1. Suradnja s medijima

Nastavak dugogodiSnje suradnje sa lokalnim javnim glasilima u kojima ¢e se izvjeStavati o

najvaznijim aktivnostima Arhiva.
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Izvrsitelji: Jurica Cesar, ravnatelj i Marko Smojver, arhivski tehnicar specijalist.

4.2. Suradnja s obrazovnim ustanovama

Nastavlja se s odrzavanjem stru¢nih predavanja i izravnih prezentacija povijesnih izvora
(starih dokumenata, zemljovida, fotografija) prilagodenih ucenicima osnovnih i srednjih Skola na
podrucju nadleznosti Arhiva.

Tijekom 2027. godine planirana su predavanja u trajanju od 5 do 10 Skolskih sati.

Izvrsitelji: Igor Mekota, arhivist; Sinisa Habus, arhivist; Martin Pud, arhivist — pripravnik i

Josip Mikec, arhivist — pripravnik.

4.3. 1zlozbena djelatnost

Planira se organiziranje tematske izlozbe povodom obiljezavanja dvadesete godiSnjice
osnutka i djelovanja DrZzavnog arhiva za Medimurje. Ovaj zna¢ajan kulturni dogadaj bit ¢e popracen
izradom stru¢nog kataloga koji ¢e detaljno dokumentirati izlozenu gradu. Uz samu izlozbu, u
prostorima Arhiva odrzat ¢e se 1 javna prezentacija namijenjena stru¢noj javnosti, istraZivacima te
svim zainteresiranim gradanima. Cilj ove manifestacije je prezentirati bogatu povijesnu bastinu, te
istaknuti klju¢nu ulogu institucije u ocuvanju i zastiti vrijednih arhivskih zapisa tijekom protekla dva

desetljeca.

Predvida se organiziranje prigodne izloZbe povodom Medunarodnog dana/tjedna arhiva u
lipnju 2027. godine na temu koju ¢e odrediti Hrvatsko arhivisticko drusStvo. 1zlozba ¢e biti popracena
stru¢nim katalogom 1 javnom prezentacijom u prostorima Arhiva. Takoder ¢e se tradicionalno odrzati

izlozba radova na papiru Umjetni¢ke kolonije Strigova.

Nastavak pripremnih radnji na cetvrtoj velikoj tematskoj izlozbi pod nazivom ,,Ljubav na
granici / Ljubezen na meji”. Ovaj projekt provodi se u izravnoj suradnji hrvatskih i slovenskih
pogranicnih arhiva, a bavi se povijesnim vezama, migracijama i obiteljskim odnosima u pogranicnom

prostoru.

U sklopu izlozbenih aktivnosti planira se izrada cjelovitih metapodataka te objava odabranog

izlozbenog arhivskog gradiva na portalu eArhiv. Gradivo ¢e ujedno postati dio digitalnog fonda
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Drzavnog arhiva za Medimurje, trajno dostupno Sirokoj javnosti 1 istraziva¢ima putem sluzbene

poddomene Ustanove (https://digitalni.dram.hr/).

Uz redovite poslove iz arhivske djelatnosti (obrada, zastita, koriStenje) djelatnici ¢e
prisustvovati raznim kulturno prosvjetnim manifestacijama kao $to su otvorenja izlozbi, promocije
knjiga, predavanjima i slicnim dogadanjima u Ustanovi odnosno u arhivskim i srodnim ustanovama

u Hrvatskoj.

Izvrsitelji poslova: Jurica Cesar, ravnatelj; [gor Mekota, arhivist; SiniSa Habus, arhivist; dr. sc.

Jasna Pozgan, arhivski savjetnik; Martin Pud, arhivist — pripravnik, Josip Mikec, arhivist — pripravnik.

4.4. NAIS/eArhiv i digitalizacija arhivskog gradiva

U skladu s nacionalnim strategijama digitalizacije kulturne bastine, maksimiziranja digitalne
pristupacnosti i olakSavanja znanstvenih istrazivanja, Odjel ¢e u 2027. godini kontinuirano provoditi
opsezan unos metapodataka u Nacionalni arhivski informacijski sustav (eArhiv). Cilj je osigurati da

opisi fondova i zbirki budu pretrazivi na nacionalnoj razini.

U ovaj proces izravno se ukljucuje 1 tekuca obrada fonda HR-DAM-205 (Gradevni kombinat
,Medimurje” Cakovec). Pojedine serije ovog fonda, koje su ujedno i najéeséi predmet istrazivanja
korisnika te za kojima postoji stalna potreba rjeSavanja hitnih pravnih 1 imovinskih zahtjeva gradana,
predvidene su za primarnu digitalizaciju unutar sustava eArhiv i Centra dijeljenih usluga (CDU /

,Drzavni oblak™).

Zbog trenutacnog pomanjkanja vlastite visokospecijalizirane informaticke opreme, napose
namjenskih knjiznih skenera koji omogucuju sigurno snimanje osjetljivih 1 uvezanih svezaka,
Drzavni arhiv za Medimurje ne moze samostalno provesti masovnu digitalizaciju najstarijih cjelina.
Slijedom toga, u 2027. godini planirana je kooperacija s Hrvatskim drzavnim arhivom koji ¢e pruziti

tehnicku i tehnolosku podrSku za digitalizaciju fondova i1 zbirki male i1 srednje kolicine:

1. HR-DAM-144, Obrtni¢ke zadruge Preloga, / knjiga, 1 kutija, 0,12 d/m
2. HR-DAM-148, Kotoripska Stedionica, / kutija, 0,01 d/m

3. HR-DAM-149, Donjomedimurska Stedionica, / knjiga, 0,02 d/m

4. HR-DAM-150, Preloska Stedionica d.d., 2 knjige, 0,1 kut, 0,05 d/m
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5. HR-DAM-253, Cehovi Preloga, 5 knjiga, 10 listova, 0,2 d/m

6. HR-DAM-260, Veliki ceh Strigove, 6 knjiga, 0,5 d/m

7. HR-DAM-276, Opé€ina Donja Dubrava, 4 knjige, 7 komada, 0,03 d/m

8. HR-DAM-277, Op¢ina Donja Dubrava, 5 komada, 0,01 d/m

9. HR-DAM-278, Veliki ceh Donji Vidovec — Donja Dubrava, 4 knjige, 1 omot, 0,04 d/m
10. HR-DAM-296, Zbirka isprava, 3 isprave, 4 komada, 0,01 d/m

Ovaj program obuhvaca iznimno vrijednu povijesnu gradu cehovskih udruZenja, ranog
bankarstva i lokalne samouprave Medimurja. Digitalizacijom ovih 10 cjelina trajno ¢e se zastititi

originali od fizickog propadanja uzrokovanog ¢estim koristenjem u ¢itaonici.

Izvrsitelji: Igor Mekota, arhivist; dr. sc. Jasna Pozgan, arhivski savjetnik; Martin Pud, arhivist —

pripravnik i Marko Smojver, arhivski tehnicar specijalist.

5. RACUNOVODSTVENI POSLOVI

Unutar Ureda ravnatelja obavljaju se financijsko-racunovodstveni poslovi u programima za
financijsko knjigovodstvo, blagajnu, dugotrajnu imovinu i sitni inventar, te obracun putnih naloga.

Obracun za isplatu placa, te materijalnih prava vrsi se kroz sustav Centralnog obrauna placa (COP).

Stalne promjene financijsko-knjigovodstvenih propisa zahtijevaju njihovo redovito pracenje 1
primjenu u redovnom poslovanju. Za potrebe financijskog izvjeStavanja Ministarstva financija
izraduju se financijski izvjestaji na kvartalnoj, polugodiSnjoj 1 godi$njoj razini. Za potrebe nadzornog

ministarstva izraduju se 1 sva druga izvjesc¢a, planovi, te unos istih u aplikacije.

Unutar ureda vodi se kompletno proracunsko ra¢unovodstvo koje objedinjuje i obuhvaca
obracun placa i ostale rashode za zaposlene, salda konti kupaca i dobavljaca, blagajnu, obracun 1
isplatu putnih naloga, evidenciju dugotrajne imovine i sitnog inventar. Obavlja se pracenje realizacije
proracuna, po programima, pozicijama i racunskom planu. Pracenje proracuna prema ekonomskoj,

financijskoj, organizacijskoj, lokacijskoj klasifikaciji, te izvorima financiranja.
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6. INFORMATIZACIJA POSLOVANJA

U planu za 2027. godinu planirana je nabava nove informaticke opreme (kompjuteri, laptop
1 skener za digitalizaciju knjiznog gradiva) kako bi se zamijenila stara dotrajala oprema djelatnicima
kojima je sadaSnja oprema zastarjela i onemogucuje neometano obavljanje redovnih poslovnih

aktivnosti, te da bi se povecala zastita i sigurnost knjiznog gradiva.

DRZAVNI ARHIV ZA MEPIMURJE
RAVNATELIJ:

Jurica Cesar, prof.

Digitally signed by
JURICA CESAR
Date: 30.07.2026
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