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REALIZACIJA PROGRAMA RADA
DRZAVNOG ARHIVA ZA MEPIMURJE
ZA 2025. GODINU

1. ODJEL ZA SREDIVANJE I OBRADU ARHIVSKOG GRADIVA (voditelj: Igor Mekota)

Djelatnici Odjela za sredivanje i obradu arhivskog gradiva obavljaju stru¢ne poslove sredivanja i
obrade arhivskog gradiva. Radi lak$e dostupnosti sredenog arhivskog gradiva korisnicima, izraduju
se obavijesna pomagala fondova. Odjel vodi i redovito azurira Popis arhivskih fondova i zbirki (Op¢i
inventar), Evidenciju snimljenog arhivskog gradiva i Evidenciju restauriranog i konzerviranog
arhivskog gradiva.

1.1. SREDIVANJE I OBRADA ARHIVSKIH FONDOVA I ZBIRKI

U 2025. godini pristupilo se obradi, sredivanju i opisu fondova iz podru¢ja uprave i javnih
sluzbi, gospodarstva, politickih stranaka te odgoja i obrazovanja predvidenih u Planu i programu rada
za 2025. godinu.

1.1.1. Mjesna javna uprava od 1945. do 1990. godine

U 2025. godini izvrSena je arhivisticka obrada (odabiranje, izlu¢ivanje i opis fondova javne
uprave i zbirke te izrada sumarnih 1 analitickih inventara) za navedene fondove.
Izvrsitelj: Mekota Igor, arhivist

HR-DAM-72 MNO Dekanovec (1945-1952) 0,3 d/m

HR-DAM-85 MNO Senkovec (1947-1952) 0,34 d/m

HR-DAM-86 MNO Stefanec (1949-1952) 0,07 d/m

HR-DAM-87 MNO Strigova (1946-1952) 0,34 d/m

HR-DAM-88 MNO Turcis¢e (1945-1951) 0,15 d/m

HR-DAM-89 MNO VratiSinec (1946-1952) 0,15 d/m

HR-DAM-90 MNO Vularija (1945-1952) 0,08 d/m

HR-DAM-91 MNO Zeljezna Gora (1946-1952) 0,35 d/m
HR-DAM-92 MNO s podrugja kotara Cakovec (1945-1952) 1,5 d/m
HR-DAM-93 MNO s podrucja kotara Prelog (1945-1952) 0,8 d/m



HR-DAM-291 Zbirka razglednica Medimurja (1929-2020) 0,1 d/m
1.1.2. Poljoprivredne zadruge od 1945. do 1990. godine

U 2025. godini izvrSena je arhivisticka obrada (odabiranje, izlu¢ivanje i opis fondova iz
podrucja gospodarstva i izrada sumarnih inventara) za navedene fondove.
Izvrsiteljica: dr.sc. Pozgan Jasna, arhivska savjetnica

HR-DAM-161 Poljoprivredna zadruga Cakovec (1953-1969) 2.2 d/m
HR-DAM-162 Poljoprivredna zadruga Dekanovec (1953-1962) 1,3 d/m
HR-DAM-186 Poljoprivredna zadruga Strigova (1954-1964) 1,36 d/m

1.1.3. Op¢inska javna uprava od 1945. do 1990. godine

Tijekom 2025. godine provedeno je tehnicko sredivanje fondova opcinske javne uprave od
1945. do 1990. godine. Radi izostanka dijela stru¢nog osoblja u arhivu i izvanredne
preraspodjele sluzbenih zaduZzenja, doSlo je do zaostatka u obradi i sredivanju fondova
predlozenih u Planu i programu rada za 2025. godinu. Za obradene fondove su izradeni
arhivski popisi.

Izvrsiteljica: Rozmari¢ Blazenka, arhivska tehnicarka specijalistica

HR-DAM-26 NOO DomaSinec (1952-1955) 0,35 d/m
HR-DAM-27 NOO Donja Dubrava (1952-1955) 0,63 d/'m
HR-DAM-29 NOO Donji Vidovec (1952-1955), 0,33 d/m
HR-DAM-30 NOO Draskovec (1952-1955) 0,25 d/m
HR-DAM-44 NOO Sveta Marija (1952-1955) 0,32 d/m

1.1.4. Klinike 1 bolnice

Do rujna 2025. godine provedeno je tehni¢ko sredivanje fonda Medicinski centar Cakovec.
Za obradeni fond izraden je arhivski popis uredskih evidencija i knjiga stvaratelja kao dio
struénog rada za zvanje arhivski tehnic¢ar-pripravnik pod nadzorom 1 asistencijom mentora
(Sinisa Habus$) 1 ostalih stru¢nih djelatnika arhiva. Pripravnica Ivona Bogdan, ujedno je
obavlja 1 druge poslove (tehnicko sredivanje i priprema gradiva za arhivisticku obradu,
sudjelovanje u digitalizaciji zbirke razglednica, sudjelovanje u tehnickom postavu izlozbe 1
dr.)

Izvrsiteljica: Ivona Bogdan, arhivska tehnicarka-pripravnica

HR-DAM-271 Medicinski centar Cakovec (1925-1975)
1.1.5. Gradski i op¢inski komiteti KPH/SKH
U listopadu 2025. godine zapoceto je tehnicko 1 arhivisti¢ko sredivanje fondova iz podrucja

politickih stranaka, kao dio stru¢nog rada za arhiviste-pripravnike pod nadzorom i
asistencijom mentora (Jurica Cesar 1 SiniSa Habus) 1 ostalih stru¢nih djelatnika arhiva.



Izvrsitelji: Josip Mikec, arhivist-pripravnik i Martin Pud, arhivist-pripravnik

HR-DAM-216 Gradski komitet KPH/SKH Cakovec (1945-1955) 6,5 d/m
HR-DAM-217 Opéinski komitet Saveza komunista Hrvatske Cakovec (1956-1989) 5,5 d/m

1.1.6. Sredivanje ostalih fondova

Zbog potreba za rjeSavanjem zahtjeva stranaka, 2025. godine se pristupilo tehnickom
sredivanju gradiva iz podrucja sudstva, gospodarstva te uprave i javnih sluzbi.

Izvrsitelji: Cerovec Franjo, arhivski tehnicar, Smojver Marko, arhivski tehnicar specijalist i
dr.sc. Pozgan Jasna, arhivska savjetnica

HR-DAM-17 Skupétina opéine Cakovec (1963-1993)

HR-DAM-19 Ured za katastar Cakovec (1857-1962)

HR-DAM-97 Kotarski sud u Cakovcu (1918-1941)

HR-DAM-205 Gradevni kombinat ,,Medimurje” (1946-2002)

HR-DAM-298 Ekspozitura somborskog okruznog suda u Cakoveu (1919-1937)

1.1.7. Izlu¢ivanje gradiva iz arhivskih fondova

Sukladno Odluci o pokretanju postupka odabiranja i izlu¢ivanja arhivskog gradiva iz
Spremista Drzavnog arhiva za Medimurje (KLASA 611-03/25-12/1; URBROJ 2109-65-01-
25-2) 1 Odluci o izlu¢ivanju arhivskog gradiva DrZavnog arhiva za Medimurje (KLASA 611-
03/25-12/1; URBROJ 2109-65-01-25-3), 16. travnja je proveden postupak izlu€ivanja i
uni$tavanja izlucenog gradiva od strane imenovanog Povjerenstva (PoZgan Jasna, Cerovec
Franjo, Smojver Marko, Mekota Igor). Izlu¢eno je arhivsko gradivo iz podru¢ja uprave, javne
sluzbe 1 gospodarstva.

1.2. RESTAURACIJA I KONZERVACIJA ARHIVSKOG GRADIVA

Tijekom 2025. godine, u skladu sa odobrenim sredstvima iz programa potreba u kulturi,
poslano je na izvrSenje restauratorsko — konzervatorskih radova gradivo iz fonda HR-DAM-258
Mati¢ne knjige rimokatolickih Zupa Medimurja:

1. Mati¢na knjiga rodenih rkt. Zzupe Strigova (1858-1881), 1 knjiga
2. Mati¢na knjiga umrlih rkt. Zupe Strigova (1894-1911), 1 knjiga

3. Mati¢na knjiga rodenih rkt. Zupe VratiSinec (1858-1883), 1 knjiga
4. Mati¢na knjiga rodenih rkt. zupe Nedelis¢e (1882-1897), 1 knjiga

U srpnju 2025. godine napravljene su ,,Evidencija arhivskog gradiva za restauraciju” i
,Bvidencija zavicajnika”.
Izvrsitelji: Smojver Marko, arhivski tehnicar specijalist i Mekota Igor, arhivist



1.3. ZASTITA GRADIVA U ARHIVU

Redovno su se provodile mjere zastite za gradivo koje se koristi u Citaonici, kao i za gradivo
u spremistima Arhiva. Imenovani Skrbnici spremista zaduzeni su za: davanje grade na koristenje
korisnicima i redovno ulaganje uz vodenje evidencije, evidenciju o koristenju gradiva u Citaonici,
pripremu oste¢enog arhivskog gradiva za restauratorsku radionicu, kontrolu sigurnosti spremista,
evidenciju o relativnoj vlaznosti u spremistu, objedinjavanje fondova ¢iji su manji dijelovi smjesteni
u raznim spremistima, preuzimanje gradiva i brigu o redovnom servisiranju protupozarnih uredaja.

Izvrsitelji: Cerovec Franjo, arhivski tehnicar, Smojver Marko, arhivski tehnicar specijalist i
Blazenka Rozmarié, arhivska tehnicarka specijalistica

2. ODJEL ZA ZASTITU ARHIVSKOG I DOKUMENTARNOG GRADIVA IZVAN
ARHIVA TE INFORMACIJSKO-DOKUMENTACIJSKE POSLOVE SA CITAONICOM
(voditelj: SiniSa Habus)

2.1. Stru¢ni nadzor nad upravljanjem arhivskim i dokumentarnim gradivom te strucna
savjetovanja

Planom i programom rada za 2025. godinu utvrdena je provedba ukupno 24 nadzora nad
pismohranama stvaratelja, prema popisu stvaratelja i posjednika dokumentarnog i arhivskog gradiva
u nadleznosti Drzavnog arhiva za Medimurje. Provedeno je ukupno 15 nadzora:

Medimurska priroda — Javna ustanova za zastitu prirode, 4. veljace 2025.

Centar za kulturu Rudar Mursko SrediSce, 11. veljace 2025.

Obiteljski centar, Podru¢na sluzba Medimurska, 25. veljace 2025.

Muzej Medimurja Cakovec, 11. ozujka 2025.

Razvojno-edukacijski centar za metalsku industriju — Metalska jezgra Cakovec, 18. ozujka

2025.

Hrvatski Crveni kriz, Gradsko drustvo Crvenog kriza Cakovec, 25. ozujka 2025.

7. Medimurskog veleudilista u Cakovcu, 1. travnja 2025.

8. Agencija za pla¢anja u poljoprivredi, ribarstvu i ruralnom razvoju, Podruznica Cakovec,
11. travnja 2025.

9. Zupanijska bolnica Cakovec, 14. travnja 2025.

10. Financijska agencija, Regionalni centar Zagreb, Podruznica Cakovec, 23. travnja 2025.

11. Drzavni inspektorat, Podrué¢ni ured Varazdin, Ispostava Cakovec, 06. svibnja 2025.

12. Drzavni ured za reviziju, Podruéni ureda Cakovec, 13. svibnja 2025.

13. HEP-Operator distribucijskog sustava d.o.o., Distribucijsko podru¢je Elektra Cakovec,
20. svibnja 2025.

14. Lovacki savez Medimurske zupanije, 11. rujna 2025.
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15. Hrvatska gorska sluzba spasavanja, Stanica Cakovec, 16. rujna 2025.



Utvrdeno stanje gradiva i1 uvjeta pismohrane kod svakog stvaratelja dokumentirano je
zapisnikom s preporukama za unapredenje sustava upravljanja gradivom radi njegove bolje zastite,
kao 1 preporukama za uklanjanje nedostataka u odredenom roku. U okviru priprema za nadzor
ostvareni su kontakti s preostalim stvarateljima koji djeluju na podru¢ju Medimurske zupanije te ¢e
se nadzori nad njihovim pismohranama realizirati u narednom razdoblju. Kod stvaratelja pak koji
imaju ustrojstvene jedinice spustenih nadleznosti na podru¢ju Medimurske Zupanije, nadzori ¢e se
provoditi po donoSenju njihovih Pravila za upravljanje dokumentarnim gradivom.

Popis stvaratelja 1 posjednika dokumentarnog i arhivskog gradiva u nadleznosti Drzavnog
arhiva za Medimurje aZzuriran je i uskladen sa Upisnikom arhiva i posjednika u nadleznosti arhiva u
sustavu e-Arhiv te dostavljen Hrvatskom drzavnom arhivu. U sustav e-Arhiv nakon provedenih
nadzora te edukacije za djelatnike arhiva i pravosudnih tijela provedene od strane HDA u veljaci
(Drzavni arhiv u Varazdinu), registrirano je ukupno osam stvaratelja.

Uz realizirane nadzore, izvrSeni su dodatni izlasci na teren, evidentirani sluzbenim biljeskama.
Na poziv Osnovne $kole Gornji Mihaljevec izaSlo se na teren radi uvida u gradivo prije provodenja
postupka izlu€ivanja i izrade popisa cjelokupnog gradiva (sluZzbena biljeska od 22. travnja 2025.).
Kod Op¢inskog suda u Cakovcu (biljeska od 16. listopada 2025.) izvren je uvid u gradivo predloZeno
za predaju te su dane upute o propisnom tehnickom opremanju i oznacavanju gradiva prije same
predaje. Kod javnog biljeznika Tene Crnc¢ec Mihalj¢i¢ (biljeska od 23. prosinca 2025.) izvrsen je uvid
u uvjete pohrane gradiva u pismohrani i stanje samog gradiva, a radi izdavanja pozitivnog misljenja
o istome.

Savjetovanja sa stvarateljima kontinuirano su se provodila putem korespondencije e-poStom i
usmeno, a ukupno je evidentirano 30 predmeta o stru¢nom savjetovanju.

Do kraja 2025. godine, produljenje rokova za izvrSenje preporuc¢enih mjera zastite arhivskog
1 dokumentarnog gradiva zatrazilo je ukupno 9 stvaratelja: Osnovna Skola Prelog, Osnovna Skola
Vladimir Nazor Pribislavec, Osnovna Skola Orehovica, Osnovna Skola KurSanec, Osnovna Skola
Podturen, II. Osnovna §kola Cakovec, Osnovna $kola Sveta Marija, Osnovna $kola Donji Kraljevec
1 Srednja Skola Prelog.

Izvrsitelj poslova: SiniSa Habu$

2.2. Nadzor nad izlu¢ivanjem dokumentarnog gradiva u pismohranama

U 2025. godini Drzavnom arhivu za Medimurje upucena su ukupno 53 prijedloga za
izlu¢ivanje javnog dokumentarnog gradiva. Ukupno 52 prijedloga su usvojena uz donosenje potpunih
rjeSenja u zakonskom roku, dok je jedan prijedlog odbacen zbog nenadleznosti. Podaci o
pojedina¢nim upravnim predmetima dostavljeni su u ZUP IT sustav Ministarstva uprave i pravosuda.
Rjesenja o izluc¢ivanju dokumentarnog gradiva donesena su kako slijedi:

Osnovna skola Ivana Gorana Kovaci¢a Sveti Juraj na Bregu (7.1.2025.)
Javni biljeznik Ljiljana Blazeka (8.1.2025.)

Osnovna $kola Joze Horvata Kotoriba (10.1.2025.)

Opc¢ina Belica (15.1.2025.)

e



10.
1.
12.
13.
14.
15.
16.
17.

18.
19.
20.
. Ministarstvo unutarnjih poslova, Policijska uprava medimurska (23.6.2025.)
22.
23.
24.
25.
26.
27.
28.
29.
30.
31.
32.
33.
34.
35.
36.
37.
38.
39.
40.
41.
42,
43.
44,
45.
46.
47.

21

Hrvatski zavod za socijalni rad, Podruéni ured Cakovec (15.1.2025.)

Javni biljeznik Ruza Hoblaj (15.1.2025.)

Drzavna geodetska uprava, Podruéni ured za katastar Cakovec, Odjel za katastar nekretnina
Prelog (27.1.2025.)

Javni biljeznik Mirjana Zvonarek (29.1.2025.)

Opéinski sud u Cakovcu (29.1.2025.)

Osnovna skola HodoSan (31.1.2025.)

Opc¢ina Belica (31.1.2025.)

Hrvatski zavod za zdravstveno osiguranje, Podruéna ustrojstvena jedinica Cakovec (5.2.2025.)
Javni biljeznik Sandra Marodi (24.2.2025.)

Djecji vrti¢ Maslacak (20.3.2025.)

Ljekarna Cakovec (2.4.2025.)

Dom zdravlja Cakovec (15.4.2025.)

Ministarstvo financija, Porezna uprava, Podru¢ni uredu Cakovec, Ispostava Mursko Sredisce
(2.6.2025.)

Javni biljeznik Andreas Varga (11.6.2025.)

Osnovna skola Nedelis¢e (12.6.2025.)

Gradsko komunalno poduzeée CAKOM d.o.0. (23.6.2025.)

Zupanijsko izborno povjerenstvo Medimurske Zupanije (1.7.2025.)
Op¢insko izborno povjerenstvo Opéine Kotoriba (3.7.2025.)
Op¢insko izborno povjerenstvo Opéine Senkovec (3.7.2025.)
Op¢insko izborno povjerenstvo Opéine Sveti Martin na Muri (3.7.2025.)
Op¢insko izborno povjerenstvo Opéine Domasinec (4.7.2025.)
Op¢insko izborno povjerenstvo Opc¢ine Orehovica (4.7.2025.)
Osnovna $kola ,,Petar Zrinski* Senkovec (7.7.2025.)

Opc¢insko izborno povjerenstvo Op¢ine Mala Subotica (9.7.2025.)
Opc¢insko izborno povjerenstvo Opcine Strahoninec (9.7.2025.)
Opc¢insko izborno povjerenstvo Op¢ine Donja Dubrava (9.7.2025.)
Opc¢insko izborno povjerenstvo Opcine Pribislavec (9.7.2025.)
Op¢insko izborno povjerenstvo Opéine Gorican (28.7.2025.)
Gradsko izborno povjerenstvo Grada Cakovca (28.7.2025.)
Op¢insko izborno povjerenstvo Opéine Dekanovec (28.7.2025.)
Op¢insko izborno povjerenstvo Opcine Podturen (31.7.2025.)
Gradsko 1zborno povjerenstvo Grada Mursko Sredisce (28.8.2025.)
Grad Mursko Sredisce (28.8.2025.)

Opc¢insko izborno povjerenstvo Op¢ine Donji Kraljevec (8.9.2025.)
Agencija za placanja u poljoprivredi, ribarstvu i ruralnom razvoju (19.9.2025.)
Zupanijsko izborno povjerenstvo Medimurske zupanije (9.10.2025.)
Osnovna skola Gornji Mihaljevec (15.10.2025.)

Osnovna skola Orehovica (17.10.2025.)

Zavod za javno zdravstvo Medimurske zupanije (30.10.2025.)
Opc¢insko izborno povjerenstvo Opc¢ine Podturen (5.11.2025.)
Op¢insko izborno povjerenstvo Opcine Pribislavec (5.11.2025.)
Osnovna Skola Sveta Marija (24.11.2025.)



48. Gradsko izborno povjerenstvo Grada Mursko Sredis¢e (25.11.2025.)

49. Osnovna skola Belica (8.12.2025.)

50. Drzavna geodetska uprava, Podru¢ni ured za katastar Cakovec, Odjel za katastar nekretnina
Prelog (9.12.2025.)

51. Osnovna Skola Strahoninec (11.12.2025.)

52. Osnovna Skola Selnica (12.12.2025.)

53. Op¢ina Podturen (31.12.2025.)

Izvrsitelji poslova: SiniSa Habus, Josip Mikec (od 15.09.2025.)
2.3. Vrednovanje

Ukupno 3 stvaratelja izradilo je Pravila za upravljanje dokumentarnim gradivom i popise
dokumentarnog gradiva s rokovima ¢uvanja koji su u 2025. godini odobreni rjeSenjem DrZzavnog
arhiva za Medimurje:

1. Osnovna Skola Selnica (7.1.2025.)
2. Centar za pruzanje usluga u zajednici Medimurje (20.1.2025.)
3. Medimursko veleuéiliste u Cakoveu (9.5.2025.)

Podaci o pojedina¢nim upravnim predmetima dostavljeni su u ZUP IT sustav Ministarstva uprave i
pravosuda.
Izvrsitelj: SiniSa Habus

2.4. Evidencije o arhivskom i dokumentarnom gradivu

U Drzavnom arhivu za Medimurje redovito se vodi knjiga primljenog arhivskog gradiva te
knjiga pohranjenog gradiva. Odjel za zastitu arhivskog 1 dokumentarnog gradiva izvan arhiva te
informacijsko-dokumentacijske poslove sa Citaonicom vodi i ostale evidencije - popis stvaratelja u
nadleznosti arhiva, dosjee fondova 1 stvaratelja, arhivske popise gradiva pojedinih fondova te
evidencije o koriStenju arhivskog gradiva.

Izvrsitelji poslova: SiniSa Habu§, Marko Smojver

U 2025. godini zaprimljeno ju ukupno 27 popisa cjelokupnog gradiva u konvencionalnom
tablicnom obliku:

1. III. Osnovna $kola Cakovec

2. Zupanijska bolnica Cakovec

3. Op¢ina Donji Kraljevec

4. Medimurska Zupanija

5. Op¢ina Gori¢an

6. Djedji vrti¢ Zvonci¢ Nedelisce

7. Javni biljeznik Ljiljana Blazeka

8. Javni biljeznik Tena Crn¢ec Mihalj¢i¢
9. 1. osnovna $kola Cakovec

10. Gradsko poduze¢e Ekom d.o.o.



11. Ljekarna Cakovec

12. Osnovna Skola Sveti Martin na Muri

13. Dom zdravlja Cakovec

14. Osnovna skola Kotoriba

15. Osnovna §kola ,,Petar Zrinski“ Senkovec
16. Osnovna Skola Sveti Juraj na Bregu

17. Osnovna Skola Gornji Mihaljevec

18. Graditeljska $kola Cakovec

19. Osnovna skola Selnica

20. Osnovna §kola Strahoninec

21. Osnovna §kola Donja Dubrava

22. Medimurska zupanija

23. Tehni¢ka $kola Cakovec

24. Osnovna skola Hodosan

25. Javna ustanova za razvoj Medimurske Zupanije REDEA
26. Ljekarna Cakovec

27. Grad Cakovec

2.5. Preuzimanje arhivskog gradiva

Primopredajnim zapisnikom od 10. prosinca 2025. godine evidentirana je predaja gradiva
Opéinskog suda u Cakovcu iz razdoblja od 1956. do 1987. godine, u koli¢ini od 230 arhivskih kutija
te 28 imenika i 28 upisnika. Primopredajni zapisnik je dostavljen Hrvatskom drzavnom arhivu,
odnosno ucditan u sustav e-Arhiv. U procesu tehnickog preuzimanja i smjesStaja gradiva u spremiste,
sudjelovali su svi djelatnici arhiva.

2.6. Informacijsko-dokumentacijski poslovi
2.6.1. Zahtjevi stranaka

Tijekom 2025. godine ukupno je evidentirano oko 1050 upita i zahtjeva putem elektronske
poste te oko 900 telefonskih upita, a obradeno je ukupno 677 zahtjeva, kako slijedi:

Gradevinske 1 druge dozvole: 501
Utvrdivanje staza osiguranja i place: 94
Izvodi iz matica: 44

Skolska sprema: 12

Imovinsko-pravni odnosi: 8

Sudska rjesenja i sudske presude: 3
Ostalo gradivo: 15

Glavninu informacijsko-dokumentacijskih poslova i obradu zahtjeva obavlja arhivski tehnicar
specijalist Marko Smojver te povremeno arhivska tehnicarka specijalistica Blazenka Rozmari¢ i
arhivski tehnicar Franjo Cerovec. Prema potrebi i u svrhu zamjene za vrijeme odsutnosti, iste poslove
obavljaju i arhivisti. Rad sa strankama obavlja se i u Ispostavi Cakovec u tri uredovna dana (izvrsitelji:
M. Smojver, S. Habus, Merita Zadravec/Petra Jakopec, prema potrebi i drugi djelatnici).



2.6.2. Citaonica

Tijekom 2025. godine evidentirano je ukupno 28 korisnika koji su podnijeli ukupno 47
zahtjeva za pristup gradivu u ¢itaonici u istrazivacke svrhe te ostvarili ukupno 54 prijave dolazaka na
istrazivacki rad u Citaonici. Zahtjevi istrazivaca odnose se na:

e Sluzbeni zahtjevi HZMO: 20

e Strucna i znanstvena istrazivanja: 5

e Istrazivanja u izlozbeno-izlagacke svrhe: 2

e (Genealoska i istrazivanja povijesti obitelji: 11
e Imovinsko-pravni i gradevinski poslovi: 4

e Povijest bolesti i otpusna pisma: 3

e GodiSnjice osnovne i srednje Skole: 2

Izvrsitelji: Marko Smojver, Franjo Cerovec, Blazenka RoZmarié¢
2.6.3. Ostali poslovi Odjela

Uz vodenje evidencija o koristenju gradiva, Odjel vodi urudzbeni zapisnik Arhiva. Uz to,
voditelj odjela vodi i upisnik predmeta upravnog postupka prvog stupnja te obavlja poslove
sluzbenika za informiranje. U 2025. godini nije bilo zahtjeva za pravo na pristup informacijama.

Voditelj odjela izradio je tekst i prijedlog izlozaka za nadolazecu izlozbu o urbanizmu i
arhitekturi Cakovca, a tehni¢ku pripremu predmetnog gradiva izvrsili su Marko Smojver i Igor
Mekota.

Pripravnik Josip Mikec od zaposlenja (15.09.2025.), uz sredivanje fonda i izradu rada za
pristupanje stru¢nome ispitu, kontinuirano se u Odjelu educira za poslove zaStite arhivskog i
dokumentarnog gradiva izvan arhiva.

3. STRUCNO USAVRSAVANJE DJELATNIKA ARHIVA

Djelatnici redovito prate strucnu literaturu, arhivske 1 srodne propise te sudjeluju u stru¢nim
savjetovanjima, skupovima i radionicama.

U 2025. godini sudjelovali smo na VII. Kongresu hrvatskih arhivista u Puli (21.-24.10.) pod
nazivom ,,Arhivi u digitalnom drustvu”.

Nadalje, djelatnici Arhiva sudjelovali su na radionici edukacije djelatnika zaposlenika u
pravosudnim tijelima za koriStenje nacionalnog arhivskog informacijskog sustava eArhiv u
Drzavnom arhivu u Varazdinu (19.-21.2.2025. godine). Pripravnica 1. Bogdan sudjelovala je na
edukaciji za pristupanje stru¢nome ispitu u Hrvatskom drzavnom arhivu.

4. KULTURNO - PROSVJETNA DJELATNOST
Tijekom 2025. godine djelatnici su nazocili nekoliko kulturnih dogadaja: predstavljanju knjige

,Leksikon utvrda Hrvatske: Povijest utvrdena u kamenu” povodom Medunarodnog dana/tjedna
arhiva u prostorijama Muzeja Medimurja Cakovec (9.6.2025. godine).



Prisustvovali smo sveanom otvorenju nove zgrade Drzavnog arhiva u Virovitici (5.6.2025.
godine), otvorenju izlozbe ,,Prof. Antun Bauer, Prazmaj - obnovitelj Vucedolski III. i dvije krune
hrvatskog kraljevstva” u Vukovaru (5.9.2025.god) i otvorenju koautorske izlozbe ,,Vino na
granici/Vino na meji” u Zgodovinskom arhivu na Ptuju (3.12.2025. godine)

Tradicionalno je u Arhivu, u organizaciji umjetnicke udruge ,,Contra”, odrzana izlozba
fotografskih radova Mire Martinic¢a ,,Kolonija u objektivu”, otvorena 29.6.2025. godine.

Tokom listopada u Drzavnom arhivu za Medimurje imali smo organizirane fakultativne
posjete u¢itelja OS Donji Kraljevec i uéenika OS Strigova u svrhu organiziranog i sustavnog kreiranja
obrazovnih sadrzaja namijenjenih korisnicima Skolske dobi.

5. DIGITALIZACIJA ARHIVSKOG GRADIVA

Tijekom 2025. godine pristupilo se digitalizaciji arhivske grade koja je sastavni dio Zbirke
razglednica Medimurja (HR-DAM-291) te su digitalni metapodaci ucitani u nacionalni arhivski
informacijski sustav eArhiv.

Izvrsiteljica: Ivona Bogdan, arhivska tehnicarka-pripravnica i Igor Mekota, arhivist

U suradnji sa Hrvatski drzavnim arhivom (sukladno Uputi za digitalizaciju dokumentarnog i
arhivskog gradiva i Smjernicama za digitalizaciju kulturne bastine) digitaliziran je dio grade fonda
HR-DAM-205 Gradevni kombinat Medimurje.

URED RAVNATELJA

Uz ravnatelja, u ured spadaju Visi savjetnik 1 za knjigovodstveno-rac¢unovodstvene poslove -
dvije izvrSiteljice, (od ¢ega jedna izvrsiteljica od 01.10.2025. godine radi u polovici punog radnog
vremena, dok drugu polovicu koristi roditeljski dopust) i manipulant — jedna izvrSiteljica zaposlena
od 01.09.2025. godine.

U uredu ravnatelja, visi savjetnici za knjigovodstvene — ra¢unovodstvene poslove obavljaju:

- poslove ratunovodstva, poslove vezane uz jednostavnu nabavu i opée poslove vezano uz
urudzbiranje predmeta, poslove zaStite na radu — pracenje dokumentacije, vodenje
evidencije, te dogovor oko potrebnih ispitivanja.

- obracun placa i putnih naloga

- poslove blagajne

- 1izrada financijskih planova 1 izvrSenja istih

- pracenje izvrSenja programske djelatnosti

- izrada izvjeS¢a prema uputi Ministarstva kulture 1 medija

- izrada financijskih periodickih i zavr$nog izvje$¢a sukladno Pravilniku

- izrada izvjeSc€a i statistickih izvjeS¢a za EOJN

- poslovi vezani uz prijave/odjave radnika

- vodenje potrebnih evidencija

- ostali poslovi po potrebi i prema nalogu ravnatelja
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Poslovi manipulanta:

- odrzava Cistou u poslovnim, sanitarnim, zajednickim, izloZbenim prostorijama, te
spremistima

- obavlja poslove dostave, manipulativne poslove i ostale pomoéne poslove u vezi s
arhivskim gradivom pod nadzorom stru¢nih djelatnika

- ostale poslove prema nalogu ravnatelja

ULAGANJA vezana uz programsku djelatnosti u 2025. godini
INVESTICIJE

U 2025. godini izvrSeni su soboslikarski radovi u glavnom hodniku u prizemlju i na katu, kao
1 u novim uredima u prizemlju koji su prije bili arhivska spremista . U sanitarnom ¢voru u
prizemlju izvrSena je zamjena dotrajalih vodovodnih i kanalizacijskih cijevi. Takoder su
izvrSeni elektroinstalacijski radovi izmjene postojecih elektro ormari¢a zbog povecanja broja
osiguraca - dodavanje potrosaca.

Radi zastite eksponata od izravne sunceve svjetlosti u galerijskom prostoru zgrade Arhiva
postavljene su rolo zavjese s kazetom u prizemlju - ukupno 5 kompleta i na katu - ukupno 6
kompleta.

INFORMATIZACIJA

Nabavljena su tri stolna racunala: za ured ravnatelja, ured-vanjska, ured-obrada i sredivanje
gradiva), te jedan laptop za ured racunovodstva.

ARHIVSKA DJELATNOST

Nabavljen je arhivski materijal 1 oprema koja je potrebna za rad na sredivanju arhivskog
gradiva kako bi se navedeno gradivo zastitilo.

Uz programsku djelatnost koja se izvrSava prema Planu odobrenih programskih aktivnosti,
redovna djelatnost se obavlja kroz cijelu godinu, te se kontinuirano provode potrebna ulaganja
kroz tekuce i investicijsko odrZavanje i servisiranje opreme, kao i same zgrade Arhiva,
provodenje pregleda i potrebnih ispitivanja imovine i opreme.

DrZavni arhiv za Medimurje

Jurica Cesar
Ravnatelj
Digitally signed by
JURICA CESAR
Date: 19.02.2026
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