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UVOD
SAZETAK DJELOKRUGA RADA DRZAVNOG ARHIVA ZA MEDIMURJE

Drzavni arhiv za Medimurje (DAM) je drzavni podru¢ni arhiv koji obavlja arhivsku sluzbu na
podru¢ju Medimurske zupanije. Arhiv je javna ustanova ¢iji je osniva¢ Republika Hrvatska. Obavlja
arhivsku sluzbu u odnosu na arhivsko i dokumentarno gradivo nastalo radom stvaratelja
dokumentarnog i arhivskog gradiva koji su djelovali ili djeluju na podru¢ju vise jedinica lokalne i
regionalne samouprave ¢ija je djelatnost vazna za to podrudje.

Osnovne zadaée Arhiva su:

- provodenje mjera zastite arhivskog gradiva unutar ustanove

- sredivanje 1 popisivanje arhivskog gradiva

- provodenje nadzora nad stvarateljima i imateljima arhivskog gradiva

- davanje arhivskog gradiva na koriStenje



1. OBRADA ARHIVSKOG GRADIVA

U 2024. godini predvidena je obrada fondova javne uprave:

HR-DAM-44., Narodni odbor op¢ine Sveta Marija na Muri (1052.-1955.), 0,32 duznih metara
HR-DAM-45., Narodni odbor opc¢ine Sveti Juraj u Trnju (1952.-1955.), 0,25 duznih metara
HR-DAM-46., Narodni odbor opéine Sveti Martin na Muri (1952.-1955.), 0,35 d/m.

[zvrsiteljica poslova obrade je Blazenka Rozmari¢, visa arhivska tehni¢arka specijalist.

Pored navedenih fondova predvidena je obrada sljede¢ih fondova javne uprave:
HR-DAMS-56., Mjesni narodni odbor Donji Vidovec (1947.-1952.), 0,55 duznih metara
HR-DAM-57., Mjesni narodni odbor Draskovec (1947.-1952.), 0,3 d/m
HR-DAM-58., Mjesni narodni odbor Gori¢an (1945.-1952.), 0,75 duznih metara
HR-DAM-59., Mjesni narodni odbor Grabrovnik (1946.-1951.), 0,4 d/m
HR-DAM-60., Mjesni narodni odbor Hlapiéina (1945.-1951.), 0,3 duZna metra
HR-DAM-61., Mjesni narodni odbor HodoSan (1945.-1952.), 0,65 d/m
HR-DAM-62., Mjesni narodni odbor Ivanovec (1947.-1952.), 0,35 duzna metra
HR-DAM-63., Mjesni narodni odbor Knezovec (1947.-1952.), 0,2 d/m
HR-DAM-65., Mjesni narodni odbor Lopatinec (1945.-1952.), 0,25 d/m
HR-DAM-66., Mjesni narodni odbor Mackovec (1948.-1952.), 0,2 d/m
HR-DAM-71., Mjesni narodni odbor Novo Selo Rok (1945.-1952.), 0,35 d/m
HR-DAM-72., Mjesni narodni odbor Novo Selo na Dravi (1948.-1952.), 0,1 d/m
HR-DAM-73., Mjesni narodni odbor Oporovec (1945.-1952.), 0,35 d/m
HR-DAM-74., Mjesni narodni odbor Palinovec (1947.-1952.), 0,3 d/m
HR-DAM-76., Mjesni narodni odbor Prelog (1945.-1952.), 2,3 duzna metra.

Izvrsitelj poslova obrade je Igor Mekota, arhivist.

Tokom 2024. godine predvideno je tehnicko sredivanje i izrada arhivskih popisa u fondovima iz
podru¢ja javne uprave (narodni odbori kotara, skupstina opcine), oko 5-6 duznih metara.
Predvideno je odabiranje 1 izlu¢ivanje gradiva kojem su istekli rokovi ¢uvanja u fondu javne uprave
HR-DAM-17., Skupitina opéine Cakovec (1963.-1993.). Radi uskladenosti podataka u
evidencijama (dosjei fondova) izvrsiti Ce se provjera gradiva arhivskih fondova. Izvrsitelj poslova je
Marko Smojver, visi arhivski tehnicar specijalist.

Pored navedenog nastaviti ¢e se odabiranje i izlu¢ivanje gradiva iz fonda 205., Gradevni kombinat
"Medimurje" Cakovec kojem su istekli rokovi ¢uvanja te koje nema nikakvu dokumentarnu
vrijednost, a ukupna koli¢ina gradiva iznosila bi oko 5 duznih metara odnosno oko 50 sveznjeva.

Osim kod spomenutog fonda odabiranje i izlu¢ivanje gradiva ¢e se obavljati i u fondu HR-DAM-
15., Narodni odbor kotara Cakovec, a ukupna koli¢ina gradiva iznosila bi oko 30 sveznjeva
odnosno 3-4 duzna metra.



Pored navedenih poslova a radi uskladenosti podataka u arhivskim evidencijama vrsiti ¢e se
provjera gradiva arhivskih fondova te azurirati digitalne evidencije gradiva u suradnji s viSim
arhivskim tehni¢arem, Markom Smojverom.

Izvrsitelj poslova je Franjo Cerovec, visi arhivski tehnicar.

U 2024. godini predvidena je obrada fondova iz podrué¢ja gospodarstva:
HR-DAM-161., Poljoprivredna zadruga Cakovec (1948.-1969.), 2,20 d/m
HR-DAM-163., Poljoprivredna zadruga Donja Dubrava (1945.-1963.)

te odgoja 1 obrazovanja:

HR-DAM-139., Srednjoskolski dacki dom Cakovec (1945.-1947.), 0,30 d/m.
Izvrsiteljica poslova je Jasna Pozgan, arhivska savjetnica.

Radi ukljucenosti dijela djelatnika u obavljanju zaduzenja vezanih uz digitalizaciju gradiva (projekt
E-kultura) kao i mogucih izvanrednih situacija moze do¢i do odstupanja Sto se tiCe realizacije te se
stoga dio poslova iz 2023. moze prenijeti u 2024. godinu.

2. ZASTITA GRADIVA U ARHIVU

Medu redovite poslove oko skrbi za zaStitu gradiva spada pracenje mikroklimatskih uvjeta u
spremisStima odnosno evidentiranje istih (temperatura, vlaga, ¢isto¢a) kao i pracenje ostalih uvjeta
relevantnih za stanje spremisnih prostora te time i uvjeta za ¢uvanje i zastitu arhivskog gradiva. Uz
navedeno vodi se skrb o sigurnosnim uvjetima $to se tiCe uvjeta i Cuvanja gradiva u spremistima te
svemu ostalom vezanom uz to. Izvrsitelji navedenih poslova su visi arhivski tehnicari.

3. RAD S KORISNICIMA

Osim skrbi oko zastite i obrade arhivskog gradiva medu redovite poslove u arhivskoj struci spada i
rad s korisnicima. Tu se podrazumijeva rjeSavanje korisnickih zahtjeva te omoguéavanje koristenja
arhivskog gradiva u ¢itaonici Ustanove. O&ekivan broj korisni¢kih zahtjeva je oko 750. Sto se tice
korisnika koji ¢e osobno dolaziti pretrazivati gradivo u Citaonici Ustanove ocekuje se otprilike oko
50 zahtjeva. Izvrsitelj je visi arhivski tehnicar, Franjo Cerovec.

U slucaju nenazoc¢nosti (sluzbena putovanja, godisnji odmori, bolovanja i sl.) arhivskog tehnic¢ara
navedene poslove obavljaju 1 ostali arhivski djelatnici (arhivisti, visi arhivski tehnicari) te
voditeljica ra¢unovodstvenih poslova.



4. NADZOR I ZASTITA ARHIVSKOG I DOKUMENTARNOG GRADIVA IZVAN
ARHIVA

U 2024. godini planira se provedba stru¢nih nadzora kod Skolskih ustanova u nadleznosti
Drzavnog arhiva za Medimurje. Stvaratelje ¢e se prilikom nadzora upozoriti na potrebu redovitog
izvrSavanja zakonskih obveza te osiguranje primjerenih uvjeta i prostora za odlaganje i ¢uvanje
javnog arhivskog 1 dokumentarnog gradiva koje njihovim djelovanjem nastaje, sukladno Zakonu o
arhivskom gradivu i arhivima (NN 61/18, 98/19, 114/22) i Pravilniku o upravljanju dokumentarnim
gradivom izvan arhiva (NN 105/2020). Posebice ¢e se stvaratelje upucivati na obvezu osiguranja
pretvorbe arhivskog gradiva koje je u fizi¢kom ili analognom obliku u digitalni oblik te ¢e im se
davati preporuke o sredivanju i tehni¢kom opremanju arhivskog gradiva, kao i upute o provodenju
postupka izlu¢ivanja dokumentarnog gradiva.

4.1. Nadzor nad arhivskim i dokumentarnim gradivom

Plan rada za 2024. godinu predvida ukupno 33 nadzora nad arhivskim i dokumentarnim
gradivom, 1 to kod 28 osnovnih te 5 srednjih $kola, a kod kojih su prethodni nadzori provedeni u
dva navrata (2009.-10.12016.-17.):

1. Ekonomska i trgovacka skola Cakovec

2. Gimnazija Josipa Slavenskog Cakovec

3. Gospodarska $kola Cakovec

4. Graditeljska $kola Cakovec (s U¢eni¢kim domom Graditeljske skole Cakovec)
5. Tehni¢ka skola Cakovec

6. 1. osnovna $kola Cakovec

7.11. osnovna $kola Cakovec

8. I1I. osnovna $kola Cakovec

9. Osnovna Skola Belica

10. Osnovna Skola Domasinec

11. Osnovna Skola Donja Dubrava

12. Osnovna skola Donji Kraljevec

13. Osnovna Skola Draskovec

14. Osnovna Skola Dr. Ivana Novaka Macinec
15. Osnovna 8kola Dr. Vinka Zganca Vratisinec
16. Osnovna skola Gori¢an

17. Osnovna skola Gornji Mihaljevec

18. Osnovna Skola Hodosan

19. Osnovna Skola Ivanovec

20. Osnovna Skola Joze Horvata Kotoriba

21. Osnovna Skola KurSanec

22. Osnovna Skola Mursko Sredisc¢e

23. Osnovna Skola Nedelis¢e

24. Osnovna Skola Orehovica

25. Osnovna $kola Petar Zrinski Senkovec
26. Osnovna Skola Podturen

27. Osnovna Skola Selnica



28. Osnovna Skola Strahoninec

29. Osnovna Skola Sveta Marija

30. Osnovna Skola Sveti Martin na Muri

31. Osnovna $kola Strigova

32. Osnovna Skola Tomasa Gori¢anca Mala Subotica
33. Osnovna Skola Vladimira Nazora Pribislavec

U slucaju izvanredne potrebe zbog ugrozenosti gradiva, na zahtjev samih stvaratelja ili iz drugih
razloga, nadzor ¢e se provesti i kod drugih stvaratelja.

4.1.1. Nadzor nad izlu¢ivanjem gradiva

Prosje¢ni broj provedenih postupaka izlu¢ivanja ranijih se godina kretao oko trideset. U
2024. godini ocekuje se povecanje broja provedenih postupaka, obzirom da je stvarateljima kod
kojih je proveden nadzor u prethodnom periodu, nalozeno temeljito izluc¢ivanje dokumentarnog
gradiva kao mjera zastite arhivskog gradiva. Stvaratelje ¢ée se nastaviti savjetovati o izradi
prijedloga za izlucivanje, odnosno upozoravati na obvezu redovitog provodenja postupaka
izluéivanja.

4. 2. VREDNOVANJE / Odobrenja Pravila za upravljanje dokumentarnim gradivom i
Popisa dokumentarnog gradiva s rokovima ¢uvanja

Suradnja sa stvarateljima na izradi Pravila za upravljanje dokumentarnim gradivom i Popisa
dokumentarnog gradiva s rokovima ¢uvanja, odnosno na uskladivanju njihovih dosadasnjih internih
akata od znacaja za upravljanje arhivskim i dokumentarnim gradivom s vazeéim propisima,
kontinuirano ¢e se provoditi 1 u 2024. godini. Obzirom da se u praksi i na terenu pokazalo da dio
odobrenih popisa gradiva s rokovima ¢uvanja ne odrazava stvarno stanje dokumentacije kod
stvaratelja, stvaratelje ¢e se uputiti na potrebu kontinuiranog vrednovanja gradiva sukladno
propisanim rokovima c¢uvanja i potrebama poslovanja te, shodno tome, predlaganje izmjena i
dopuna Popisa dokumentarnog gradiva s rokovima ¢uvanja, a sve u svrhu bolje zastite arhivskog
gradiva i optimalnijeg koriStenja ograni¢enih kapaciteta pismohrana.

4.3. EVIDENCIJE O ARHIVSKOM I DOKUMENTARNOM GRADIVU IZVAN
ARHIVA

Redovito ¢e se voditi evidencije o gradivu izvan arhiva, dosjei stvaratelja i imatelja javnog i
privatnog arhivskog gradiva redovito ¢e se azurirati, temeljem provedenih struénih nadzora,
provedenih postupaka izlucivanja i drugih radnji koje utjeCu na status gradiva te u komunikaciji sa
samim stvarateljima. Popisi cjelokupnog gradiva stvaratelja 1 posjednika i dalje ¢e se zaprimati u
formi xml datoteka, kao i u tabli¢nom obliku.



4. 4. PREUZIMANJE ARHIVSKOG GRADIVA

U 2024. godini ne planira se preuzimanje veée koliine gradiva, obzirom da su spremi$ni
kapaciteti Drzavnog arhiva za Medimurje popunjeni. Iznimno se mogu preuzeti manje koli¢ine
izuzetno ugrozenog gradiva. O svakom Ce se preuzimanju sastaviti primopredajni zapisnik ili
odgovarajuca pisana isprava, ukoliko se radi o privatnome gradivu, te u jednom primjerku dostaviti
Hrvatskom drzavnom arhivu. Kod stvaratelja koji se eventualno obrate sa zahtjevom za predaju
javnog arhivskog gradiva, izvrsiti ¢e se uvid u predmetno gradivo te stvaratelje uputiti na zakonsku
obvezu predaje isklju¢ivo sredenog i popisanog gradiva, u zaokruZenim cjelinama, tehnicki
opremljenog i oznacenog te u digitalnom obliku koji je primjeren za trajno ¢uvanje.

4.5. STRUCNA POMOC STVARATELJIMA ARHIVSKOG GRADIVA

Stvaratelje ¢e se nastaviti poticati na kontinuirani suradni¢ki odnos s arhivom u svrhu
kontinuirane skrbi o arhivskom gradivu koje njihovim djelovanjem nastaje i za koje je potrebno
osigurati primjerene uvjete ¢uvanja, kao $to je potrebno osigurati i pretvorbu arhivskog gradiva u
fizickom ili analognom obliku u digitalni oblik. Vanjska sluzba nastavlja savjetovati djelatnike koji
obavljaju poslove na zastiti gradiva kod stvaratelja kako sustavno upravljati dokumentarnim i
arhivskim gradivom, od izrade pravila za upravljanje dokumentarnim gradivom i popisa
dokumentarnog gradiva s rokovima Cuvanja, do izrade prijedloga za izlu¢ivanje dokumentarnog
gradiva, sredivanja, popisivanja i tehni¢kog opremanja gradiva, dostave popisa, pripreme za
digitalizaciju i dr.

4. 6. OSTALO

Vanjska sluzba vodi Urudzbeni zapisnik i Upisnik predmeta upravnog postupka 1. stupnja.
Arhivist vanjske sluzbe ujedno je i sluzbenik za informiranje, a prema nalogu ravnatelja, obavlja 1
druge poslove.

5. RESTAURACIJA I KONZERVACIJA GRADIVA

U 2024. godini predvidena je restauracija odabranih arhivskih jedinica iz fonda 1., Poglavarstvo
trgovista Prelog (XV-1848.) : Varo$ Prelog — protokol s kazalom 1830.-1842. i Varo§ Prelog —
protokol s kazalom 1846.-1849. Navedene arhivske jedinice ¢e se restaurirati kako bi bile u
buduénosti dostupnije za koristenje za $iru javnost.

6. DIGITALIZACIJA ARHIVSKOG GRADIVA

Tokom 2024. godine radi omogucavanja dostupnosti arhivskog gradiva korisnicima predvidena je
digitalizacija arhivskih jedinica iz fonda 1., Poglavarstvo trgovista Prelog: Varo§ Prelog — protokol s
kazalom 1830.-1842. i Varo§ Prelog — protokol s kazalom 1846.-1849. Digitalizirano gradivo iz
navedenih jedinica ¢e biti uvrsteno u sustav e-kultura. Knjiga Varo§ Prelog — protokol s kazalom
1830.-1842. ¢e se transkribirati kako bi postala dostupnija korisnicima.



7. STRUCNO USAVRSAVANJE DJELATNIKA

U svrhu ¢im boljeg obavljanja posla odnosno omogucavanja dostupnosti arhivskog gradiva $to
Sirem krugu korisnika, unapredenja zastite i obrade arhivskog gradiva u Arhivu kao i stvaranju
uvjeta za rjeSavanje najzahtjevnijih zadataka arhivske struke arhivski djelatnici ¢e se usavrSavati
odlaskom na tecajeve, radionice, seminare, savjetovanja i konferencije vezane uz arhivsku i srodne
struke koji ¢e se odrzavati tokom kalendarske godine.

Isto tako usavrSavati ¢e se i pracenjem dostupne stru¢ne i ostale literature. Prema potrebi
djelatnici ¢e se usavrSavati i zbog odradivanja poslova digitalizacije odnosno uklju¢enosti u projekt
E-kultura.

8. KULTURNO-PROSVJETNA DJELATNOST

Uz redovite poslove iz arhivske djelatnosti (obrada, zastita, koriStenje) djelatnici ¢e prisustvovati
raznim kulturno-prosvjetnim manifestacijama kao $to su otvorenja izlozbi, promocije knjiga,
predavanjima i slicnim dogadanjima u Ustanovi odnosno u arhivskim i srodnim ustanovama u
Hrvatskoj.

Predvida se organiziranje prigodne izlozbe povodom Medunarodnog dana arhiva 9. lipnja. Takoder
se predvida suorganizacija manifestacije Likovne kolonije u Strigovi u suradnji sa Udrugom Contra
1 Op¢inom Strigova u 2024. godini.

9. ADMINISTRATIVNO-FINANCIJSKI POSLOVI

Poslove vezane uz knjigovodstveno poslovanje kao i vodenje financijskih evidencija te zaprimanje i
urudzbiranje dokumentacije obavlja voditeljica raunovodstvenih poslova.

Financijsko —rac¢unovodstveno poslovanje obavlja se u programima za prorac¢unsko ra¢unovodstvo,
salda konti, blagajnu, dugotrajnu imovinu, sitni inventar te obra¢un putnih naloga. Obra¢un i isplata
placa se vrsi kroz sustav Centralnog obra¢una pla¢a (COP).

Redovno obavljanje poslova u Ustanovi moze se pratiti i putem mjese¢nih izvjestaja djelatnika
Ustanove. Prema potrebi 1 ovisno o zahtjevima nadleznih institucija (Ministarstvo kulture, Hrvatski
drzavni arhiv) izraditi ¢e se polugodis$nji i godisnji izvjeStaji o radu Arhiva, te dostavljati ostali
podaci koji se odnose na djelatnost Ustanove.



10. INVESTICIJE

U planu za 2024. godinu potrebna je:

- opremanje dva ureda koji su trenutno dva mala spremista i zamjena uredskog namjeStaja
postojeceg prijamnog ureda novim namjestajem

11. INFORMATIZACIJA POSLOVANJA

- planu je nabava potrebne informati¢ke opreme — skener, printer, ra¢unalo, koje ¢e se nabaviti
sukladno odobrenim sredstvima, a sve kako bi poslovanje Arhiva bilo u koraku sa potrebnom
digitalizacijom poslovanja i gradiva.

- potrebno je naéi rjeSenje za nabavu novog servera jer je postojeéi server dotrajao, te vise ne
osigurava sigurno spremanje podataka. Jedno od mogucih rjeSenje je nabava NAS uredaja za
backup podatka, uz pripremu, pode$avanje i migracija servera i postojecih servisa na CDU — centar
dijeljenih usluga, odnosno virtualni server.

DRZAVNI ARHIV ZA MEDIMURJE




