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IzvjesStaj o realizaciji programa rada za 2023. godinu

1. NADZOR I ZASTITA ARHIVSKOG I DOKUMENTARNOG GRADIVA IZVAN ARHIVA

Za 2023. godinu planom i programom rada Vanjske sluzbe Drzavnog arhiva za Medimurje bilo je
predvideno ukupno 27 struénih nadzora nad pismohranama i to kod jedinica lokalne i podru¢ne
(regionalne) samouprave te kod Drzavne geodetske uprave, Podru¢nog ureda za katastar Cakovec.
Svi predvideni nadzori su izvrSeni te su o utvrdenom stanju sastavljeni zapisnici s preporukama za
poduzimanje potrebnih mjera zastite gradiva. Prilikom nadzora posebno se uputilo stvaratelje na
obvezu digitalizacije arhivskog gradiva prije predaje gradiva arhivu, sukladno Zakonu o arhivskom
gradivu i1 arhivima (NN 61/18, 98/19, 114/22) i Pravilniku o upravljanju dokumentarnim gradivom
izvan arhiva (NN 105/20).

e Stvaratelji kod kojih je obavljen stru¢ni nadzor:

. Opéina Sveti Martin na Muri, 15.02.2023.
. Op¢ina Pribislavec, 21.02.2023.

. Opéina Strigova, 28.02.2023.

. Op¢ina Strahoninec, 07.03.2023.

. Opéina Senkovec, 14.03.2023.

. Opéina Nedelis¢e, 21.03.2023.

. Op¢ina Belica, 22.03.2023.

. Medimurska zupanija, 28.03.2023.

. Op¢ina Sveti Juraj na Bregu, 04.04.2023.
10. Op¢ina Mala Subotica, 18.04.2023.

11. Opé¢ina VratiSinec, 21.04.2023.

12. Grad Cakovec, 25.04.2023.

13. Opéina Podturen, 09.05.2023.

14. Op¢ina Gornji Mihaljevec, 16.05.2023.
15. Op¢ina Orehovica, 23.05.2023.

16. Grad Mursko Sredisce, 26.05.2023.

17. Opéina Gorican, 01.06.2023.

18. Op¢ina Donji Kraljevec, 01.06.2023.
19. Opéina Sveta Marija, 01.06.2023.

20. Grad Prelog, 06.06.2023.

21. Op¢ina Donji Vidovec, 16.06.2023.
22. Opéina Kotoriba, 16.06.2023.

23. Opéina Donja Dubrava, 16.06.2023.
24. Op¢ina Domasinec, 30.06.2023.

25. Opéina Dekanovec, 30.06.2023.
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26. Opéina Selnica, 29.09.2023. )
27. Drzavna geodetska uprava, Podru¢ni ured za katastar Cakovec, 03.10.2023.

* Dodatni izlasci na teren i stru¢na savjetovanja

Na zahtjev Doma za odrasle osobe Orehovica izaslo se na teren kako bi se novom
administrativnom referentu dale upute za unaprjedenje sustava upravljanja dokumentarnim i
arhivskim gradivom te upute za izvrSenje obaveza sukladno Zakonu o arhivskom gradivu i arhivima,
a o ¢emu je sastavljen zapisnik (23.05.2023.). Iz istog razloga iza$lo se na teren na zahtjev drustva
SESTAN-BUSCH d.0.0., 0 ¢emu je sastavljena sluzbena biljeska (06.06.2023.).

Po zahtjevu Zavoda za javno zdravstvo Medimurske Zupanije za preuzimanje arhivskog
gradiva u Drzavni arhiv za Medimurje, izvrSen je uvid (sluzbena biljeska od 27.06.2023.) u
predmetno gradivo, kao i pregled novouredene pismohrane Zavoda te dijela tada jo§ privremeno
dislociranog gradiva zbog adaptacije pismohrane. Obzirom na trenutnu nemogucnost preuzimanja
vece koli¢ine gradiva poput ove Zavoda, Zavodu su dane upute kako optimalnije pohranjivati
gradivo u fizickom obliku te kako ga propisno tehni¢ki opremati, a takoder je ukazano na zakonsku
obvezu digitalizacije arhivskog gradiva prije predaje gradiva Drzavnom arhivu za Medimurje.

Tokom godine kontinuirano su se i telefonski te e-poStom obavljala savjetovanja o izradi
internih akata i popisa gradiva stvaratelja, o postupcima arhiviranja i digitalizacije gradiva, o
izluCivanju, o struénim ispitima za djelatnike u pismohranama i slitno. Za jedinice lokalne
samouprave izraden je prijedlog popisa gradiva s rokovima ¢uvanja te im je, uz upute i ogledni
primjer Pravila za upravljanje dokumentarnim gradivom, dostavljen na prilagodbu i usvajanje.

* Produljenje rokova za izvrSenje mjera zastite gradiva

Do kraja 2023. godine, produljenje rokova za izvrSenje preporucenih mjera zastite arhivskog
1 dokumentarnog gradiva zatrazili su nize navedeni stvaratelji, a Cije su zamolbe temeljem
opravdanih razloga i odobrene;

. Knjiznica i ¢itaonica Senkovec, 15.06.2023.
. Dje¢ji vrti¢ Zvoncié, 15.06.2023.

. Dje¢ji vrti¢ Belica, 1.12.2023.

. Srednja $kola Cakovec, 20.12.2023.

. Medimurje graditeljstvo d.o.o., 22.12.2023.
. Op¢ina Sveta Marija, 28.12.2023.

. Medimurska zupanija, 29.12.2023.
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1.2. Nadzor nad izlu¢ivanjem dokumentarnog gradiva u pismohranama

U 2023. godini izdano je ukupno 35 rjeSenja o izlu¢ivanju javnog dokumentarnog gradiva.
Stvaratelji nisu ulozili zalbu.

¢ RjeSenja o izlu¢ivanju dokumentarnog gradiva:

. Osnovna Skola Kotoriba, 13.01.2023.

.HZZ0, Podru¢na sluzba Cakovec, 16.01.2023.
. Javni biljeznik Ljiljana Blazeka, 18.01.2023.

. Javni biljeznik Ruza Hoblaj, 26.01.2023.

. Javni biljeznik Ivan Marodi, 24.02.2023.

. Javni biljeznik Ivan Kvakan, 03.03.2023.

. Op¢inski sud u Cakoveu, 13.03.2023.

. GKP Cakom d.o.0., 17.03.2023.
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Op¢inski sud u Cakoveu, 23.03.2023.

. I. osnovna $kola u Cakovcu, 24.03.2023.

. Javni biljeznik J.B. Jasenka Crncec, 13.04.2023.

Javni biljeznik J.B. Jasenka Crnéec, 20.04.2023.

. Javni biljeZznik J.B. Andreas Varga, 15.05.2023.

Ljekarna Cakovec, 15.05.2023.

Hrvatski zavod za zaposljavanje, Podruéni ured Cakovec, 19.05.2023.
Zavod za javno zdravstvo Medimurske zupanije, 19.05.2023.
Medimurska Zupanija, 15.06.2023.

Zupanijsko izborno povjerenstvo Medimurske Zupanije, 15.06.2023.
Gradsko komunalno poduze¢e Cakom d.o.0., 19.06.2023.

Op¢insko izborno povjerenstvo Opcine Kotoriba, 19.07.2023.

Javni biljeznik J.B. Sanda JalSovec, 04.07.2023.

Gradsko komunalno poduzeée Cakom d.o.o., 11.07.2023.

.I1. osnovna skola Cakovec, 17.07.2023.

Osnovna skola Donja Dubrava, 20.07.2023.

Osnovna $kola Petar Zrinski Senkovec, 18.09.2023.

Grad Cakovec, 04.10.2023.

Ferokotao d.o.o., 06.10.2023.

Ferokotao d.o.o., 30.10.2023.

Knjiznica Nikola Zrinski Cakovec, 15.11.2023.

Ministarstvo financija, Porezna uprava, Podru¢ni ured Cakovec, Ispostava Prelog, 17.11.2023.
Javni biljeznik J. B. Mirjana Zvonarek, 20.11.2023.

Pucko otvoreno uciliSte Novak, 11.12.2023.

Osnovna Skola TomasSa Gori¢anca Mala Subotica, 13.12.2023.
Op¢inski sud u Cakoveu, 15.12.2023.

. Op¢insko izborno povjerenstvo Opcine Pribislavec, 29.12.2023.

2. VREDNOVANJE

do

U 2023. godini zaprimljeno je ukupno 14 zahtjeva za odobrenje Pravila za upravljanje
kumentarnim gradivom te za odobrenje ili izmjene i dopune popisa dokumentarnog gradiva s

rokovima €uvanja. [zdano je isto toliko rjesenja.
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e Izdavanje rjeSenja o odobrenju primjene Pravila za upravljanje dokumentarnim
gradivom i popisa dokumentarnog gradiva s rokovima ¢uvanja:

. Opéinsko drzavno odvjetnistvo u Cakovcu, 05.01.2023.

. Djecji vrti¢ Poto¢nica, 31.01.2023.

. Opéinski sud u Cakovcu, 14.02.2023.

. Dje¢ji vrti¢ Fti¢ek Donji Kraljevec, 03.04.2023.

. Zavod za javno zdravstvo Medimurske zupanije, 28.04.2023.
. Opéina Sveti Martin na Muri, 26.04.2023.

. Medimurska Zzupanija, 28.04.2023.

. Ferokotao d.o.0., 27.07.2023.

. Opéina Gornji Mihaljevec, 16.11.2023.

. Op¢ina Donji Kraljevec, 01.12.2023.

. Op¢ina Goric¢an, 13.12.2023.

. Op¢ina Nedelis¢e, 20.12.2023.

. Dom za odrasle osobe Orehovica, 28.12.2023.
. Grad Mursko SrediSce, 28.12.2023.
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3. EVIDENCIJE O ARHIVSKOM I DOKUMENTARNOM GRADIVU IZVAN ARHIVA

U 2023. godini zaprimljeno je ukupno 10 popisa cjelokupnog gradiva, od Cega su tri
dostavljena popisa u strukturiranom XML obrascu, a ostali u konvencionalnom tabli¢nom obliku.

e Zaprimljeni popisi cjelokupnog gradiva:

1. Zupanijska bolnica Cakovec, 10.01.2023.

2. I11. Osnovna $kola Cakovec, 16.02.2023. (xml)

3. Javni biljeznik Ljiljana Blazeka, 27.03.2023. (xml)

4. Javni biljeznik Jasenka Crnéec, 07.04.2023. (xml)

5. Opéina Strigova, 13.11.2023.

6. Pucko otvoreno uciliste Novak, 11.12.2023.

7. Medimurska Zupanija, 13.12.2023.

8. Javna ustanova za razvoj Medimurske Zupanije Redea, 22.12.2023.
9. Centar za pomo¢ u kuéi Medimurske zupanije, 27.12.2023.

10. Ljekarna Cakovec, 29.12.2023.

4. PREUZIMANJE ARHIVSKOG GRADIVA

U 2023. godini preuzeto je temeljem ugovora o darovanju gradivo udruge Radioklub
Medimurje (31.10.2023.). Temeljem ugovora o pohrani preuzeto je gradivo SteCajne mase iza
BETEX d.o.0. u ste¢aju i Stecajne mase iza Medimurje visokogradnja d.d. u ste€aju (14.11.2023.).

Nadalje, obavljena je primopredaja gradiva Mati¢nog ureda u Cakoveu (14.03.2023.), Grada
Cakovca (20.10.2023.) i Drzavne geodetske uprave, Podruénog ureda za katastar Cakovec
(31.10.2023).

Po jedan primjerak ugovora o darovanju, odnosno pohrani te primopredajnih zapisnika
dostavljen je Hrvatskom drzavnom arhivu u Zagrebu, a prinove preuzete u 2023. godini upisane su
u knjigu pohranjenog i knjigu primljenog gradiva Drzavnog arhiva za Medimurje.

5. OSTALO VEZANO UZ VANJSKU SLUZBU

Vanjska sluzba Drzavnog arhiva za Medimurje vodi Upisnik predmeta upravnog postupka
prvog stupnja, UrudZzbeni zapisnik, azurira dosjee stvaratelja i popis stvaratelja dokumentarnog i
arhivskog gradiva u nadleZnosti DrZzavnog arhiva za Medimurje te vodi druge evidencije vezane za
stvaratelje 1 gradivo izvan arhiva.

Voditelj vanjske sluzbe obavlja poslove sluzbenika za informiranje te prema potrebi radi s
korisnicima Arhiva u rjeSavanju njihovih zahtjeva. U 2023. godini zaprimljena su dva zahtjeva za
pravo na pristup informacijama te su traZzeni podatci dostavljeni u zakonskom roku.

Voditelj vanjske sluzbe prisustvovao je sastanku predstavnika sluzbi za zastitu gradiva izvan
arhiva u organizaciji Hrvatskog drzavnog arhiva u Kerestincu (13.10.2023.) i na Radionici za
pripremu i objavljivanje podataka u sustavu e-Kultura u Hrvatskom drzavnom arhivu (12.-
13.07.2023.). Takoder je prisustvovao 54. savjetovanju hrvatskih arhivista u Vodicama (25.-
27.10.2023.) te zavrsio edukaciju e-UcCenje za korisnike ZUP IT sustava (06.12.2023.).

6. OBRADA, SREPIVANE I ZASTITA ARHIVSKOG GRADIVA

Tokom 2023. godine obavljena je arhivisticka obrada i opis fondova javne uprave: HR-DAM-50.,
Mjesni narodni odbor Belica (1945.-1952.), 0,19 d/m; HR-DAM-51., Mjesni narodni odbor
Cirkovljan (1945.-1952.), 0,04 d/m, HR-DAM-52., Mjesni narodni odbor Cehovec (1947.-1949.),
0,04 d/m; HR-DAM-53., Mjesni narodni odbor Domasinec (1945.-1952.), 0,18 d/m; HR-DAM-54.,
Mjesni narodni odbor Donja Dubrava (1945.-1952.), 0,35 d/m; HR-DAM-55., Mjesni narodni
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odbor Donji Kraljevec (1945.-1952.), 0,07 d/m; HR-DAM-56., Mjesni narodni odbor Donji
Vidovec (1945.-1952.), 0,17 d/m; HR-DAM-57., Mjesni narodni odbor Draskovec (1945.-1952.),
0,07 d/m; HR-DAM-58., Mjesni narodni odbor Gori¢an (1945.-1952.), 0,22 d/m; HR-DAM-59.,
Mjesni narodni odbor Grabrovnik (1947.-1952.), 0,02 d/m; HR-DAM-60., Mjesni narodni odbor
Hlapiéina (1945.-1952.), 0,08 d/m; HR-DAM-61., Mjesni narodni odbor HodoSan (1945.-1952.),
0,25 d/m; HR-DAM-68., Mjesni narodni odbor Mihovljan (1945.-1952.), 0,1 d/m; HR-DAM-69.,
Mjesni narodni odbor Mursko Sredis¢e (1945.-1952.), 0,2 d/m; HR-DAM-70., Mjesni narodni
odbor Nedelis¢e (1945.-1952.), 0,05 d/m; HR-DAM-75., Mjesni narodni odbor Podturen (1945.-
1952.), 0,02 d/m; HR-DAM-77., Mjesni narodni odbor Pretetinec (1947.-1952.), 0,07 d/m.

U 2023. godini obavljena je arhivisti¢ka obrada i opis fondova iz podru¢ja gospodarstva i odgoja i
obrazovanja: HR-DAM-159., Poljoprivredna zadruga Belica (1945.-1963.), 1,30 d/m; HR-DAM-
192., Poljoprivredna stanica Cakovec ( 2-1962.), 1 d/m, HR-DAM-138., Pa¢ki dom Ekonomskog
tehnikuma Cakovec (1945.-1954.), 1 d/m. Takoder je zapodeto sredivanje fonda 137., Dacki dom
,Martin Pustek” Cakovec (1945.-1962.) koje ée biti dovrseno u 2024. godini.

U 2023. godini provedeno je tehni¢ko sredivanje fondova javne uprave: HR-DAM-36., Narodni
odbor op¢ine Novo selo na Dravi (1952.-1955.), 1 d/m; HR-DAM-41., Narodni odbor opéine
Podturen (1952.-1955.), 0.8 d/m; HR-DAM-43., Narodni odbor opéine Selnica (1952.-1955.), 0,5
d/m. Prilikom sredivanja izlu€eno je gradivo u koli¢ini do 0,5 d/m. Takoder je provedeno tehni¢ko
sredivanje fondova javne uprave: HR-DAM-17., Skupstina opéine Cakovec (1963.-1993.), 2 d/m,
HR-DAM-15., Narodni odbor kotara Cakovec (1945.-1962.), 0,2 d/m, HR-DAM-16., Narodni
odbor kotara Prelog, 0,1 d/m. Tokom 2023. godine u fondu iz podru¢ja gospodarstva HR-DAM-
205., Gradevni kombinat ,,Medimurje” Cakovec (1946.-2000.) provedeno je odabiranje i izlugivanje
gradiva od cca 100 duznih metara.

7. KORISTENJE ARHIVSKOG GRADIVA

Tijekom 2023. godine obradeno je ukupno 691 korisni¢ki zahtjev (potvrde o stru¢noj spremi, radni
staz, imovinskopravna dokumentacija, gradevinske dozvole, izvodi iz mati¢nih knjiga, pravosudna
rjesenja, ostalo). Od 691 zahtjeva 407 zahtjeva odnosilo se na gradevinsku dokumentaciju, a 219 na
radne odnose (Podru¢na sluzba HZMO iz Cakovca). Sto se ti¢e zahtjeva vezanih uz radne odnose
primjetan je odredeni pad u odnosu na 2022. godinu dok je kod zahtjeva vezanih uz gradevinsku
dokumnentaciju prisutan odredeni porast. Od ostalih zahtjeva 11 ih se odnosilo na imovinsko-
pravne odnose, 4 na kvalifikacije/Skolsku spremu, 31 na izvode iz mati¢nih knjiga, 4 na pravosudna
rjeSenja te 15 na ostale zahtjeve. Pored navedenog broja evidentiranih zahtjeva evidentirano je 829
zahtjeva i upita putem elektronske poste te oko 800 zahtjeva putem telefona koji su svi obradeni u
zakonskom roku. Ukupan broj zahtjeva za koriStenje gradiva u Citaonici iznosi 60 od Cega se 26
zahtjeva odnosi na pregled gradiva u sluzbene svrhe (HZMO), 11 na znanstvena istrazivanja
(monografije, ¢lanci, diplomski rad, izlozba..), 12 zahtjeva na genealoska istrazivanja te 11 na
pretrazivanja u privatno-pravne svrhe. Zbog prestanka pandemije i ograniCenja tijekom 2023.
godine medu korisnicima koji su pretrazivali gradivo u Citaonici bilo je evidentirano i 8 zahtjeva iz
inozemstva (Svedska, Nizozemska, Madarska, Kanada, Njemacka).

8. RESTAURACIJA I KONZERVACIJA ARHIVSKOG GRADIVA

Tokom 2023. godine u skladu sa odobrenim sredstvima iz programa javnih potreba u kulturi
poslano je na izvrSenje restauratorsko - konzervatorskih radova sljede¢e arhivsko gradivo: HR-
DAM-1., Poglavarstvo trgovista Prelog, Varos§ Prelog — protokol s kazalom 1846.-1949., 1 knjiga;
Varos Prelog — protokol s kazalom 1830.-1842.



9. STRUCNO USAVRSAVANJE DJELATNIKA

U 2023. godini zbog proglasenja zavrsetka epidemije omoguéeno je odrzavanje raznih skupova
poput savjetovanja, konferencija, seminara. Djelatnici su se usavrSavali kroz pracenje strucne
literature, propisa i sl. Pored toga prisustvovali su sljedeéim savjetovanjima, skupovima,
radionicama: 54. savjetovanje Hrvatskog arhivistickog drustva, Vodice, 25.-27.10.2023.; Radionica
za pripremu i objavu podataka u sustavu e-kultura, Hrvatski drzavni arhiv, 12.-13.7.2023.
Voditeljica racunovodstvenih poslova prisustvovala je edukacijama vezanim uz financijsko i
knjigovodstveno poslovanje tokom godine preko online platformi.

10. KULTURNO PROSVJETNA DJELATNOST

Tokom 2023. godine djelatnici su nazocili sljede¢cim manifestacijama: otvorenja izlozbe udruge
Contra u prostorijama Ustanove pocetkom srpnja 2023., otvorenja izlozbe Vino na granici 15.
veljace 2023. u Drzavnom arhivu u Slavonskom Brodu, 8. svibnja 2023. u Hrvatskom drZzavnom
arhivu te 15.11.2023. u prostoru Gradskog muzeja u Varazdinu. Tokom odrZavanja manifestacije
,Urbanovo” u svibnju 2023. u prostoru Ustanove bila je otvorena izloZba Vino na granici.

11. OPCI POSLOVI

S obzirom na ¢injenicu da Drzavni arhiv za Medimurje zasad nema ustrojstvenih jedinica stoga dio
poslova u povecanom opsegu obavlja jedna osoba. Voditeljica raunovodstvenih poslova tako
obavlja znatan dio poslova koji spadaju u opis radnog mjesta tajnice poput obavijanja poslova u
svezi radnih odnosa (zdravstveno i mirovinsko osiguranje, Centralni obracun placa, planovi i
rjeSenja o koristenju godi$njih odmora...), pradenje zakonskih propisa od znaéaja za Arhiv i skrbi o
njihovoj primjeni u praksi, poslovi u svezi zaStite na radu i zaStite od poZara, poslovi oko
provodenja javne nabave (plan nabave, izvje$¢a o javnoj nabavi...), unos i azuriranje podataka u
Registru ugovora na EOJN RH, ispunjavanje Upitnika o fiskalnoj odgovornosti, izrada opc¢ih akata,
rjeSenja i odluka, obavljanje uredskih poslova i sl. Voditeljica raunovodstvenih poslova obavlja sve
poslove vezane uz financijsko i ra¢unovodstveno poslovanje Arhiva poput izrade izvjeStaja za
Ministarstvo kulture, Drzavni ured za reviziju, Drzavni zavod za statistiku, Poreznu upravu, izrada
financijskih planova — planova poslovanja, izrada financijskih izvjeStaja za 2022. godinu,
periodi¢nih obracuna za 2023. godinu, financijskih izvje$¢a za programe javnih potreba u kulturi za
2022. godinu, izrada kvartalnih obrasca obveza, mjese¢nih izvjestaja o ostvarenju vlastitih prihoda,
obracuni plaéa, naknadi bolovanja, jubilarnih naknada, pomoc¢i, naknadi za prijevoz na posao. Uz
navedene poslove uredno su vodene knjige ulaznih i izlaznih ra¢una, vodene su sve potrebne
evidencije kroz racunalne programe te su obavljani poslovi pripreme i provedbe godiSnjeg popisa
imovine 1 obveza odnosno inventure.

12. NAPOMENA

Tokom 2023. godine poslove poput ispunjavanja raznih izvjestaja (o primjeni Zakona o pravu na
pristup informacijama), upitnika vezanih uz razna pitanja iz arhivske struke (zastita i nadzor gradiva
izvan arhiva), prikupljanje i dostavljanje SrediSnjem katalogu dokumenata RH potrebnih
dokumenata za objavu u skladu s Zakonom o pravu na pristup informacija i sli¢éno obavlja djelatnik
Vanjske sluzbe.

Sto se ti¢e prilagodavanja sadrzaja za sluzbene stranice Arhiva u pogledu provedbe Opée uredbe o
zastiti osobnih podataka (azuriranje, pregled i korekcija, izrada materijala za objavu na web stranici
Arhiva) iste obavlja voditeljica raunovodstvenih poslova.

Sto se ti¢e poslova poput prijema stranaka i korisnika, obrade njihovih podnesaka i zahtjeva, izrade
odgovora strankama, slanja i odlaganja istih njih su obavljali stru¢ni djelatnici (arhivski tehnicar,
visi arhivski tehnicar) dok je ostale poslove vezane uz pismohranu Arhiva obavljala voditeljica
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raCunovodstvenih poslova. Predmeti vezani uz rad Vanjske sluzbe zasebno se odlazu prema
klasifikacijskim oznakama u zasebnu pismohranu te o njima skrbi voditelj Vanjske sluzbe.

Kao i svake godine odsutne djelatnike (godi$nji odmori, dopusti, bolovanja) zamjenjivali su
prilikom rada s korisnicima u prostorijama Arhiva kao i u prostoru Ureda u Cakovcu ostali
djelatnici Ustanove.




