REPUBLIKA HRVATSKA
DRZAVNI ARHIV ZA MEPIMURJE
STRIGOVA 102

40 312 STRIGOVA

KLASA: 611-03/23-25/01
URBROJ: 2109-65-23-02
Strigova, 30. sijeénja 2023. godine

Izvjestaj o realizaciji programa rada za 2022. godinu

1. NADZOR I ZASTITA ARHIVSKOG I DOKUMENTARNOG GRADIVA IZVAN ARHIVA
1.1. Nadzor nad arhivskim i dokumentarnim gradivom i davanje stru¢nih misljenja

Planom i programom rada vanjske sluZzbe za 2022. godinu bilo je predvideno ukupno 42 stru¢na
nadzora nad pismohranama stvaratelja u nadleZnosti Drzavnog arhiva za Medimurje. Od toga je
tijekom godine provedeno 36 nadzora o demu su sastavljeni zapisnici o utvrdenom stanju s
preporukama za poduzimanje potrebnih mjera zastite gradiva.

» Stvaratelji kod kojih je obavljen struéni nadzor:

1. Medimurje graditeljstvo d.o.o., 01.02.2022.

2. Medimurjeplet d.o.o0., 01.02.2022.

3. Ferro-Preis d.o.o0., 08.02.2022.

4. Centar za pomo¢ u ku¢i Medimurske Zupanije, 15.02.2022.
5. Cakove&ki mlinovi d.o.o0., 15.02.2022.

6. Cateks d.d., 01.03.2022.

7. PBurkin d.o.o0., 01.03.2022.

8. Poljoprivredna zadruga Cakovec, 08.03.2022.

9. Tvornica sto¢ne hrane d.d., 08.03.2022.

10. GP Stanorad d.o.o., 15.03.2022.

11. Mesna industrija-Vajda d.d., 15.03.2022.

12. Bioinstitut d.o.o0., 21.03.2021.

13. Perutnina Ptuj-Pipo d.o.o0., 22.03.2022.

14. Djedji vrti¢ Vrapci¢, 29.03.2022.

15. Eko Medimurj e d.d., 29.03.2022.

16. Djedji vrti¢ Cipelica, 05.04.2022.

17. Djegji vrti¢ Cvréak, 05.04.2022.

18. Sestan-Busch d.o.0., 07.04.2022.

19. Hilding Anders d.o.0., 07.04.2022.

20. Vatrogasna zajednica Medimurse Zupanije, 12.04.2022.
21.Tehnix d.o.0., 14.04.2022.

22. Ferokotao d.o.0., 14.04.2022.

23. Djeéji vrti¢ Fijolica, 14.04.2022.

24. Medimurski nogometni savez, 19.04.2022.

25. Savez sportskih ribolovnih drustava Medimurske Zupanije, 19.04.2022.
26. Djecji vrti¢ Suncokret , 10.05.2022.

27. Djegji vrti¢ Maslacgak, 26.05.2022.




28. Djecji vrti¢ Zvonci¢ Nedelisce, 31.05.2022.

29. Djedji vrti¢ Belica, 14.06.2022.

30. Djecji vrti¢ Potoénica, 14.06.2022.

31. Djegji vrti¢ Fticek, 29.06.2022.

32. Djecji vrti¢ Kockavica, 29.06.2022.

33. Djedji vrti¢ Klincec, 29.06.2022.

34. Djedji vrti¢ Kotoriba, 29.06.2022.

35. Op¢inski sud u Cakovcu, 28.09.2022.

36. Opéinsko drZavno odvjetnistvo u Cakoveu, 28.09.2022.

+ Dodatni izlasci na teren i davanje stru¢nih savjeta

Na zahtjev Javne vatrogasne postrojbe Cakovec izaslo se na teren radi davanja savjeta u vezi
izvrenja preporuCenih mjera za unapredenje sustava upravljanja arhivskim i dokumentarnim
gradivom, o ¢emu je sastavljena sluzbena biljeska (27.09.2022.). StuZbena biljedka sastavljena je i
prilikom uvida (04.08.2022.) u gradivo Op¢inskoga suda u Cakovcu koji je obavljen radi
konzultacija vezanih uz nadin iskazivanja podataka o koli¢inama gradiva u duZnim metrima, a na
trazenje Odsjeka za gradivo izvan arhiva Hrvatskog drzavnog arhiva (HDA) za potrebe projekta
digitalizacije gradiva pravosuda u sklopu Nacionalnog plana oporavka i otpornosti.

Tokom godine, stru¢no savjetovanje u vezi izrade Pravila za upravljanje dokumentarnim gradivom i
popisa gradiva te opcenito postupanja s gradivom, obavljeno je telefonski i e-postom s ukupno 43
stvaratelja.

+ Produljenje rokova za izvrSenje mjera zasStite gradiva

Do kraja 2022. godine, produljenje rokova za izvrienje preporudenih mjera zastite arhivskog i
dokumentarnog gradiva zatraZilo je pet stvaratelja. Kao razlog za prolongiranje rokova, stvaratelji
uglavnom navode kadrovske nedostatke, uz reorganizaciju poslovanja. Temeljem zapisnika o
struénom nadzoru, sve zamolbe za odgodu roka su odobrene:

1. KnjiZnica i &itaonica Senkovec, 30.06.2022.
2. Srednja Skola Cakovec, 09.12.2022.
3. Cakovetki mlinovi d.d., 29.12.2022.
4. Medimurje graditeljstvo d.o.o., 30.12.2022.
5. Puéko otvoreno utiliste Novak, 30.12.2022.

1.2. Nadzor nad izlu¢ivanjem dokumentarnog gradiva u pismohranama

U 2022. godini izdano je ukupno 28 rjeSenja o izlu€ivanju javnog dokumentarnog gradiva.
Stvaratelji nisu ulozili Zalbu.

» Rjelenja o izlu¢ivanju dokumentarnog gradiva:

. Javni biljeznik Lj. BlaZeka, 07.01.2022

. Op¢insko izborno povjerenstvo Opéine Pribislavec, 12.01.2022.

. Javni biljeZnik J. Crnéec, 13.01.2022.

. Javni biljeZznik R. Hoblaj, 17.01.2022.

. Graditeljska $kola Cakovec, 19.01.2022.

. HZZO Podrugna sluzba Cakovec, 19.01.2022.

. Op¢insko izborno povjerenstvo Opc¢ine Gorigan, 02.02.2022.

. Op¢insko izborno povjerenstvo Opéine M. Subotica, 02.02.2022.

. Op¢insko izborno povjerenstvo Opéine Sv. Juraj na Bregu, 02.02.2022.
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10. Zupanijsko izborno povjerenstvo Medimurske Zupanije, 03.02.2022.
11. Osnovna $kola J. Horvata Kotoriba, 04.02.2022.

12. Op¢insko izborno povjerenstvo Opcine D. Kraljevec, 16.02.2022.
13. Zupanijska bolnica Cakovec, 24.02.2022.

14. Centar za socijalnu skrb Cakovec, 25.02.2022.

15. Opcinsko izborno povjerenstvo Opéine Sv. Martin na Muri, 02.03.2022.
16. Gimnazija J. Slavenskog Cakovec, 17.03.2022.

17. Javni biljeznik 1. Marodi, 23.03.2022.

18. Javni biljeznik M. Zvonarek, 23.03.2022.

19. Javni biljeZnik 1. Kvakan, 13.04.2022.

20. Javni biljeznik Sanda Jal$ovec, 05.05.2022.

21. Policijska uprava Medimurska, 03.06.2022.

22. Knjiznica ,,Nikola Zrinski” Cakovec, 05.07.2022.

23. Dom zdravlja Cakovec, 29.07.2022.

24. GKP Cakom d.0.0., 02.08.2022.

25. Opéina VratiSinec, 30.09.2022.

26. Centar za odgoj i obrazovanje Cakovec, 05.10.2022.

27. Umjetnicka Skola M. Magdalenié¢, 18.10.2022.

28. Centar za odgoj i obrazovanje Cakovec, 14.12.2022.

2. VREDNOVANJE

2.1. Izdavanje odobrenja za primjenu Pravila za upravljanje dokumentarnim gradivom i
popisa javnog dokumentarnog gradiva s rokovima ¢uvanja

U 2022. godini zaprimljeno je ukupno 14 zahtjeva za odobrenje Pravila za upravljanje
dokumentarnim gradivom i popisa javnog dokumentarnog gradiva s rokovima &uvanja te je izdano
isto toliko rjeSenja:

1. Pucko otvoreno uéiliste Novak, 26.05.2022.

2. Zavod za prostorno uredenje Medimurske Zupanije, 03.06.2022.
3. Dom zdravlja Cakovec, 27.06.2022.

4. Osnovna $kola Gori¢an, 01.07.2022.

5. GKP Cakom d.o.0., 14.07.2022.

6. Op¢ina VratiSinec, 14.09.2022.

7. Djedji vrti¢ Zvonci¢ Nedeliscée, 31.10.2022.

8. Djedji vrti¢ Kotoriba, 16.11.2022.

9. Djecji vrti¢ Suncokret Strahoninec, 23.11.2022.

10. Djecji vrti¢ Masladak Mursko Sredisée, 29.11.2022.
11. Djegji vrtié Vrapéié Senkovec, 01.12.2022.

12. Djedji vrti¢ Belica, 09.12.2022.

13. Centar za pomo¢ u kuéi MZ, 28.12.2022.

14. Djedji vrti¢ Klincec, 30.12.2022.



3. EVIDENCIJE O ARHIVSKOM I DOKUMENTARNOM GRADIVU I1ZVAN ARHIVA

Na prijedlog Drzavnog arhiva za Medimurje, Hrvatski drZzavni arhiv je u Upisnik vlasnika i 1matelja
privatnoga arhivskog gradiva u Republici Hrvatskoj upisao Zupu sv. Nikole biskupa Cakovec i
Franjevacki samostan Cakovec (fjeSenje od 18.07.2022. ).

U 2022. godini zaprimljeno je ukupno 20 popisa cjelokupnog gradiva, od ega je 6 dostavljenih
popisa u strukturiranom XML obrascu, a 14 u konvencionalnom tablitnom obliku. Uz to,
pravosudna tijela u nadleZnosti Drzavnog arhiva za Medimurje (Opéinski sud u Cakoveu i
Op¢insko drzavno odvjetnidtvo u Cakovcu) dostavila su, a za potrebe prOJekta digitalizacije gradiva
pravosuda u sklopu Nacionalnog plana oporavka i otpornosti, sumarne popise gradiva za period
2007.-2022. s koli¢inama gradiva izraZenima u duZnim metrima.

e Zaprimljeni popisi cjelokupnog gradiva:

- KnjiZnica 1 €itaonica Grada Preloga, 03.01.2022.
. CZSS Cakovec, 10.01.2022.
. Zupanijska bolnica Cakovec, 11.01.2022.
. Javni biljeZnik J. Crnéec, 12.01.2022. (xml)
. Javni biljeznik Lj. Blazeka, 25.01.2022. (xml)
. Osnovna Skola Nedelis¢e, 28.01.2022. (xml)
. ITI. Osnovna 8kola Cakovec, 07.02.2022. (xml)
. Osnovna 8kola Dr. 1. Novaka Macinec, 14.02.2022. (xml)
. Dom zdravlja Cakovec, 24.06.2022.
10. Knjiznica ,,Nikola Zrinski” Cakovec, 30.06.2022.
11. Centar za odgoj i obrazovanje Cakovec, 05.07.2022.
12. Umjetnitka $kola M. Magdaleni¢ Cakovec, 13.10.2022.
13. Javni biljeznik Sanda JalSovec, 28.10.2022. (xml)
14. Ljekarna Cakovec, 10.12.2022.
15. MIN d.o.0. Cakovec, 14.12.2022.
16. Centar za pomo¢ u kuéi Medimurske Zupanije, 20.12.2022.
17. Grad Cakovec, 30.12.2022.
18. Javna ustanova za razvoj Medimurske Zupanije REDEA, 30.12.2022.
19. GP Ekom d.o.0., 30.12.2022.
20. Porezna uprava-Podruéni ured Cakovec, 30.12.2022.
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4. PREUZIMANJE ARHIVSKOG GRADIVA

U 2022. godini preuzeto je temeljem ugovora o darovanju (15.07.2022.) gradivo iz ostavitvine, tj.
osobni fond Zvonimira Goluba, istaknutog pedagoskog djelatnika i dugogodisnjeg predsjednika
Udruge antifaSistickih boraca i antifaSista Medimurske Zupanije. Uz arhivsko gradivo Z. Goluba,
darovateljica Koraljka Golub, DrZzavnome arhivu za Medimurje darovala je i ukupno 48 knjiZnih
naslova (historiografija, monografije, rje¢nici, enciklopedije i dr.), ¢ime se znadajno obogatila
biblioteka arhiva. Temeljem ugovora o pohrani (20.12.2022.) preuzeto je i gradivo Udruge Zora ,,u
likvidaciji”. Po jedan primjerak ugovora o darovanju, odnosno pohrani dostaviti ¢e se Hrvatskom
drZzavnom arhivu u Zagrebu.




5. OSTALO VEZANO UZ VANJSKU SLUZBU

Vanjska sluzba DrZavnog arhiva za Medimurje vodi Upisnik predmeta upravnog postupka prvog
stupnja, UrudZbeni zapisnik, aZurira dosjee stvaratelja i vodi druge evidencije vezane za stvaratelje i
gradivo izvan arhiva.

Nadalje, djelatnik vanjske sluZbe obavlja poslove sluZbenika za informiranje te prema potrebi radi s
korisnicima Arhiva u rjeSavanju njihovih zahtjeva. U 2022. godini zaprimljen je jedan zahtjev za
pravo na pristup informacijama te su traZeni podatci dostavljeni u zakonskome roku.

Djelatnik vanjske sluZbe prisustvovao je sastanku i radionici predstavnika slubi za zastitu gradiva
izvan arhiva (16.05.2022.) i na Radionici o preuzimanju arhivskoga gradiva s posebnim osvrtom na
pripadajuu dokumentaciju u Hrvatskom drZavnom arhivu (17.05.2022.), na otvorenju izloZbe
Drzavnog arhiva u Zadru u Arhivu Republike Slovenije povodom Medunarodnog dana arhiva
(09.06.2022.), na sveCanom obiljeZavanju petnaeste godiSnjice osnutka i djelovanja DrZavnog
arhiva u Sibeniku, Dravnog arhiva u Vukovaru i Drzavnog arhiva za Medimurje u Hrvatskom
drZavnom arhivu (03.10.2022.) te na obiljeZavanju petnaeste godisnjice osnivanja Dr¥avnog arhiva
u Vukovaru (07.12.2022.). Sudjelovao je u organizaciji 53. savjetovanja hrvatskih arhivista, kojemu
Jje DrZavni arhiv za Medimurje (26.-28.10.2022.) bio domaéin.

6. OBRADA, SREDIVANIJE I ZASTITA ARHIVSKOG GRADIVA

Tokom 2022. godine obavljena je arhivisticka obrada i opis fondova iz javne uprave HR-DAM-18.,
Zavod za statistiku (1947.-1966.), ukupno 6,8 duZnih metara; HR-DAM-39., Narodni odbor opcine
NedeliS¢e (1952.-1957.), ukupno 1,2 duZnih metara; HR-DAM-37., Narodni odbor op¢ine Mala
Subotica (1952.-1957.), ukupno 0,65 duZni metara.

Pored navedenih dovrSena je arhivisticka obrada fonda iz oblasti gospodarstva HR-DAM-195.,
Cakovecki mlinovi ,,Intes” (1948.- ), 9,70 duZnih metara te je zapoCeta obrada fonda HR-DAM
192., Poljoprivredna stanica Cakovec (? - 1962.) &iji je dovretak predviden u 2023. godini.

Osim navedenih fondova obavljeno je tehnicko sredivanje sljedecih/eg fonda/ova javne uprave:
HR-DAM-36., Narodni odbor op¢ine Macinec (1952.1955.), 1,5 duZnih metara; HR-DAM-31.,
Narodni odbor op¢ine Gorican (1952.-1955.), 0,6 duZnih metara; HR-DAM-32., Narodni odbor
opCine Gornji Mihaljevec (1952.-1955.), 0,7 duZnih metara. Iz navedenih fondova izlueno je
gradivo s isteklim rokovima €uvanja poput financijske dokumentacije.

Uz navedeno u 2022. godini provedeno je odabiranje i izlu€ivanje 243,61 duZnog metra arhivskog
gradiva fonda HR-DAM-205., Gradevni kombinat ,,Medimurje” Cakovec (1946. -).

Tokom 2022. godine uz opisane poslove obrade i opisa gradiva obavljeni su i poslovi poput vodenje
i aZuriranja arhivskih evidencija (dosjei fondova...). Izmedu ostalog obavljani su i redovni poslovi
u svezi preventivne zastite gradiva u arhivskim spremistima kroz provjeru mikroklimatskih uvjeta,
vodenja evidencija o parametrima (temperatura, vlaga), ulaganje gradiva u primjerenu zastitnu
ambalazu i njegovo smjeStanje na police.




7. KORISTENJE ARHIVSKOG GRADIVA

Tokom 2022. godine obradeno je ukupno 661 korisnickih zahtjeva (potvrde o stru¢noj spremi, radni
staz, imovinskopravna dokumentacija, gradevinske dozvole, izvodi iz mati¢nih knjiga, pravosudna
rjeSenja, ostalo).

Od 661 zahtjeva 372 zahtjeva odnosilo se na gradevinsku dokumentaciju te 239 zahtjeva na radne
odnose (Podru¢na sluzba HZMO-a iz Cakovca). Sto se tice zahtjeva koji se odnose na radne odnose
primjetan je odredeni pad u odnosu na prethodnu 2021. godinu. Broj zahtjeva koji su se ticali
gradevne dokumentacije takoder je u blagom padu u odnosu na 2021. godinu iako su isti
evidentirani kao posljedica odredenih aktivnosti poput poticanja energetske obnove kuca i stanova
kao i subvencioniranja kupnje vlastite nekretnine. Od ostalih zahtjeva 8 ih se odnosilo na
imovinsko-pravne poslove, 5 na kvalifikacije/Skolsku spremu, 10 na izvode iz mati¢nih knjiga, 4
pravosudna rjeSenja te 12 na ostale zahtjeve. Pored navedenog broja evidentiranih zahtjeva
evidentirano je 752 zahtjeva i upita putem elektronske poste te oko 700 zahtjeva putem telefona koji
su svi obradeni u zakonskom roku.

Ukupan broj zahtjeva za koristenje gradiva u Citaonici iznosi 48 od ¢ega se 26 zahtjeva odnosi na
pregled gradiva u sluZzbene svrhe (HZMO..), 9 na znanstvena istraZivanja (€lanci, diplomski
radovi...), 6 na genealoSka istraZivanja te 7 na pretraZivanja u privatno-pravne svrhe. Tijekom 2022.
godine zbog ukidanja i relaksacije epidemioloskih mjera u Ustanovi su evidentirana 2 zahtjeva za
koriStenje gradiva u Citaonici od stranih drZavljana (Nizozemska) za potrebe genealoskih
istraZivanja.

8. RESTAURACIJAI KONZERVACIJA ARHIVSKOG GRADIVA

Tijekom 2022. godine u skladu sa odobrenim sredstvima iz programa javnih potreba u kulturi
poslano je na izvrSenje restauratorsko — konzervatorskih radova sljedeée arhivsko gradivo:

HR-DAM-258., MatiCne knjige rimokatolickih Zupa Medimurja, Mati¢na knjiga rodenih Zupe
Prelog 1881.--1887. 1 knjiga;

HR-DAM-253., Cehovi Preloga (? -- 1872.), Knjiga mlinarskog ceha u Prelogu 1833.-1943., 3
knjige; Zapisnici obrtnickog drustva (Velikog ceha) u Prelogu 1864.-1925., 1 knjiga; Pravila ceha
mehanicara, bravara, tesara, kolara, izradivaCa lukova, remenara, koZara, sedlara, stolara, strugaca,
zlatara, klobucara, klanfara i vapnara u Prelogu 1778., 1 knjiga;

HR-DAM-278., Veliki ceh Donji Vidovec-Donja Dubrava (1772.-1942.), Knjiga cehovskih
privilegija dodijeljenih od M. Terezije Velikom cehu u Zupi Vidovec 14. svibnja 1772., 2 knjige;
Knjiga evidencije placanja godiSnje zemljiSne rente opéine Donja Dubrava 1764.-1850., 1 knjiga;
Ugovor izmedu Cakoveékog vlastelinstva i sela Donja Dubrava o godiSnjim zemljiSnim davanjima
31. oZujka 1771., 1 knjiga; Prijepis ugovora izmedu Cakoveckog vlastelinstva i sela Donja Dubrava
0 godiSnjim zemljiSnim davanjima 31. oZujka 1795., 1 knjiga; Knjiga blagajne i evidencije ¢lanova
Velikog ceha Donje Dubrave 1913.-1873. (prilog Pravila Velikog ceha) 1837.-1942., 2 knjige. Za
gradivo iz navedenih fondova izradeni su elaborati o restauraciji u DrZavnom arhivu u Pazinu te ¢e
se sukladno visini odobrenih sredstava za program restauracije izviSiti odabir gradiva za
restauriranje u 2022. godini.



9. MATERIJALNO -FIZICKA ZASTITA ZGRADE

Zgrada u kojoj djeluje DrZavni arhiv za Medimurje izgradena je 1913. godine primarno za potrebe
osnovne $kole koja je u njoj djelovala do 1997. godine.

Tokom 2001.-2002. godine zgrada je prenamijenjena i sanirana za potrebe arhivske djelatnosti
(najprije Sabirni centar Strigova DrZavnog arhiva u VaraZdinu, sada DrZavni arhiv za Medimurje).

Od 2001. do 2020. godine na zgradi je obavljen niz gradevinsko-investicijskih radova
(hidroizolacija podrumskih prostorija, sanacija 1 izolacija krovista, zamjena stolarije, li¢ilatki radovi
zamjena i lakiranje podova, lakiranje stolarije ..) u svrhu postizanja primjerenih materijalnih i
tehnickih uvjeta za Cuvanje i zastitu arhivskog gradiva.

y

Takoder su provedene mjere za prevenciju mogucih narusavanja sigurnosti objekta poput uvodenja
vatrodojavnih i protuprovalnih sustava kao i videonadzora zajednickih prostora (hodnik, ¢itaonica,
glavni i sporedni ulazi) te uvodenje vanjske rasvjete na klju¢nim lokacijama na zgradi.

U 2022. godini je zamijenjen cjelokupni protuprovalni i vatrodojavni sustav zbog kvara na
postojecem sustavu koji je zastarjeli.

10. IZLOZBA

Tokom 2022. godine zapoceti su poslovi na pripremi izloZbe vezane uz povijest sporta u Cakovcu te
su obavljeni poslovi Sto se tiCe istraZivanja tematike (literatura, arhivsko gradivo), pretraZivanje
arhivskih fondova i odabiranje gradiva za izloZbu te izrada stru¢nih tekstova za katalog.

Sto se tice izloZbe ,,Vino na granici” otvorenja su realizirana u Pokrajinskom arhiva Maribor i
DrZavnom arhivu za Medimurje nakon relaksacije i ukidanja epidemioloskih mjera tokom ljeta i
jeseni 2022. godine.

11. STRUCNO USAVRSAVANIJE DJELATNIKA

U 2022. godini je zbog ukidanja ve¢ine epidemioloskih mjera i ogranienja omoguéeno odrZavanje
raznih skupova poput konferencija, savjetovanja i sl. Djelatnici su se usavravali kroz pracenje
strucne literature, propisa i sl.

Osim toga nazocili su sljede¢im konferencijama i savjetovanjima:

* konferencija ,,TehniCni in vsebinski problemi klasi¢nega in elektronskega arhiviranja”,
Radenci, Slovenija, 11.-13.5.2022.;

® 53. savjetovanje Hrvatskog arhivistickog drustva ,Digitalizacija”, Strigova/Toplice Sv.
Martin na Muri, 26.-28.10.2022.;

e konferencija Scribathon, Filozofski fakultet i DrZzavni arhiv u Zagrebu, 7.11.2022.

Voditeljica racunovodstvenih poslova Petra Jakopec prisustvovala je edukacijama vezanim uz
financijsko i knjigovodstveno poslovanje tijekom godine pretefno preko online platformi poput
Zooma.




12. KULTURNO PROSVIJETNA DJELATNOST

Tijekom 2022. godine nakon ukidanja veéine epidemioloSkih ograniCenja odrZane su razne
kulturno-prosvjetne manifestacije poput otvorenja izlozbi, okruglih stolova i sl.

Djelatnici su nazod¢ili sljede¢im manifestacijama:

otvorenja izloZbe udruge Contra u prostorijama Ustanove pocetkom srpnja 2022.;
obiljeZavanje 15. godina djelovanja u suradnji sa Hrvatskim drZavnim arhivom,
otvorenje izloZbe pocetkom listopada 2022. u Hrvatskom drZavnom arhivu;
otvorenje izloZbe Vino na granici u Domu kulture u Strigovi 26. 10. 2022.

Djelatnici su takoder nazo€ili panel raspravi organiziranoj od DrZavnog arhiva u Vukovaru
sredinom prosinca 2022. godine u DrZavnom arhivu Vukovar.

13. OPCI POSLOVI

S obzirom na ¢injenicu da DrZavni arhiv za Medimurje zasad nema ustrojstvenih jedinica stoga dio
poslova u pove¢anom opsegu obavlja jedna osoba.

Voditeljica raunovodstvenih poslova tako obavlja znatan dio poslova koji spadaju u opis radnog
mjesta tajnice poput obavljanja poslova u svezi radnih odnosa (zdravstveno i mirovinsko osiguranje,
Centralni obraCun pla¢a, planovi i rjeSenja o koriStenju godi$njih odmora...), pracenje zakonskih
propisa od znacaja za Arhiv i skrbi o njihovoj primjeni u praksi, poslovi u svezi zastite na radu i
zastite od poZara, poslovi oko provodenja javne nabave (plan nabave, izvjeS¢a o javnoj nabavi...),
unos i aZzuriranje podataka u Registru ugovora na EOJN RH, ispunjavanje Upitnika o fiskalnoj
odgovornosti, izrada op¢ih akata, rjeSenja i odluka, obavljanje uredskih poslova i sl.

Voditeljica raCunovodstvenih poslova obavlja sve poslove vezane uz financijsko i racunovodstveno
poslovanje Arhiva poput izrade izvjeStaja za Ministarstvo kulture, DrZavni ured za reviziju, DrZavni
zavod za statistiku, Poreznu upravu, izrada financijskih planova — planova poslovanja, izrada
financijskih izvjeStaja za 2019. godinu, periodi¢nih obracuna za 2022. godinu, financijskih izvjeséa
za programe javnih potreba u kulturi za 2022. godinu, izrada kvartalnih obrasca obveza, mjesecnih
izvjestaja o ostvarenju vlastitih prihoda, obracuni placa, naknadi bolovanja, jubilarnih naknada,
pomodi, naknadi za prijevoz na posao.

Uz navedene poslove uredno su vodene knjige ulaznih i izlaznih raCuna, vodene su sve potrebne
evidencije kroz racunalne programe te su obavljani poslovi pripreme i provedbe godisnjeg popisa
imovine i obveza odnosno inventure.

14. NAPOMENA

Tokom 2022. godine poslove poput ispunjavanja raznih izvjeStaja (o primjeni Zakona o pravu na
pristup informacijama), upitnika vezanih uz razna pitanja iz arhivske struke (zatita i nadzor gradiva
izvan arhiva), prikupljanje i dostavljanje SrediSnjem katalogu dokumenata RH potrebnih
dokumenata za objavu u skladu s Zakonom o pravu na pristup informacija i sli¢no obavlja djelatnik
Vanjske sluzbe.

Sto se tice prilagodavanja sadrZaja za sluzbene stranice Arhiva u pogledu provedbe Opce uredbe o
zaStiti osobnih podataka (aZuriranje, pregled i korekcija, izrada materijala za objavu na web stranici
Arhiva) iste obavlja voditeljica ratunovodstvenih poslova.



Sto se ti¢e poslova poput prijema stranaka i korisnika, obrade njihovih podnesaka i zahtjeva, izrade
odgovora strankama, slanja i odlaganja istih njih su obavljali stru¢ni djelatnici (arhivski tehnicar,
viSi arhivski tehniCar) dok je ostale poslove vezane uz pismohranu Arhiva obavljala voditeljica
racunovodstvenih poslova.

Predmeti vezani uz rad Vanjske sluZbe zasebno se odlaZu prema Klasifikacijskim oznakama u
zasebnu pismohranu te o njima skrbi voditelj Vanjske sluZbe.

Kao i svake godine odsume djelatnike (godiSnji odmori, dopusti, bolovanja) zamjenjivali su
prilikom rada s korisnicima u prostorijama Arhiva kao i u prostoru Ureda u Cakovcu ostali
djelatnici Ustanove.




