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Strigova, 31. sijeénja 2021. godine

IzvjeStaj o realizaciji programa rada za 2021. godinu

1. NADZOR I ZASTITA ARHIVSKOG I DOKUMENTARNOG GRADIVA IZVAN ARHIVA
1.1. Nadzor nad arhivskim i dokumentarnim gradivom i davanje stru¢nih miSljenja

Obzirom da plan 1 program rada vanjske sluzbe za 2020. godinu nije bio u potpunosti ispunjen, a
zbog otezanih uvjeta rada uslijed pandemije uzrokovane virusom COVID-19, s njegovom se
realizacijom nastavilo u 2021. godini. Struéni nadzor nad arhivskim 1 dokumentarnim gradivom
izvan arhiva obavljen je kod svih stvaratelja predvidenih planom rada za 2021. godinu. Uz to,
izvrSeno je dodatnih osam stru¢nih nadzora u svrhu provjere prethodno preporuc¢enih mjera zastite
gradiva. Za svaki pregled pismohrana sastavljeni su zapisnici o utvrdenom stanju te su preporu¢ene
mjere zaStite. Prilikom pregleda savjetovalo se stvaratelje o sredivanju gradiva 1 izradi popisa s
rokovima ¢uvanja i popisa cjelokupnog gradiva te ukazivalo na potrebu redovitog izluc¢ivanja
dokumentarnog gradiva kao bitne mjere zastite arhivskog gradiva.

« Stvaratelji kod kojih je obavljen stru¢ni nadzor:
. Turisti¢ka zajednica Opéine Strigova, 26. veljace 2021.
. Gradska knjiznica i ¢itaonica Mursko Sredisce, 10. ozujka 2021.
. Turisti¢ka zajednica Op¢ine Sv. Martin na Muri, 16. ozujka 2021.
. Turisticka zajednica Grada Mursko Sredisce, 16. ozujka 2021.
. Turisti¢ka zajednica Grada Preloga, 23. ozujka 2021.
. Turisticka zajednica Opéine Nedeliscée, 30. ozujka 2021.
. Puéko otvoreno uciliste Novak, 19. svibnja 2021,
. Dom kulture Grada Preloga, 27. svibnja 2021.
. Turisti¢ka zajednica Grada Cakovea, 01. lipnja 2021.
0. Turisti¢ka zajednica Medimurske Zupanije, 01. lipnja 2021.
11. Centar dr. Rudolfa Steinera, 09. lipnja 2021.
12. Knjiznica i ¢itaonica Senkovee, 17. lipnja 2021.
13. Knjiznica i ¢itaonica Kotoriba, 30. lipnja 2021.
14. Knjiznica i ¢itaonica Gorican, 30. lipnja 2021,
15. Dom zdravlja Cakovec, 17. kolovoza 2021.
16. Obrtnicka komora Medimurske Zzupanije, 05. listopada 2021.
17. HGK-Zupanijska komora Cakovec, 05. listopada 2021.
18. Centar za odgoj i obrazovanje Cakovec, 12. listopada 2021.
19. Srednja skola Cakovec, 12. listopada 2021.
20. Ugiteljski fakultet-Odsjek u Cakoveu, 19. listopada 2021.
21. Javni biljeznik Sanda JalSovec, 09. studenoga 2021.
22, Umjetnicka skola Miroslav Magdaleni¢ Cakovec, 09. studenoga 2021.
23. MUP, Policijska uprava medimurska, 16. studenoga 2021.
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« Stvaratelji kojima je dana strufna pomo¢

Na zahtjev Centra za socijalnu skrb Cakovec, a povodom osamostaljenja Centra za socijalnu skrb
Prelog, odrzan je sastanak s predstavnicima Centra u Centru za socijalnu skrb Cakovec te je
dogovoreno postupanje s gradivom Centara i objadnjeno kako izraditi popis cjelokupnog gradiva i
popis s rokovima ¢uvanja, o ¢emu je sastavljena sluzbena biljeska, od 23. veljace 2021. godine.
Tokom godine, stru¢ne savjete u vezi izrade Pravila za upravljanje dokumentarnim gradivom i
popisa gradiva te opcenito postupanja s gradivom, zatraZilo je ukupno 56 stvaratelja.

+  Produljenje rokova za izvrSenje mjera zaStite gradiva

Produljenje rokova za izvrSenje preporu¢enih mjera zatite arhivskog i dokumentarnog gradiva
zatrazilo je pet stvaratelja. Potrebe za prolongiranjem rokova javljaju se uglavnom “zbog
reorganizacije rada zbog pandemije (skraceno radno vrijeme, rad od kuée, samoizolacije), ali i
kadrovskih nedostataka, odnosno preoptere¢enosti osoba koje su zaduZene za djelokrug poslova

pismohrane njihovim primarnim poslovima. Temeljem zapisnika o stru¢nom nadzoru, svi su
zahtjevi pozitivno rijeSeni.

1. Javna vatrogasna postrojba Cakovec, 31. ozujka 2021.

2. Knji#nica "Nikola Zrinski" Cakovec, 25. lipnja 2021.

3. Hrvatski zavod za mirovinsko osiguranje, Podruéni ured Cakovec, 01. listopada 2021.
4. Gradska knjiznica i ¢itaonica Mursko Sredi$ce,16. prosinca 2021.

5. Javna ustanova za razvoj Medimurske Zupanije REDEA, 27. prosinca 2021.

1.2. Nadzor nad izlu¢ivanjem dokumentarnog gradiva u pismohranama

U 2021. godini zaprimljen je neznatno visi broj od prosje¢nog broja zahtjeva za izlu¢ivanje gradiva,
ponajprije zbog provedbe lokalnih izbora. Izdano je ukupno 45 rjedenja o izluéivanju javnog
dokumentarnog gradiva. Stvaratelji nisu ulozili zalbu.

RjeSenja o izlu¢ivanju dokumentarnog gradiva

. GKP Cakom d.0.0., 13. siije¢nja 2021.

. Osnovna $kola Joze Horvata Kotoriba, 15. sije¢nja 2021. &
. Javni biljeznik Ljiljana Blazeka, 25. sijecnja 2021,

. HZZ0, Podruéna sluzba Cakovec, 26. sije¢nja 2021.

. Javni biljeznik Ruza Hoblaj, 28. sije¢nja 2021.

. Javni biljeznik Ivan Marodi, 01. veljace 2021.

. Ljekarna Cakovec, 01. ozujka 2021,

. Centar za socijalnu skrb Cakovec, 09. oZzujka 2021.

9. OIP Opé¢ine Pribislavec, 19. veljate 2021. (zahtjev odbacen)

10. GP EKOM d.o.0. 01. ozujka 2021.

11. Javni biljeznik Mirjana Zvonarek, 11. ozujka 2021.

12. Javni biljeZnik Jasenka Cmcec, 23. ozujka 2021.

13. HZMO, Podruéni ured Cakovec, 23. ozujka 2021.

14, Knjiznica ..Nikola Zrinski” Cakovec, 06. travnja 2021.

15. Javni biljeznik Ivan Kvakan, 27. travnja 2021.

16. Drzavna geodetska uprava, Podrugni ured za katastar Cakovec, 06. svibnja 2021,
17. Javni biljeznik Andreas Varga, 23. lipnja 2021.

18. HZZ, Podru¢ni ured Cakovec, 28. lipnja 2021.
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19. Zavod za javno zdravstvo Medimurske Zzupanije, 19. srpnja 2021.
20. OIP Op¢ine D. Kraljevec, 09. kolovoza 2021.

21. ZIP Medimurske Zupanije, 09. kolovoza 2021.

22. OIP Op¢ine Orehovica, 10. kolovoza 2021.

23. OIP Opéine Senkovec, 10. kolovoza 2021.

24. OPI Op¢ine Gori¢an, 10. kolovoza 2021.

25. OIP Opéine Strigova, 11. kolovoza 2021.

26. GIP Grada Cakovca, 11. kolovoza 2021.

27. OIP Op¢ine G. Mihaljevec, 21. listopada 2021.

28. OIP Op¢ine Kotoriba, 23. kolovoza 2021.

29. OIP Op¢ine D. Dubrava, 23. kolovoza 2021.

30. OIP Op¢ine Belica, 24. kolovoza 2021,

31. OIP Op¢ine Strahoninec, 02..rujna 2021.

32. OIP Opéine VratiSinec, 07. rujna 2021.

33. OIP Op¢ine D. Vidovec, 04. listopada 2021,

34. OIP Opéine Mala Subotica, 08 listopada 2021.

35. OIP Opéine Pribislavec, 11. studenoga 2021.

36. GIP Grada Mursko Sredisce, 03. studenoga 2021.

37. OIP Op¢ine Pribislavec, 11. studenga 2021. (zahtjev odbijen)
38. Dom za starije i nemoéne osobe Cakovec, 17. studenga 2021.
39. Medimurska Zzupanija, 25. studenoga 2021. (zahtjev odbacen)
40. OIP Opéine Sveta Marija, 26. studenoga 2021.

41. Osnovna Skola Nedelis¢e, 09. prosinca 2021.

42. 7IP Medimurske Zupanije, 09. prosinca 2021.

43. Opéina Vratidinec, 09. prosinca 2021. (zahtjev odbacen)

44. OIP Op¢ine Orehovica, 27. prosinca 2021.

45. GIP Grada Preloga, 29. prosinca 2021.

2. VREDNOVANJE

2.1. Izdavanje odobrenja na Pravila za upravljanje dokumentarnim gradivom i popise javnog
dokumentarnog gradiva s rokovima ¢uvanja

U 2021. godini zaprimljeno je ukupno 50 zahtjeva za odobrenje Pravila za upravljanje
dokumentarnim gradivom i popisa javnog dokumentarnog gradiva s rokovima ¢uvanja te njihovih
dopuna i izmjena, kako slijedi:

Knjiznica N. Zrinski Cakovec 08.02.2021., Umjetnitka §kola M. Magdalenié¢a Cakovec 04.02.2021.,
OS N. Zrinski Senkovec 29.01.2021., GP Ekom d.o.o. 29.01.2021., Centar za kulturu Cakovec
05.02.2021., REDEA d.0.0.16.02.2021., Javna ustanova REDEA16.02.2021., Osnovna &kola
Strigova 22.02.2021., Osnovna $kola Belica 22.02.2021., Ljekarna Cakovec 25.02.2021., Dom za
starije i nemoéne osobe Cakovee 26.02.2021., Muzej Croata insulanus Grada Preloga 26.02.2021.,
Pucko otvoreno ué¢iliste Cakovec 03.03.2021., O.S. Dr. Ivana Novaka Macinec 05.03.2021., II.
osnovna $kola Cakovec 17.03.2021.. Centar za socijalnu skrb Cakovec 08.03.2021., Graditeljska
skola Cakovec 16.04.2021., 1. osnovna 3kola Cakovec 17.03.2021., Gospodarska $kola Cakovec
16.04.2021., Opéinski sud u Cakoveu 18.03.2021., O.S. Ivana Gorana Kovadi¢a Sveti Juraj na
Bregu 18.03.2021., O.8. Vladimira Nazora Pribislavec 18.03.2021., Medimurje -plin d.o.o.
16.04.2021., Osnovna $kola Nedelid¢e 26.03.2021., Osnovna $kola Domasinec 01.04.2021., O.S. Dr.
Vinka Zganca Vratiinec 19.04.2021., Gimnazija J. Slavenskog Cakovec 13.05.2021., Osnovna
$kola Orehovica 05.05.2021., O.8. Tomasa Gori¢anca Mala Subotica 05.05.2021., O.S. Sv. Martin
na Muri 05.05.2021., O. S. Podturen 18.05.2021., O.8. Ivanovec 20.05.2021., O.8. Kuranec
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23.06.2021., Srednja kola Prelog 12.07.2021., II1. osnovna $kola Cakovec 07.06.2021., GKP PRE-
KOM d.o.0. 08.06.2021., GOSPODARSKE ZONE PRELOG d.0.0. 11.06.2021., Zavod za javno
zdravstvo Medimurske Zupanije 07.07.2021., Tehnolosko-inovacijski centar Medimurje d.o.o.
20.07.2021., Zavod za hitnu medicinu Medimurske Zzupanije 08.07.2021., Osnovna $kola Donja
Dubrava 14.07.2021., Osnovna 3kola Sveta Marija 14.07.2021., Djegji vrti¢ ..Selnicki zvon&iéi™
(stvaratelj nije dostavio potrebne izmjene), O.S. Gornji Mihaljevec 15.11.2021., MIN-Medimurije,
investicije, nekretnine d.o.0. 11.10.2021., O.S. Dragkovec 21.10.2021., 0.8. JoZe Horvata Kotoriba
23.12.2021., O.S. Prelog 27.12.2021., Centar za odgoj i obrazovanje Cakovec 27.12.2021.

3. EVIDENCIJE O ARHIVSKOM I DOKUMENTARNOM GRADIVU IZVAN ARHIVA

U 2021. godini zaprimljena su ukupno 22 popisa cjelokupnog gradiva, od ¢ega je 5 dostavljenih
popisa u strukturiranom XML obrascu, a 17 u konvencionalnom obliku.

e Zaprimljeni popisi cjelokupnog gradiva:

. Zupanijska bolnica Cakovec — 7. sije¢nja 2021. (konvencionalni)

. Grad Cakovec, 08. sije¢nja 2021. (konvencionalni)

. Osnovna skola I. G. Kovacic¢a Sv. Juraj na Bregu, 13. sije¢nja 2021. (konvencionalni)

. Javni biljeznik Ljiljana Blazeka, 21. sije¢nja 2021. (xml)

. Centar za socijalnu skrb Cakovec, 04. veljage 2021. (konvencionalni)

. Ljekarna Cakovee, 10. veljage 2021. (konvencionalni)

. Osnovna 8kola Nedelisce, 22. veljace 2021. (xml)

. GP Ekom d.o.0., 24. veljace 2021. (konvencionalni)

9. Javni biljeznik Jasenka Crncec, 22. ozujka 2021. (xml)

10. Osnovna skola Macinec, 25. ozujka 2021. (xml)

11. Dom za starije i nemoéne osobe Cakovec, 29. ozujka 2021. (konvencionalni)

12. HZMO, Podru¢ni ured Cakovec, 28. svibnja 2021. (konvencionalni)

13. Gospodarske zone d.o.0., 01. lipnja 2021. (konvencionalni)

14. Opéinski sud u Cakoveu, 28. listopada 2021. (konvencionalni)

15. Opéinsko drzavno odvijetnistvo u Cakoveu, 29. listopada 2021. (konvencionalni)

16. MIN-Medimurje, investicije, nekretnine d.o.0., 29. studenoga 2021. (konvencionalni)
17. Osnovna $kola T. Gori¢anca Mala Subotica, 06. prosinca 2021. (xml)

18. Grad Cakovec, 09. prosinca 2021. (konvencionalni)

19. Ljekarna Cakovec 16. prosinca 2021. (konvencionalni) =
20. Javna ustanova za razvoj Medimurske Zupanije REDEA, 29. prosinca 2021. (konvencionalni)
21. Porezna uprava, Podru¢ni ured Cakovec, 31. prosinca 2021. 8konvencionalni)

22. GP Ekom d.o.0., 31 prosinca 2021. (konvencionalni)
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4. PREUZIMANJE ARHIVSKOG GRADIVA

U 2021. godini u Drzavnom arhivu za Medimurje nije bilo preuzimanja arhivskog gradiva.



5. OSTALO VEZANO UZ VANJSKU SLUZBU

Vanjska sluzba Drzavnog arhiva za Medimurje vodi Upisnik predmeta upravnog postupka prvog
stupnja, UrudZbeni zapisnik, azurira dosjee stvaratelja 1 vodi druge evidencije vezane za stvaratelje i
gradivo izvan arhiva. Nadalje, djelatnik obavlja poslove sluzbenika za informiranje, te prema
potrebi radi s korisnicima Arhiva u rje$avanju njihovih zahtjeva.

Prisustvovao je sastanku predstavnika vanjskih sluzbi u Hrvatskom drzavnom arhivu u Zagrebu 15.
listopada te na 6. kongresu hrvatskih arhivista u Splitu, 26.-29. listopada.

6. OBRADA, SREDIVANJE 1 ZASTITA ARHIVSKOG GRADIVA

Tokom 2021. godine obavljena je arhivisticka obrada 1 opis fonda iz javne uprave HR-DAM-28.,
Narodni odbor opéine Donji Kraljevec (1952.-1962.), ukupno 15,50 duznih metara.

Pored navedenog fonda u 2021. godini provedena je arhivisticka obrada fonda iz oblasti
gospodarstva HR-DAM-195., Cakovefki mlinovi "Intes" (1948.- ), 8 duZnih metara te je
dovr3etak iste predviden u 2022. godini.

U 2021. godini obavljeno je tehnicko sredivanje slijede¢ih fondova iz oblasti javne uprave: HR-
DAM-22., Narodni odbor opéine Belica (1952.-1955), serija Opée upravni poslovi 1952.-1955.,
Financijski poslovi 1952.-1955., ukupno 3 duzna metra t¢ HR-DAM-36., Narodni odbor opéine
Macinec (1952.-1955.), serije Rad sredisnjih tijela 1952.-1955., Opéi upravni poslovi 1953.-1955.,
Komunalno gradevinski poslovi 1953., Financijski poslovi 1952.-1955., ukupno 2,50 duznih metara.
[z 1stih fondova odabrano je i izluCeno gradivo u koli¢ini od 0,50 sveznja preteZzno financijske
dokumentacije.

Osim navedenih fondova obavljeno je tehnic¢ko sredivanje slijedeceg fonda javne uprave: HR-
DAM-15., Narodni odbor kotara Cakovec (1945.-1962.) kolicine 1 svezanj, 0,1 duznih metara te
gradivo MJesnog narodnog odbora Prelog u koli¢ini 1 kutije, 0,1 d/m koje se nalazi u sklopu
fonda 16., Narodni odbor kotara Prelog (1945.-1955.).

Pored navedenih poslova tehnickog sredivanja izvr$eno je i inventiranje gradiva u slijedeéim
fondovima: HR-DAM-42., Narodni odbor opéine Prelog (1952.-1962.), HR-DAM-53., Mjesni
narodni odbor Domasinec (1945.-1952.), HR-DAM-15., Narodni odbor kotara Cakovec (1945.-
1962.) te Mjesnog narodnog odbora Prelog u fondu 16., Narodni odbor kotara Prelog (1945.-1955.).
Uz navedeno obavljeno je odabiranje i izlu¢ivanje gradiva u fondu HR-DAM-283., MTC Tvoriiica
¢arapa d.d. Cakovec (1996.-2011.) ukupne koli¢ine 319 sveZnjeva, 169 registratora odnosno 30
duznih metara.

Tokom 2021. godine obavljeno je tehnicko sr edivanje gradiva fonda iz podru¢ja gospodarstva HR-
DAM-205., Gradevni kombinat "Medimurje" Cakovec (1946.- ) u koli¢ini 49 sveznjeva, 4,80
duznih metara. Osim navedenog obavljeno je i tehni¢ko sredivanje fonda javne uprave HR-DAM-
17., Skupstina op¢ine Cakovec (1963.-1993.) ukupne koli¢ine 220 sveznjeva odnosno 22 duZna
metra. Takoder je provedeno odabiranje i izludivanje gradiva u fondovima HR-DAM-205.,
Gradevni kombinat "Medimurje" 1 HR-DAM-208., "Hidrotehnika" poduzeée za vodoprivredu,
gradevinarstvo i komunalnu djelatnost Cakovec (1973.-1979.) u slijede¢im kolic¢inama 113
fascikala, 1156 kutija, 508 sveznjeva odnosno 243,61 duznih metara.

Uza ve¢ navedene poslove obrade i opisivanja gradiva provodeni su i poslovi poput vodenja i
azuriranja arhivskih evidencija (dosjei fondova..). Osim toga obavljani su i redovni poslovi
povezani s preventivnom zastitom gradiva u arhivskim spremistima kroz provjeru mikroklimatskih
uvjeta, vodenja evidencija o parametrima (vlaga, temperatura), ulaganje gradiva u primjerenu
za$titnu ambalazu i njegovo smjestanje na police.



Vezano uz zadtitu arhivskog gradiva, u 2021. godini nabavljena su dva uredaja za sanaciju 1 trajnu

zaStitu objekta od kapilarne vlage te arhivski materijal potreban u sredivanju gradiva koje se ¢uva u
Arhivu.

7. KORISTENJE ARHIVSKOG GRADIVA

Tokom 2021. godine obradeno je ukupno 743 korisni¢kih zahtjeva (potvrde o struénoj spremi,
radni staz, imovinsko-pravna dokumentacija, gradevinske dozvole, pravosudna rjesenja, izvodi iz
mati¢nih knjiga, ostalo) od ¢ega se 389 zahtjeva odnosi na gradevinske dozvole, te 309 zahtjeva
na radne odnose (Podruéna sluzba HZMO- iz Cakovca). Od ukupnog broja zatjeva koji se odnose
na gradevnu dokumentaciju primjetan je odredeni rast u odnosu na prethodnu kalendarsku godinu
kao posljedica odredenih aktivnosti poput poticanja energetske obnove kuca i gradevina kao i
subvencioniraja kupovine vlastite nekretnine od strane drzave. Sto se ti¢e zahtjeva koji se ticu
radnih odnosa primjetan je njihov rast u odnosu na prethodnu kalendarsku godinu. -

Od ostalih zahtjeva na imovinsko-pravne poslove odnosilo se 13, na $kolsku spremu 1, izvode iz
mati¢nih knjiga 14, pravosudna rjeSenja 3, a preostalih 14 zahtjeva na ostalo. U pogledu raznih
zahtjeva 1 upita tu je potrebno spomenuti njih 797 podnijetih putem elektronicke poste te njih oko
1000 podnijetih preko telefona a koji su svi bili obradeni u zakonskom roku.

Ukupan broj zahtjeva za koristenje gradiva u Citaonici Arhiva iznosi 49 od fega se 29 zahtjeva
odnosi na pregled gradiva u sluzbene svrhe (HZMO, Medimurska Zupanija, MUP) 7 na
znanstvena istrazivanja (¢lanci, knjige, diplomski radovi...), 5 na genealosko istrazivanje, te 8 na
pretraZivanje gradiva u privatno-pravne svrhe.

Potrebno je napomenuti da je tokom 2021. godine bilo ¢ak 2 evidentiranih zahtjeva za koristenje
gradiva u Citaonici od stranih drzavljana (Slovenija, Madarska) te su korisnici dolazili u Ustanovu
u razdoblju relaksacije epidemioloskih mjera u njihovim drzavama.

8. RESTAURACIJA I KONZERVACIJA ARHIVSKOG GRADIVA

Tijekom 2021. godine je bilo izvrSenja novih radova na restauraciji 1 konzervaciji arhivskog
gradiva kao $to su mati¢ne knjige, odnosno restaurirana je Mati¢na knjiga umrlih Zupe Sv. Juraj
na Bregu 1858.-1900. iz razloga poput smanjenja financijskih sredstava iz programa javnih
potreba u kulturi predvidenih za takve vrste djelatnosti.

9. STRUCNO USAVRSAVANJE DJELATNIKA

Tijekom 2021. godine arhivski djelatnici su se uglavnom usavriavali kroz pracenje strucne literature
te propisa relevantnih za podruéje kulture i arhivske djelatnosti. S obzirom na sveopéu situaciju i
okolnosti uzrokovane pandemijom COVID-19 vedini stru¢no-znanstvenih skupova i edukacija nije
se moglo nazo¢iti uzivo. Dio djelatnika nazo¢io je VI. Kongresu hrvatskih arhivista odrzanom u
organizaciji Hrvatskog arhivistickog drustva i Drzavnog arhiva u Splitu potkraj listopada 2021.
godine. Voditeljica ratunovodstvenih poslova prisustvovala je edukacijama vezanim uz financijsko i
ra¢unovodstveno poslovanje tokom godine uglavnom preko webinara.



10. IZLOZBA

Tokom 2021. godine Ustanova je zapocela rad na pripremanju izlozbe vezane uz razvoj sporta u
Cakoveu a ¢ija se realizacija odekuje tokom 2022. godine. Sto se tiée realizacije izloZbe "Vino na
granici" u suradnji s ostalih pet arhivskih institueija (DrZzavni arhiv u Varazdinu, Drzavni arhiv u
Zagrebu, Pokrajinski arhiv Maribor, Zgodovinski arhiv Celje, Zgodovinski arhiv Ptuj) otvorenje 1
predstavljanje je zbog epidemioloske situacije odgodeno do daljnjeg.

11. KULTURNO-PROSVJETNA DJELATNOST

Tokom 2021. godine veéina kulturno-prosvjetnih manifestacija bila je otkazana ili se odrzala u
minimalnoj mjeri ovisno o epidemioloskoj situaciji. Djelatnici Arhiva su stoga prisustvovali
rijetkim manifestacijama koje su se odvijale poput 10. umjetni¢ke kolonije Grupe Contra &ija je
izloZba bila otvorena u prostoru Ustanove po¢etkom srpnja 2021, godine.

Medunarodni dan Arhiva 2021. sukladno temi "Digitalizacija nasa svagdasnja " i cjelokupnoj
situaciji obiljeZen je kroz online izloZzbu na web stranici Arhiva. Putem web programskog rjesenja
na stranici Arhiva je postavljen digitalni fond koji sadrzi bazu podataka gradevinskih 1 uporabnih
dozvola koje posjeduje Arhiv. Na taj nacin prezentirana je grada zainteresiranim korisnicima, te je
omoguceno da korisnici sami mogu pretrazivati gradu bez dolaska u Arhiv, te putem istog
programskog rjesenja poslati zahtjev za trazenu gradu. Na taj nacin prezentirano je cca 60 000
tisuca jedini¢nih tekstualnih podataka, te je gradivo postalo dostupno krajnjim korisnicima.

12. OPCI POSLOVI

S obzirom na ¢injenicu da Drzavni arhiv za Medimurje zasad nema ustrojstvenih jedinica stoga dio
poslova u povecanom opsegu obavlja jedna osoba. Voditeljica ratunovodstvenih poslova tako
obavlja znatan dio poslova koji spadaju u opis radnog mjesta tajnice poput obavljanja poslova u
svezi radnih odnosa (zdravstveno i mirovinsko osiguranje, COP, planovi i rjesenja o koriStenju
godidnjih odmora...), pracenje zakonskih propisa od znacaja za Arhiv i skrbi o njihovoj primjeni u
praksi, poslovi u svezi zaStite na radu i zastite od poZzara, poslovi oko provodenja javne nabave
(plan nabave, izvje$¢a o javnoj nabavi...), unos i azuriranje podataka u Registru ugovora na EOJN
RH, ispunjavanje Upitnika o fiskalnoj odgovornosti, izrada opc¢ih akata, rjeSenja i odluka,
obavljanje uredskih poslovai sl.

Voditeljica ratunovodstvenih poslova obavlja sve poslove vezane uz financijsko i ratunovodstveno
poslovanje Arhiva poput izrade izvjestaja za Ministarstvo kulture, Drzavni ured za reviziju, Drzavni
zavod za statistiku, Poreznu upravu, izrada financijskih planova — planova poslovanja, izrada
financijskih izvjestaja, periodi¢nih obratuna, financijskih izvje$ca za programe javnih potreba u
kulturi, mjese¢nih izvjestaja o ostvarenju vlastitih prihoda, obracuni placa, naknadi bolovanja,
jubilamih naknada, pomo¢i, naknadi za prijevoz na posao.

Uz navedene poslove uredno su vodene knjige ulaznih i izlaznih ra¢una, vodene su sve potrebne
evidencije kroz ra¢unalne programe te su obavljani poslovi pripreme i provedbe godisnjeg popisa
imovine i obveza odnosno inventure.

Tokom 2021. godine poslove poput ispunjavanja raznih izvjedtaja (o primjeni Zakona o pravu na
pristup informacijama), upitnika vezanih uz razna pitanja iz arhivske struke (zastita i nadzor gradiva
izvan arhiva), prikupljanje 1 dostavljanje SrediSnjem katalogu dokumenata RH potrebnih
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dokumenata za objavu u skladu s Zakonom o pravu na pristup informacija i sli¢no obavlja djelatnik
Vanjske sluzbe.

Sto se ti¢e prilagodavanja sadrzaja za sluzbene stranice Arhiva u pogledu provedbe Opce uredbe o
zaStiti osobnih podataka (azuriranje, pregled i korekeija, izrada materijala za objavu na web stranici
Arhiva) iste obavlja voditeljica racunovodstvenih poslova.

Tokom 2021. godine uocljivo se povecao broj zahtjeva vezanih uz gradevinsku dokumentaciju
(gradevne dozvole) kao posljedica odredenih aktivnosti poput poticanja energetske obnove
stambenih objekata i subvencioniranja zajmova kod kupnji nekretnina od strane drzavnih institucija

zbog Cega je dio poslova u svezi obrade i opisa arhivskog gradiva prebacen na iducu kalendarsku
godinu..-

Sto se ti¢e poslova poput prijema stranaka i korisnika, obrade njihovih podnesaka 1 zahtjeva, izrade
odgovora strankama, slanja i odlaganja istih njih su obavljali stru¢ni djelatnici (arhivski tehnicar,
visi arhivski tehni¢ar) dok je ostale poslove vezane uz pismohranu Arhiva obavljala voditeljica
radunovodstvenih poslova.

Predmeti vezani uz rad Vanjske sluzbe zasebno se odlazu prema klasifikacijskim oznakama u
zasebnu pismohranu te o njima skrbi voditelj Vanjske sluzbe.

Kao i svake godine odsutne djelatnike (godi$nji odmori, dopusti, bolovanja) zamjenjivali su
prilikom rada s korisnicima u prostorijama Arhiva kao i u prostoru Ureda u Cakovecu ostali
djelatnici Ustanove.

Ravnatelj:
Jurica Cesar, prof.
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