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UvOD

SAZETAK DJELOKRUGA RADA DRZAVNOG ARHIVA ZA MEDIMURJE

Drzavni arhiv za Medimurje (DAM) je drzavni podruéni arhiv koji obavlja arhivsku sluzbu na
podru¢ju Medimurske Zupanije. Arhiv je javna ustanova ¢iji je osniva¢ Republika Hrvatska. Obavlja
arhivsku sluzbu u odnosu na arhivsko i dokumentarno gradivo nastalo radom stvaratelja
dokumentarnog i arhivskog gradiva koji su djelovali ili djeluju na podrugju vise jedinica lokalne i

regionalne samoupravne ¢ija je djelatnost vazna za to podruje.

Osnovne zadace Arhiva su:

- provodenje mjera zastite arhivskog gradiva unutar ustanove

- sredivanje i popisivanje arhivskog gradiva

- provodenje nadzora nad stvarateljima i imateljima arhivskog gradiva
- davanje arhivskog gradiva na koristenje.

Drzavni arhiv za Medimurje osnovan je 2008. godine. Sjediste arhiva je u zgradi stare Osnovne
skole u Strigovi na adresi Strigova 102. Budu¢i da je samo sjediste arhiva dislocirano od gradskog
sredidta, potetkom 2017, godine, Drzavni arhiv za Medimurje otvara ured u Cakoveu, te na taj
nadin osigurava da arhivsko gradivo bude pristupaénije i dostupnije svim potencijalnim korisnicima
Drzavni arhiv za Medimurje ima 7 djelatnika zaposlenih na neodredeno vrijeme. To su ravnatelj,
voditelj ratunovodstva, arhivski tehniCar, arhivist. visi arhivist, 2 visa arhivska tehnicCara-
specijalista.

Glavni ciljevi Drzavnog arhiva za Medimurje za trogodiSnje razdoblje su:

- poveéanje broja nadzora nad posjednicima i stvarateljima javnog i privatnog arhivskog
gradiva,

- povecdanje vlastitih sposobnosti i kompetencija

- omogucavanje dostupnosti arhivskih fondova

- zaStita i otuvanje gradiva koje se Cuva




Prijedlog plana i programa rada 2022. godine

1. OBRADA ARHIVSKOG GRADIVA

U 2022. godini predvideno je sredivanje fondova javne uprave: HR-DAM-31., Narodni odbor
opéine Gori¢an (1952.-1955.), 0,30 duznih metara, HR-DAM-32., Narodni odbor op¢ine Gornji
Mihaljevec (1952.-1955.), 0,36 d/m te fonda HR-DAM-36., Narodni odbor op¢ine Macinec, 0,40
duznih metara koji je prenijet iz 2021. godine prema prijedlogu plana i programa iz 2021. godine.
Izvrsiteljica poslova obrade je BlaZenka RoZmari¢, visa arhivska tehni¢arka specijalist.

Tokom 2022. godine predvida se daljnje tehni¢ko sredivanje i izrada arhivskih popisa u fondovima
javne uprave (mjesni narodni odbori, narodni odbori opéina, narodni odbori kotareva), oko 5 duZnih
metara. Uz to predvideno je odabiranje i izludivanje gradiva kojem su istekli rokovi ¢uvanja iz
fonda javne uprave HR-DAM-17., Skupstina opéine Cakovec (1963.-1993.). Radi uskladenosti
podataka u arhivskim evidencijama (dosjei fondova) izvrsiti ée se provjera gradiva arhivskih
fondova. Izvrsitelj poslova je Marko Smojver, visi arhivski tehnicar specijalist.

Pored navedenog nastaviti ¢ée se odabiranje i izlu¢ivanje gradiva iz fonda 205., Gradevni kombinat
"Medimurje" Cakovec u razdoblju od 1974. do 1984. godine kojem su istekli rokovi €uvanja te
koje nema nikakvu dokumentarnu vrijednost, a ukupna koli¢ina gradiva iznosila bi oko 20 duznih
metara odnosno oko 60 sveZnjeva. lzvriitelj poslova je Franjo Cerovec, arhivski tehnicar.

U 2022. godini predvidena je obrada fondova iz podru¢ja gospodarstva: HR-DAM-192.,
Poljoprivredna stanica Cakovec (? - 1962.), 0,85 duZnih metara te odgoja i obrazovanja: HR-
DAM-137., Packi dom "Martin Pustek" Cakovec (1945.-1962.), 5.40 duzni metara i HR-DAM-
139., Srednjoskolski da¢ki dom Cakovec (1945.-1947.), 0,30 duznih metara. IzvrSiteljica poslova je
Jasna Pozgan, visa arhivistica.

Zbog izvanrednih okolnosti nastalih zbog pojave epidemije COVID-19 te rada u promijenjenim
okolnostima sukladno naputcima Ministarstva uprave, dio fondova nije bio obraden tokom 2021.
godine, odnosno, dolazi do odstupanja $to se tie realizacije poslova obrade, te se stoga dio tih
poslova prebacuje u 2022. godinu.

2. ZASTITA GRADIVA U ARHIVU

Medu redovite poslove oko skrbi za zadtitu gradiva spada prac¢enje mikroklimatskih uvjeta u
spremistima odnosno evidentiranje istih (temperatura, vlaga, Cisto¢a) kao i pracenje ostalih uvjeta
relevantnih za stanje spremisnih prostora te time i uvjeta za ¢uvanje i zastitu arhivskog gradiva.

Uz navedeno vodi se skrb o sigurnosnim uvjetima §to se ti¢e uvjeta i Cuvanja gradiva u spremistima
te svemu ostalom vezanom uz to. Izvritelji navedenih poslova su arhivski tehniari i visi arhivski
tehnicari.




3. RAD S KORISNICIMA

Osim skrbi oko zastite i obrade arhivskog gradiva medu redovite poslove u arhivskoj struci spada i
rad s korisnicima. Tu se podrazumijeva rjeSavanje korisnickih zahtjeva te omogucavanje koristenja
arhivskog gradiva u &itaonici Ustanove. Ocekivan broj korisni¢kih zahtjeva je oko 1100-1200.
lzvrsitelj je arhivski tehniar, Franjo Cerovec. U slugaju nenazo¢nosti (sluzbena putovanja,
godisnji odmori, bolovanja i sl.) arhivskog tehni¢ara navedene poslove obavljaju i ostali arhivski
djelatnici (arhivisti, visi arhivski tehniéari) te voditeljica ra¢unovodstvenih poslova.

4. NADZOR I ZASTITA ARHIVSKOG 1 DOKUMENTARNOG GRADIVA IZVAN ARHIVA

Sukladno Zakonu o arhivskom gradivu i arhivima (NN 61/18, NN 98/19) i novom provedbenom
propisu - Pravilniku o upravljanju dokumentarnim gradivom izvan arhiva (NN 105/2020), u 2022.
godini nastaviti ¢e se rad sa stvarateljima na izradi njihovih Pravila za upravljanje dokumentarnim
gradivom 1 pripadajuéih im popisa gradiva s rokovima ¢uvanja.

Predvida se obavljanje oko 40 redovnih nadzora pismohrana i gradiva kategoriziranih stvaratelja 1
posjednika, uz sastavljanje zapisnika s utvrdenim mjerama zastite gradiva i preporukama za
unapredenje sustava upravljanja gradivom.

U 2022. godini teziSte ¢e biti na obavljanju nadzora nad arhivskim gradivom pravosudnih tijela,
privatnih stvaratelja te predSkolskih ustanova, pri ¢emu ¢e ih se uputiti na vaznost pravilno
uredenog dokumentacijskog ciklusa, na primjereno odlaganje gradiva i njegovu materijalno-fizicku
zatitu, na vodenje evidencija o gradivu i potrebi redovitog izlué¢ivanja dokumentarnog gradiva, kao
i na zakonske odredbe kojima se ureduje pretvorba izvornog gradiva u digitani oblik. Uz redovne
nadzore, prema potrebi ée se provoditi kontrolni i izvanredni nadzori.

4.1. Nadzor nad arhivskim i dokumentarnim gradivom

Poslovi:

Program za 2022. godinu predvida nadzor nad arhivskim i dokumentarnim gradivom kod:
. Opéinski sud u Cakoveu

. Op¢insko drzavno odvjetnidtvo u Cakovcu
. Medimurje Graditeljstvo d.o.o., Cakovec

. Medimurje Tegra d.o.o0., Cakovec

. Stanorad GP d.o.o0., Cakovec

. Ferro Preiss d.o.o.. Cakovec

. Tehnix d.o.0., D. Kraljevec

. Cakovedki mlinovi d.d., Cakovec

. Mesna industrija Vajda d.d., Cakovec

10. Sestan-Busch d.o.0., Prelog

11. Bioinstitut Cakovee d.o.0., Cakovec

12. Cateks d.d., Cakovec
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. Purkin d.o.o., Cakovec

. Eko Medimurje d.d., Senkovec

. Ferokotao d.0.0., Donji Kraljevec

. Medimurjeplet d.o.o., Cakovec

. Hilding Anders d.o.0., Prelog

. Perutnina Ptuj — Pipo d.o.0., Cakovec

. Poljoprivredna zadruga Cakovec, Cakovec

.Tvornica sto¢ne hrane d.d., Cakovec

. Djeéji vrti¢ Zvoncié, Nedelisce

. Djegji vrtié Fijolica. Prelog

. Djegji vrti¢ Poto¢nica, Mala Subotica

. Djedji vrti¢ Suncokret, Strahoninec

Djegji vrti¢ Maslacak, Mursko Sredidée

Dje¢ji vrti¢ Klinéec, Donja Dubrava

Djedji vrti¢ Kockavica, Sveta Marija

Djegji vrti¢ Kotoriba, Kotoriba

Djedji vrti¢ Vrapéié, Senkovec

Djegji vrti¢ Fticek, Donji Kraljevec

Djegji vrti¢ Belica, Belica

Djedji vrti¢ Cipelica, Cakovec

Dje&ji vrti¢ Cvréak, Cakovec

. Djegji vrti¢ svetog Nikole, Belica

. Centar za pomo¢ u ku¢i Medimurske Zupanije, Cakovec

. Vatrogasna zajednica Medimurske Zupanije, Cakovec

. Vatrogasna zajednica Grada Cakovca, Cakovec

. Zupanijska liga protiv raka, Cakovec

. Savez $portskih ribolovnih druitava Medimurske Zupanije, Cakovec
. Medimurski nogometni savez, Cakovec

. Udruga antifasistickih boraca i antifasista, Cakovec, Cakovec
. Vijeée romske nacionalne manjine Medimurske Zupanije, Cakovec

4.1.1. Nadzor nad izlu¢ivanjem gradiva
Poslovi:

Prema prosjeénom broju provedenih postupaka izlu¢ivanja ranijih godina, u 2022. godini predvida
oko trideset postupaka za izludivanje gradiva pokrenutih temeljem zahtjeva za izlu€ivanje
gradiva. Stvarateljima ¢e se pruzati stru¢na pomo¢ pri izradi prijedloga za izluCivanje, a prema
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trebi ¢e se izaéi na teren radi provjere gradiva namijenjenog za izlu€ivanje s popisom gradiva iz

prijedloga za izlu¢ivanje.




4.2. VREDNOVANJE / Odobrenja Pravila za upravljanje dokumentarnim gradivom i Popisa
dokumentarnog gradiva s rokovima ¢uvanja

Poslovi:

Nastaviti ée se provoditi savjetovanja sa stvarateljima o izradi Pravila za upravjanje dokumentarnim
gradivom i Popisa dokumentarnog gradiva s rokovima ¢uvanja. Posebna pozornost posvetiti ¢e se
izradi popisa na na¢in metodologije Opéeg popisa gradiva s rokovima ¢uvanja.

4.3, EVIDENCILJE O ARHIVSKOM I DOKUMENTARNOM GRADIVU IZVAN ARHIVA
Poslovi:

Redovito ¢e se voditi evidencije o gradivu izvan arhiva i aZurirati popisi i dosjei stvaratelja i
imatelja javnog i privatnog arhivskog gradiva, a na temelju provedenih nadzora, izlu¢ivanja i drugih
radnji koje utjetu na status gradiva, odnosno stvaratelja. Zaprimati ¢e se i obradivati popisi

cjelokupnog gradiva stvaratelja i posjednika putem xml obrazaca te u konvencionalnom tabli¢nom
obliku.

4.4. PREUZIMANJE ARHIVSKOG GRADIVA

Poslovi:

Obzirom na nedostatak spremi$nog prostora, u 2022. godini ne planira se preuzimanje arhivskog
gradiva. Stvaratelje ¢e se stoga savjetovati o osiguranju primjerene zastite gradiva u njihovim
pismohranama, kao i o zakonskim odredbama kojima se ureduje pretvorba arhivskog gradiva u
digitalni oblik. Izvanredno je moguce preuzimanje samo ugrozenog arhivskog gradiva, pri ¢emu Ce
se inzistirati na izradi popisa preuzetog gradiva i pretvorbi tog gradiva u digitalni oblik. O
eventualnom preuzimanju gradiva sastaviti ¢e se primopredajni zapisnik.

4.5. STRUCNA POMOC STVARATELJIMA ARHIVSKOG GRADIVA

Poslovi:

Na zahtjev stvaratelja i imatelja te u okvirima nadleznosti, pruzati ¢e se strutna pomo¢ u
provodenju postupka odabiranja i izlu¢ivanja gradiva, o organizaciji rada i osiguranju
zadovoljavajuéih uvjeta pohrane gradiva u pismohranama, o pitanjima u vezi sredivanja i izrade
popisa gradiva i internih akata, te o ostalim zakonskim obvezama stvaratelja. Djelatnike u
pismohranama redovito ¢e se informirati o stru¢nim ispitima.

4.6. OSTALO

Vanjska sluzba vodi UrudZbeni zapisnik i Upisnik predmeta upravnog postupka za poslove u svojoj
domeni, a prema nalogu ravnatelja obavlja i druge poslove — organiziranje i pripremanje izlozbi, rad
s korisnicima, 1 drugo.




5. RESTAURACIJA I KONZERVACIJA GRADIVA

Radi omoguéavanja dostupnosti arhivskih fondova koji se ¢uvaju u Ustanovi a koji su Cesto puta
predmet korisni¢kih interesa potrebno je obaviti restauratorsko-konzervatorske radove na gradivu iz
fonda 258., Matiéne knjige rimokatoli¢kih Zupa Medimurja: Mati¢na knjiga rodenih Zupe Prelog
1881.-1887., 1 knjiga.

Restauratorsko-konzervatorske radove potrebno je obaviti i na gradivu iz fonda 253., Cehovi
Preloga (? - 1872.): Knjiga mlinarskog ceha u Prelogu 1833.-1943., 3 knjige: Zapisnici obrini¢kog
drustva (Velikog ceha) u Prelogu 1864.-1925., 1 knjiga, Pravila ceha mehanicara, bravara, tesara,
kolara, izradivac¢a lukova. remenara, koZara, sedlara. stolara, strugaca, zlatara, klobucara, klanfara i
vapnara u Prelogu 1778., 1 knjiga. Uz navedene fondove restauraciju gradiva potrebno je obaviti i u
fondu 278., Veliki ceh Donji Vidovec-Donja Dubrava (1772.-1942.): Knjiga cehovskih privilegija
dodijeljenih od Marije Terezije Velikom cehu u Zupi Vidovec 14. svibnja 1772., 2 knjige; Knjiga
evidencije pla¢anja godi$nje zemljidne rente opé¢ine Donja Dubrava 1764.-1850., 1 knjiga; Ugovor
izmedu Cakovetkog vlastelinstva i sela Donja Dubrava o godi$njim zemljidnim davanjima 31.
ozujka 1771., 1 knjiga; Prijepis ugovora izmedu Cakoveckog vlastelinstva i sela Donja Dubrava o
godisnjim zemljidnim davanjima 31. oZujka 1795., 1 knjiga i Knjiga blagajne i evidencije ¢lanova
Velikog ceha Donje Dubrave 1913.-1873. (prilog Pravila Velikog ceha), 1837.-1942., 2 knjige.
Zbog izvanredne situacije izazvane epidemijom COVID-19 nije se stiglo realizirati poslove oko
restauracije i konzervacije gradiva te se stoga navedeno gradivo prebacuje na 2022. godinu. Ovisno
o razini o$te¢enja na evidencijama i knjigama iz navedenih fondova predvida se da ce
restauratorsko-konzervatorski poslovi potrajati.

6. STRUCNO USAVRSAVANJE DJELATNIKA

U svrhu ¢im boljeg obavljanja posla odnosno omogucavanja dostupnosti arhivskog gradiva Sto
Sirem krugu korisnika, unapredenja zaStite i obrade arhivskog gradiva u Arhivu kao i stvaranju
uvjeta za rjeSavanje najzahtjevnijih zadataka arhivske struke arhivski djelatnici ¢e se usavriavati
odlaskom na te¢ajeve, radionice, seminare, savjetovanja i konferencije vezane uz arhivsku i srodne
struke koji ¢e se odrZavati tokom kalendarske godine ovisno o epimemioloskoj situaciji vezanoj uz
COVID-19. Isto tako usavrSavat ¢e se i pracenjem dostupne struéne i ostale literature. Prema

potrebi djelatnici ¢e se usavriavati i za ostale zakonski propisane slu¢ajeve poput zaStite na radu i
sl.

7. KULTURNO-PROSVJETNA DJELATNOST

Uz redovite poslove iz arhivske djelatnosti (obrada, za$tita, koristenje) djelatnici ¢e prisustvovati
raznim kulturno-prosvjetnim manifestacijama poput otvorenja izlozbi, promociji knjiga,
organizaciji predavanja za ucenike osnovnih i srednjih 3kola i sliénim dogadanjima u Ustanovi
odnosno u arhivskim i srodnim bastinskim ustanovama u Hrvatskoj ukoliko ¢e okolnosti izazvane
epidemijom COVID-19 to dopustati. Takoder se predvida organiziranje Medunarodnog dana arhiva
9. lipnja ukoliko ¢e okolnosti uzrokovane epidemijom COVID-19 to dozvoljavati, te izlozba "Sport
u Cakoveu".



8. ADMINISTRATIVNO - FINANCIJSKI POSLOVI

Poslove vezane uz knjigovodstveno poslovanje kao i vodenje financijskih evidencija te zaprimanje i
urud’biranje dokumentacije obavlja voditeljica ratunovodstvenih poslova. Redovno obavljanje
poslova u Ustanovi moZe se pratiti i putem mjesecnih izvjestaja djelatnika Ustanove. Prema potrebi
i ovisno o zahtjevima nadleZnih institucija (Ministarstvo kulture, Hrvatski drzavni arhiv) izraditi ¢e
se polugodisnji i godidnji izvjedtaji o radu Arhiva, te dostavljati ostali podaci koji se odnose na
djelatnost Ustanove.

9. INFORMATIZACIJA POSLOVANJA

U planu je unapredenje poslovanja Arhiva kroz nabavu potrebnih sredstava za rad: laptop, stolno
racunalo, printer uz dobivenu suglasnost od Ministarstva kulture i medija za novo zaposljavanje za
radno mjesto arhivist.

Drzavpi arhiv za Medimurje




