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Prijedlog plana i programa rada 2021. godine

1. OBRADA I SREPIVANJE ARHIVSKOG GRADIVA

U 2021. godini predvideno je sredivanje fondova javne uprave: HR-DAM-22., Narodni odbor
op¢ine Belica (1952.-1955.), HR-DAM-36., Narodni odbor opéine Macinec (1952.-1955.).
Izvrsiteljica poslova obrade je Blazenka Rozmarié, vida arhivska tehnic¢arka specijalist.

Tokom 2021. godine predvida se daljnje tehnicko sredivanje i izrada arhivskih popisa u fondovima
javne uprave (mjesni narodni odbori, narodni odbori opéina). Uz to predvideno je odabiranje i
izlu¢ivanje gradiva kojem su istekli rokovi ¢uvanja iz fonda javne uprave HR-DAM-17., Skupstina
op¢ine Cakovec (1963.-1993.). Radi uskladenosti podataka u arhivskim evidencijama (dosjei
fondova) izvrsiti ¢e se provjera zbirki mati¢nih knjiga. Izvrsitelj poslova je Marko Smojver, visi
arhivski tehniéar specijalist.

Pored navedenog nastaviti ¢e se odabiranje i izlu¢ivanje gradiva iz fonda 205., Gradevni kombinat
"Medimurje" Cakovec kojem su istekli rokovi ¢uvanja a koje nema nikakvu dokumentarnu
vrijednost. [zvrsitelj poslova je Franjo Cerovec, arhivski tehnicar.

U 2021. godini predvidena je obrada fondova iz podru¢ja gospodarstva: HR-DAM-195.,
Cakovecki mlinovi "Intes" Cakovec (1945.- ) i odgoja i obrazovanja: HR-DAM-136., Dom
udenika u privredi "Ivan Hari§" Cakovec (1947.-1954.), HR-DAM-139., Srednjoskolski dacki dom
Cakovec (1945.-1947.). Izvrsiteljica poslova je Jasna PoZgan, visa arhivistica.

Zbog izvanrednih okolnosti nastalih zbog pojave epidemije COVID-19, te rada u promijenjenim
okolnostima sukladno napucima Ministarstva uprave dio fondova nije bio obraden tokom 2020.
godine, te se stoga dio tih poslova prebacuje u 2021. godinu.

2. ZASTITA GRADIVU U ARHIVU

Medu redovite poslove oko skrbi za zastitu gradiva spada pracenje mikroklimatskih uvjeta u
spremistima, odnosno, evidentiranje istih (temperatura, vlaga, ¢isto¢a), kao i pracenje ostalih uvjeta
relevantnih za stanje spremisnih prostora, te time i uvjeta za Cuvanje i zastitu arhivskog gradiva.
Izvrsitelji navedenih poslova su arhivski tehnicari i visi arhivski tehnicari.

3. RAD S KORISNICIMA

Osim skrbi oko zastite i obrade arhivskog gradiva medu redovite poslove u arhivskoj struci spada i
rad s korisnicima. Tu se podrazumijeva rjeSavanje korisni€kih zahtjeva te omogucéavanje koristenja
arhivskog gradiva u Citaonici Ustanove. Ocekivan broj korisni¢kih zahtjeva je oko 1000-1100.
Izvrsitel] je arhivski tehnicar, Franjo Cerovec.



U slucaju nenazo¢nosti (sluZbena putovanja, godidnji odmori, bolovanja i sl.) arhivskog tehni¢ara
navedene poslove obavljaju i ostali arhivski djelatnici (arhivisti, visi arhivski tchnicari) te
voditeljica ratunovodstvenih poslova.

4. NADZOR I ZASTITA ARHIVSKOG I DOKUMENTARNOG GRADIVA IZVAN ARHIVA

Sukladno vaZeéem Zakonu o arhivskom gradivu i arhivima (NN 61/18, NN 98/19) i ¢l. 52. 1 53.
naglasak bi u 2021. godini trebao biti na izradi novih pravilnika o upravljanju javnim i
dokumentarnim gradivom i popisa gradiva s rokovima ¢uvanja kategoriziranih stvaratelja, na
dodatnom osvje$éivanju stvaratelja i posjednika gradiva o vaznosti pravilno uredenog
dokumentacijskog ciklusa te poticanju stvaratelja na nastanak izvorno digitalnog gradiva kao i
pretvorbu izvornog analognog gradiva u njegov digitalni oblik sukladno ¢l. 8.1 9. Zakona o
arhivskom gradivu i arhivima (NN 61/18, NN 98/19).

4.1. Nadzor nad arhivskim i dokumentarnim gradivom

Poslovi:
Programom za 2021. godinu predvidaju se redom struéni nadzori nad radom slijedecih stvaratelja
arhivskog i dokumentarnog gradiva:

Turisticka zajednica Medimurske Zupanije
Turisti¢ka zajednica grada Cakovea
Turisticka zajednica grada Preloga
Turisti¢ka zajednica grada Mursko Sredisce
Turisti¢ka zajednica opéine Nedelisce
Turisti¢ka zajednica opéine Sveti Martin na Muri
Turisticka zajednica opéine Strigova
Gradska knjiZnica i ¢itaonica Mursko SrediSce
Knjiznica i ¢itaonica Grada Preloga

. KnjiZnica i ¢itaonica Gori¢an

. Knjiznica i ¢itaonica Kotoriba

. Knjiznica i ¢itaonica Senkovec

. Pu¢ko otvoreno u¢iliste Novak

14. Centar dr. Rudolfa Steinera

15. Dom kulture Grada Preloga

16. Dom zdravlja Cakovec
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4.1.1. Nadzor nad izlu¢ivanjem gradiva

Poslovi:
Nadzor nad izlu¢ivanjem gradiva obavljati ¢e se na pisani zahtjev za izluCivanjem gradiva
stvaratelja javnog arhivskog i dokumentarnog gradiva. Predvida se priblizno 30-ak postupaka za
izlugivanje gradiva pokrenutih temeljem zahtjeva za izluCivanje gradiva nastalog u radu stvaratelja
gradiva.




Priblizan broj postupaka izlugivanja gradiva utvrden je prema prosje¢nom broju zaprimljenih
zahtjeva za izludivanje u proteklim godinama. Drzavni arhiv za Medimurje stvarateljima pruZa
struénu pomoé pri izlu¢ivanju gradiva u provodenju postupka izlu¢ivanja.

Prema potrebi je mogu¢ izlazak na teren radi usporedbe predlozenog gradiva za izluCivanje s
popisom gradiva predloZenog za izluivanje, a sve temeljem vaze¢ih posebnih popisa gradiva s
rokovima Cuvanja koje su stvaratelji sukladno ¢lanku 11. Pravilnika o vrednovanju te postupku
odabiranja i izlu¢ivanja arhivskog gradiva (NN 90/02) duzni imati.

4.2. VREDNOVANJE / IZDAVANJE SUGLASNOSTI NA PRAVILNIKE I ODOBRENJA NA
POPISE GRADIVA S ROKOVIMA CUVANJA

Poslovi:

Tijekom godine redovito ée se obavljati konzultacije prilikom izrade pravilnika o upravljanju
arhivskim i dokumentarnim gradivom te popisa dokumentarnog gradiva s rokovima Cuvanja te
poslovi izdavanja suglasnosti i odobrenja istih. S obzirom na trenutne zakonske odredbe i rokove
odredene ¢&l. 52. i 53. Zakona o arhivskom gradivu i arhivima (NN 61/18, NN 98/19) predvida se
pojacan opseg poslova u ovom dijelu rada vanjske sluzbe.

4.3. EVIDENCIJE O ARHIVSKOM I DOKUMENTARNOM GRADIVU IZVAN ARHIVA

Poslovi:

Sustavno i redovito ée se voditi evidencije o gradivu izvan arhiva te azurirati podaci u dosjeima
stvaratelja arhivskog i dokumentarnog gradiva prema obavljenim nadzorima, izlu€ivanjima ili
drugim radnjama vaZnim za status gradiva odnosno stvaratelja, kao i u evidencijama vanjske sluzbe.
te unos podataka u Hrvatski nacionalni arhivski sustav.

4.4 PREUZIMANJE ARHIVSKOG GRADIVA

Poslovi:

Za 2021. ne planira se preuzimanje gradiva s obzirom na manjak spremisnog prostora u Arhivu.
Stvaratelji su u tom slu¢aju gradivo duZni Cuvati i dalje. Duzni su gradivo primjereno Stititi do
trenutka kada se steknu uvjeti za njegovo preuzimanje.

Izvanredno je moguée jedino preuzimanje oste¢enog gradiva, a Cije je preuzimanje neophodno za
spre¢avanje njegovog daljnjeg fizitkog propadanja. Ostvarenje poslova preuzimanja gradiva ovisi o
uvjetima u kojima je gradivo odloZeno. Vezano za to obavljat ¢e se pregledi gradiva, prikupljanje
podataka o koli¢ini i strukturi gradiva. U postupku primopredaje inzistirat ¢e se na izradi popisa
preuzetog gradiva (u vidu inventara, registraturnih pomagala i sl.) te pretvorbi tog istog gradiva u
digitalni oblik. Za svako preuzimanje izradit ¢e se primopredajni zapisnik.



4.5. STRUCNA POMOC STVARATELJIMA ARHIVSKOG GRADIVA

Poslovi:

Na zahtjev stvaratelja gradiva, a u okvirima nadleZnosti, neposrednim ili posrednim putem pruzit ¢e
se stru¢na pomoé vezano za postupke odabiranja i izluCivanja, pitanja organizacije i rada
pismohrane, izrade sumarnih popisa gradiva, izrade internih akata i ostalih zakonskih obveza
stvaratelja arhivskog i dokumentarnog gradiva.

4.6. OSTALO

Vanjska sluzba vodi UrudZbeni zapisnik i Upisnik predmeta upravnog postupka za onaj dio koji se
odnosi na poslove vanjske sluzbe. Vanjska sluZba prema nalogu ravnatelja obavlja i druge poslove u
Arhivu (organiziranje i pripremanje izloZaba, sudjelovanje u postupcima odabira prioritetnih
fondova za digitalizaciju gradiva drugih arhiva, a &ije se gradivo odnosi na podrucje Medimurske
Zupanije, te je od izuzetnog znadaja za istu, rad sa korisnicima i sl.).

5. RESTAURACIJA I KONZERVACIJA GRADIVA

Radi omogucavanja dostupnosti arhivskih fondova koji se ¢uvaju u Ustanovi tokom godine, a koji
su &esto puta predmet korisnickih interesa potrebno je obaviti restauratorsko-konzervatorske radove
na gradivu iz fonda 258., Mati¢ne knjige rimokatoli¢kih 7upa Medimurja: Mati¢na knjiga umrlih
7upe Sveti Juraj na Bregu 1858.-1900. i Mati¢na knjiga rodenih Zupe Prelog 1881.-1887.. 2 knjige.
Restauratorsko-konzervatorske radove potrebno je obaviti i na gradivu iz fonda 253., Cehovi
Preloga (? - 1872.): Knjiga mlinarskog ceha u Prelogu 1833.-1943., 3 knjige; Zapisnici obrtni¢kog
drustva (Velikog ceha) u Prelogu 1864.-1925., 1 knjiga, Pravila ceha mehaniCara, bravara, tesara,
kolara, izradiva¢a lukova, remenara, koZara, sedlara, stolara, strugaCa, zlatara, klobucara, klanfara i
vapnara u Prelogu 1778., 1 knjiga.

Uz navedene fondove restauraciju gradiva potrebno je obaviti i u fondu 278., Veliki ceh Donji
Vidovec-Donja Dubrava (1772.-1942.): Knjiga cehovskih privilegija dodijeljenih od Marije Terezije
Velikom cehu u zupi Vidovec 14. svibnja 1772., 2 knjige; Knjiga evidencije placanja godidnje
zemljisne rente opéine Donja Dubrava 1764.-1850., 1 knjiga; Ugovor izmedu Cakoveckog
vlastelinstva i sela Donja Dubrava o godi$njim zemljisnim davanjima 31. ozujka 1771., 1 knjiga;
Prijepis ugovora izmedu Cakovetkog vlastelinstva i sela Donja Dubrava o godisnjim zemljidnim
davanjima 31. ozujka 1795., 1 knjiga i Knjiga blagajne i evidencije ¢lanova Velikog ceha Donje
Dubrave 1913.-1873. (prilog Pravila Velikog ceha), 1837.-1942., 2 knjige.

Zbog izvanredne situacije izazvane epidemijom COVID-19, kao i zbog prirodne nepogode (potres),
poslovi oko restauracije i konzervacije navedenog gradiva sukladno odobrenim sredstvima planiraju
se u2021. godini.

6. STRUCNO USAVRSAVANJE DJELATNIKA

U svrhu &m boljeg obavljanja posla odnosno omoguéavanja dostupnosti arhivskog gradiva Sto
Sirem krugu korisnika, unapredenja zastite i obrade arhivskog gradiva u Arhivu kao i stvaranju
uvjeta za rjesavanje najzahtjevnijih zadataka arhivske struke arhivski djelatnici ¢e se usavrsavati
odlaskom na te¢ajeve, radionice, seminare, savjetovanja i konferencije vezane uz arhivsku i srodne
struke koji ¢e se odrzavati tokom kalendarske godine.



Isto tako usavrSavat ¢e se i pracenjem dostupne struéne i ostale literature. Prema potrebi djelatnici
Ce se usavriavati i za ostale zakonski propisane sluéajeve poput zastite na radu i sl.

7. KULTURNO - PROSVJETNA DJELATNOST

Uz redovite poslove iz arhivske djelatnosti (obrada, zastita, koristenje) djelatnici ée prisustvovati
raznim kulturno-prosvjetnim manifestacijama poput otvorenja izlozbi, promociji knjiga,
organizaciji predavanja za u€enike osnovnih i srednjih $kola i sliénim dogadanjima u Ustanovi
odnosno u arhivskim i srodnim baStinskim ustanovama u Hrvatskoj. Takoder predvideno je
obiljezavanje Medunarodnog dana arhiva 9. lipnja organiziranjem prigodne manifestacije.

8. ADMINISTRATIVNO - FINANCIJSKI POSLOVI

Poslove vezane uz knjigovodstveno poslovanje kao i vodenje financijskih evidencija te zaprimanje i
urudzbiranje dokumentacije obavlja voditeljica racunovodstvenih poslova. Redovno obavljanje
poslova u Ustanovi moZe se pratiti i putem mjeseénih izvjedtaja djelatnika Ustanove. Prema potrebi
1 ovisno o zahtjevima nadleznih institucija (Ministarstvo kulture, Hrvatski dr¥avni arhiv) izraditi ée
se polugodidnji i godiSnji izvjeStaji o radu Arhiva, te dostavljati ostali podaci koji se odnose na
djelatnost Ustanove.

9. OTKUP ARHIVSKOG GRADIVA

U 2021. godini planira se otkup arhivskog gradiva, toénije fotografija, otprilike 2000 negativa iz
razdoblja 1960. do 2000. godine medimurskog novinara Ivice Ziskoviéa. Fotografije su u obliku
negativa, a odnose se na podrudje grada Cakovca i Medimurja. Vlasnik fotografija uz svaku
fotografiju prilaZe i opis.

Ravnatelj:
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