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Realizacija programa rada za 2020. godinu

1. NADZOR I ZASTITA ARHIVSKOG I DOKUMENTARNOG GRADIVA IZVAN ARHIVA
1.1. Nadzor nad arhivskim i dokumentarnim gradivom i davanje stru¢nih mifljenja

Plan 1 program rada vanjske sluzbe za 2020. godinu uslijed oteZanih uvjeta rada. zbog pandemije
uzrokovane virusom COVID-19, nije u potpunosti izvr§en. U 2020. godini, od ukupno predvidenih
25 stru¢nih nadzora, izvrieno je ukupno 9 stru¢nih nadzora nad arhivskim i dokumentarnim
gradivom izvan arhiva. Ostatak aktivnosti predvidenih planom stoga se prenosi u 2021. godinu.

e Stvaratelji kod kojih je obavljen stru¢ni nadzor:

. Centar za socijalnu skrb Cakovec - 21. sijeénja 2020.

. Pugko otvoreno ugiliste Cakovec - 4. veljace 2020.

. Dom za odrasle osobe Orehovica - 11. veljaée 2020.

. Dom za starije i nemocne osobe Cakovec - 18. veljate 2020.

. Javna vatrogasna postrojba Cakovec - 25. veljage 2020.

. Porezna uprava, Podru¢ni ured Cakovec - 26. svibnja 2020.

. Hrvatski zavod za mirovinsko osiguranje, Podruéni ured Cakovec - 2. lipnja 2020.
. Knjiznica Nikola Zrinski Cakovec - 4. lipnja 2020.

. KnjiZnica i ¢itaonica Grada Preloga - 16. lipnja 2020.
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e Stvaratelji kojima je dana struéna pomo¢

1. Dom za Zrtve obiteljskog nasilja Sigurna kuca, biljeska od 19.02.2020. o davanju savjeta za
upravljanje arhivskim i dokumentarnim gradivom

2. Pugko otvoreno u¢iliste Cakovec, biljeska od 25.08.2020. o davanju struénog misljenja o izradi
popisa gradiva

3. Udruga Zora Cakovec, biljeska od 17.08.2020. o uvidu u gradivo Udruge

4. Medimurska priroda — Javna ustanova za zastitu prirode, biljeska od 20.05.2020. o davanju
stru¢nog misljenja o na¢inu odlaganja javnog dokumentarnog gradiva.



e RjeSenja o mjerama

Produljenje rokova za izvrienje mjera zatraZilo je dvoje stvaratelja, a uslijed otezanih uvjeta rada,
prostorne i kadrovske reorganizacije zbog pandemije i sli¢no. Temeljem zapisnika o struénom
nadzoru, oba su zahtjeva pozitivno rijesena.

1. Knjiznica i ¢itaonica Grada Preloga — 15. prosinca 2020.
2. Porezna uprava — Podruéni ured Cakovec — 18. prosinca 2020.

1.2. Nadzor nad izlué¢ivanjem gradiva

U 2020. godini zaprimljen je prosjean broj zahtjeva za izlu¢ivanje gradiva. Izdano je ukupno 36
rjeSenja o izluéivanju javnog dokumentarnog gradiva.

Stvaratelji nisu ulozili Zalbu.
e RjeSenja o odobrenju izlu¢ivanja

. Osnovna Skola Joze Horvata Kotoriba — 09. sije¢nja 2020).

. HZZ0, Podruéni ured Cakovec — 24. sijeénja 2020.

. IB Ljiljana Blazeka — 24. sije¢nja 2020.

. Dje¢ji vrti¢ Fticek Donji Kraljevec — 05. sijeénja 2020.

. JB Ruza Hoblaj — 31. sije¢nja 2020.

. Osnovna Skola dr. Ivana Novaka Macinec — 05. veljace 2020.

. Cakom d.o.o. - 03. veljage 2020.

. Centar za socijalnu skrb Cakovec — 14. veljage 2020.

. JB Sanda JalSovec — 19. veljace 2020.

10. JB Ivan Marodi — 20. veljace 2020.

11. Cakom d.o.0. - 05. ozujka 2020.

12. JB Ivan Marodi — 11. ozujka 2020.

13. Opéinski sud u Cakoveu — 7. travnja 2020.

14. JB Jasenka Crncec — 18. ozujka 2020.

15. Cakom d.o.0. - 27. travnja 2020.

16. JB Mirjana Zvonarek — 5. svibnja 2020.

17. Opéina Gori¢an — 8. svibnja 2020.

18. JB Andreas Varga — 7. svibnja 2020.

19. JB lvan Marodi — 15. svibnja 2020,

20. Osnovna $kola P. Zrinski Senkovec — 3. lipnja 2020.

21. Porezna uprava, PU Cakovec, Ispostava M. Sredisée — 10. lipnja 2020.
22. Porezna uprava, PU Cakovec, Ispostava Cakovec — 10. lipnja 2020.
23. Porezna uprava, PU Cakovec — 17. lipnja 2020.

24, Porezna uprava, PU Cakovec, Ispostava Prelog — 19. lipnja 2020.

25. Porezna uprava, PU Cakovec, Sluzba za nadzor — 19. lipnja 2020.

26. Porezna uprava, PU Cakovec, Sluzba za naplatu i ovrhu — 1. srpnja 2020.
27. Grad Prelog, Upravni odjel za upravu i drustvene djelatnosti — 7. rujna 2020.
28. OIP Opéine Vrati$inec — odbijeno

29. Grad Cakovec, Upravni odjel za upravu — 7. rujna 2020.

30. Srednja $kola Prelog — 1. listopada 2020.

31. Zupanijska bolnica Cakovec — 23. listopada 2020.

32. Zupanijska uprava za ceste MZ — 16. listopada 2020.

33. Cakom d.o.0. - 6. studenoga 2020.

34. Porezna uprava, PU Cakovec, Ispostava Mursko Sredis¢e — 30. studenoga 2020.
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35. Op¢inski sud u Cakoveu 4. prosinca 2020.
36. Grad Cakovec, Upravni odjel za upravu — 17. prosinca 2020.

2. VREDNOVANJE

2.1. Izdavanje odobrenja na pravilnike i popise javnog dokumentarnog gradiva s rokovima
cuvanja

Tijekom godine zaprimljeno je ukupno 11 zahtjeva za odobrenjem pravilnika i popisa javnog
dokumentarnog gradiva s rokovima ¢uvanja, te njihovih dopuna i izmjena:

. Zupanijska uprava za ceste MZ — 7. veljade 2020.

. Op¢ina VratiSinec — 7. travnja 2020.

- MIN — Medimurje, investicije, nekretnine — 29. svibnja 2020.

- Op¢ina Gornji Mihaljevec — 30. rujna 2020.

. Ljekarna Cakovec (popls) 2. rujna 2020.

. TICM d.o.0. - 2. rujna 2020.

. Op¢insko drzavno odvjetnistvo — 30.9.2020., izmjene i dopune 29. prosinca 2020.
. Dom za starije i nemo¢ne osobe Cakovec 1. listopada 2020.

. Medimurska energetska agencija MENEA d.o.o. - 4 studenoga 2020.

10. Muzej Croata Insulanus Grada Preloga — stvaratelj nije dostavio potrebne izmjene/odustao
11. Grad Cakovec — 20. studenoga 2020.
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Dostavljeno je i viSe od gore navedenih pravilnika i popisa, no mnogi su nezavrieni i jo§ u fazi
konzultacija te zahtjevi za izdavanje odobrenja sluZbeno nisu podneseni. Vanjska sluzba Drzavnog
arhiva za Medimurje svoje stvaratelje upuéuje na dono$enje novih pravilnika (Pravila za upravljanje
dokumentarnim gradivom) i popisa javnog dokumentarnog gradiva s rokovima ¢uvanja.

3. EVIDENCIJE O ARHIVSKOM I DOKUMENTARNOM GRADIVU IZVAN ARHIVA

U 2020. godini Arhiv je zaprimio ukupno 25 popisa gradiva, od toga je 9 dostavljenih popisa u
strukturiranom XML obrascu. Veéim dijelom prate strukturu Opéeg popisa gradiva s rokovima
Cuvanja prema osnovnim dokumentacijskim cjelinama ukljucujuéi onu posebnu te su sadrzajno i
strukturalno razgranate. Dostavljeni sumarni popisi i njihova tehni¢ka ispravnost provierena je od
strane viSeg arhivskog tehni¢ara Drzavnog arhiva za Medimurje.

e Zaprimljeni sumarni popisi gradiva:

. Zupanijska bolnica Cakovec — 6. sije¢nja 2020. (konvencionalni)

. Centar za socijalnu skrb Cakovec — 10. sije¢nja 2020. (konvencionalni)

. Osnovna Skola Nedelis¢e — 11. veljace 2020. (XML)

. JB Jasenka Cmcec — 17. ozujka 2020, (XML)

. OS Dr. Ivana Novaka Macinec — 8. travnja 2020. (XML)

. JB Ljiljana Blazeka — 11.svibnja 2020. (XML)

. Medimurska priroda — 20.svibnja 2020. (konvencionalni)

. JB Ruza Hoblaj — 29. lipnja 2020. (XML)

. 08 Ivana Gorana Kova¢ica, Sv. Juraj na Bregu — §. srpnja 2020. (konvencionalni)
10. Pucko otvoreno uéiliste Cakovec — 14. srpnja 2020. (konvencionalni)

11. Op¢ina Gornji Mihaljevec — 12. kolovoza 2020. (konvencionalni)

12. TehnoloSko-inovacijski centar Medimurje d.o.0. - 30. srpnja 2020. (konvencionalni)
13. KnjiZnica i ¢itaonica Grada Preloga — 2. rujna 2020. (konvencionalni)

14. Medimursko veleugiliste u Cakoveu — 135. srpnja 2020. (konvencionalni)
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15. OS Petar Zrinski Senkovec — 23. rujna 2020. (XML)

16. Srednja 8kola Prelo — 29. rujna 2020. (konvencionalni)

17. MIN-Medimurje, investicije, nekretnine d.o.o. - 30. listopada 2020. (konvencionalni)
18. Muzej Croata insulanus Grada Preloga — 30. listopada 2020. (konvencionalni)

19. JB Ivan Marodi — 11. studenoga 2020. (XML)

20. Hrvatski zavod za zapo§ljavanje, PU Cakovec — 18. prosinca 2020. (XML)

21. OS Tomasa Gori¢anca Mala Subotica — 23. prosinca 2020. (XML)

22. Javna ustanova REDEA — 28. prosinca 2020. (konvencionalni)

23. REDEA d.o.0. - 28. prosinca 2020. (konvencionalni)

24. Zavod za hitnu medicinu MZ — 30. prosinca 2020. (konvencionalni)

25. Medimurska energetska agencija MENEA d.o.0. - 31. prosinca 2020. (konvencionalni)

4. PREUZIMANJE ARHIVSKOG GRADIVA

Dana 11. kolovoza 2020. godine ravnatelj i arhivistica vanjske sluzbe izasli su na teren radi uvida u
gradivo Udruge Zora Cakovec i eventualnog preuzimanja privatnog arhivskog gradiva Udruge
uslijed njezine likvidacije. Do kraja godine, gradivo nije preuzeto jer nije u potpunosti popisano i
sredeno te ¢e se stoga primopredaja i pohrana izvrsiti tijekom 2021. godine.

5. STRUCNA POMOC STVARATELJIMA ARHIVSKOG GRADIVA

U 2020. godini stvaratelji arhivskog i dokumentarnog gradiva s podrudja nadleznosti Drzavnog
arhiva za Medimurje postavljali su najvide upita u vezi postupka odabiranja i izludivanja te
pripadaju¢ih rokova ¢uvanja, izrade popisa cjelokupnog gradiva u elektronickom obliku, sredivanja
gradiva, izrade izmjena i dopuna popisa u smislu ¢l. 10. Zakona o arhivskom gradivu i arhivima
(NN 61/18, 98/19) te uskladivanja internih akata s novim Pravilnikom o upravljanju
dokumentarnim gradivom izvan arhiva (NN 105/20). Struéni savjeti daju se telefonskim ili
elektronickim putem (mailom) ili pak neposredno na terenu. Vanjska sluzba vodi evidenciju upita
stvaratelja u svezi davanja struéne pomo¢i, savjeta i misljenja.

Drzavni arhiv za Medimurje tokom 2020. zaprimio je osam kopija uvjerenja o poloZenim struénim
ispitima za djelatnike u pismohranama.

6. OSTALO VEZANO UZ VANJSKU SLUZBU

Vanjska sluzba Drzavnog arhiva za Medimurje vodi Upisnik predmeta upravnog postupka prvog
stupnja, UrudZbeni zapisnik, azurira dosjee stvaratelja, vodi druge evidencije vezano za stvaratelje i
gradivo na terenu te popunjava upitnike iz podrudja rada vanjske sluZbe.

Vanjska sluzba se tokom godine bavila radom i finalizacijom materijala za potrebe izloZbe Vino na
granici. Rije¢ je o tre€em projektu u suradnji slovenskih i hrvatskih arhiva (Pokrajinski arhiv
Maribor, Zgodovinski arhiv Celje i Ptuj, Drzavni arhiv u Varazdinu te Zagrebu).

U sklopu projekta digitalizacije gradiva vanjska sluzba izraduje popise gradiva za digitalizaciju.
popise digitaliziranog gradiva, anekse ugovora te zapisnike o preuzimanju digitalnih kopija.

Djelatnici vanjske sluzbe obavljaju i poslove sluzbenika za informiranje, sredi¥njem katalogu
dokumenata RH redovito dostavljaju sluzbene dokumente za objavu u skladu s odredbama Zakona
0 pravu na pristup informacijama, brinu o objavi istih na sluzbenim web stranicama Arhiva,
popunjavaju upitnike. Ujedno rade i s korisnicima Arhiva te rjeSavaju njihove zahtjeve.



Pregled aktivnosti i ostalih naloga ravnatelja Arhiva:

28. veljace 2020. - prisustvovanje 45. obljetnici postojanja Skole animiranog filma

11. svibnja — sistematski pregled u Poliklinici Sunce u Varazdinu

19. lipnja — prisustvovanje otvorenju Centra za posjetitelje Med dvemi vodami u KriZzovcu
14. rujna — odlazak u Podrum Strigova d.o.o. - dozvola za objavu materijala u svrhu izlozbe

7. OBRADA, SREPIVANJE I ZASTITA ARHIVSKOG GRADIVA

Tokom 2020. godine arhivisticki su obradeni i opisani sljede¢i fondovi: HR-DAM-198.. Poduzece
za promet 1 preradu Zitarica "Zitni fond" Cakovec (7 - ?7), 0,90 duznih metara; HR-DAM-191.,
Kotarsko sjemensko poduzece Cakovec (1948.-1950.), 0.28 duznih metara. Uz navedene fondove
zapodeta je arhivistitka obrada fonda HR-DAM-195., Cakovedki mlinovi "Intes” (tehnicko
sredivanje, signiranje) koja ¢e se nastaviti u idu¢oj kalendarskoj godini.

U 2020. godini obavljeno je tehni¢ko sredivanje sljedeé¢ih fondova: TIR-DAM-17., Skupstina
opéine Cakovec (1963.-1993.). serija Urbanizam, gradevinarstvo i stambeni poslovi 1980.-1993.,
82.5 duznih metara (1100 sveznjeva) HR-DAM-205., Gradevni kombinat "Medimurje" Cakovec
(1946.- ), 10 duznih metara (100 registratora), HR-DAM-15., Narodni odbor kotara Cakovec
(1945.-1962.). serija Urbanizam, gradevinarstvo, komunalni poslovi, 0,50 duznih metara (5
sveznjeva), HR-DAM-93., Mjesni narodni odbor s podru¢ja kotara Prelog (1945.-1952.), 0.1 duznih
metara (1 svezanj), HR-DAM-22., Narodni odbor opéine Belica (1952.-1955.), 3 duzna metra
gradiva, serije Opce upravni poslovi i Financijski poslovi 1952.-1955.. HR-DAM-36., Narodni
odbor op¢ine Macinec (1952.-1955.), serije Rad sredidnjih tijela 1952.-1955., Opéi upravni poslovi
1953.-1955., Komunalni gradevinski poslovi 1953., Financijski poslovi 1952.-1955., 2,50 duznih
metara. Uz navedeno provedena je inventarizacija g oradlva fondova: HR-DAM-92., M_]QSI]I narodni
odbor s podruéja kotara Cakovec, 1 kutija i HR-DAM-42., Narodni odbor op¢ine Prelog 2 kutije.

Uz obradu i opise gradiva vodene su i azurirane arhivske evidencije (dosjei fondova, Opéi
inventar). Takoder su obavljani redovni poslovi vezani uz preventivhu zastitu gradiva u
spremiStima provjerom mikroklimatskih uvjeta, vodenjem evidencija o parametrima (vlaga,
temperatura), ulaganjem gradiva u primjerenu zastitnu ambalaZu i njegovim smjestajem na police.

8. KORISTENJE ARHIVSKOG GRADIVA

Tokom 2020. godine obradeno je ukupno 724 korisnickih zahtjeva (potvrde o struénoj spremi, radni
staz, imovinsko-pravna dokumentacija, gradevinske dozvole, pravosudna tjelenja, izvodi iz
mati¢nih knjiga, ostalo) od ¢ega se 402 zahtjeva odnosi na gradevinske dozvole. te 283 zahtjeva na
radne odnose (Podruéna sluzba HZMO- iz Cakovea).

Od ukupnog broja zahtjeva koji se odnose na gradevnu dokumentaciju primjetan je odredeni rast u
odnosu na prethodnu kalendarsku godinu kao posljedica odredenih aktivnosti poput poticanja
energetske obnove kuéa i gradevina kao 1 subvencioniraja kupovine vlastite nekretnine od strane
drzave.

Sto se tiée zahtjeva koji se ticu radnih odnosa primjetan je njihov pad u odnosu na prethodnu
kalendarsku godinu. Od ostalih zahtjeva na imovinsko-pravne poslove odnosilo se 10, na 3kolsku
spremu 8, izvode iz mati¢nih knjiga 12, pravosudna rjesenja 2, a preostalih 7 zahtjeva na ostalo. U
pogledu raznih zahtjeva 1 upita tu je potrebno spomenuti njih 1000 podnijetih putem elektronicke
poste te njih oko 1535 podnijetih preko telefona a koji su svi bili obradeni u zakonskom roku.



Ukupan broj zahtjeva za koristenje gradiva u &itaonici Arhiva iznosi 32 od &ega se 21 zahtjev
odnosi na pregled gradiva u sluzbene svrhe (HZMO), 7 na znanstvena istraZivanja (&lanci, knjige,
diplomski radovi...), 1 na genealo$ko istrazivanje te 3 na pretrazivanje gradiva u privatno-pravne
svrhe.

Potrebno je napomenuti da tokom 2020. godine nije bilo evidentiranih zahtjeva za koristenje
gradiva u Citaonici od stranih drzavljana prvenstveno zbog sveopéih restrikcija poput zatvaranja
nacionalnih granica diljem Europe, uvodenja raznih ograni¢enja poput ograni¢enja kretanja i sli¢no
kao posljedica pojave pandemije koronavirusa.

9. DIGITALIZACIJA ARHIVSKOG GRADIVA

Tokom 2020. godine nije bio nastavljen rad na projektu digitalizacije u Pokrajinskom arhivu
Maribor zbog vie razloga poput izostanka financiranja istog iz programa javnih potreba u kulturi,
padu prihoda Ustanove zbog smanjenja broja korisni¢kih zahtjeva prvenstveno zbog uvodenja
restrikcija poput ograni¢enja kretanja i sli¢nih mjera uzrokovanih pandemijom koronavirusa.

10. RESTAURACIJAT KONZERVACIJA ARHIVSKOG GRADIVA

Tijekom 2020. godine nije bilo izvrienja novih radova na restauraciji i konzervaciji arhivskog
gradiva iz vide razloga poput smanjenja financijskih sredstava iz programa javnih potreba u kulturi
predvidenih za takve vrste djelatnosti kao i injenice da je zbog uvodenja raznih ograni¢enja poput
ograni¢enja kretanja, uvodenja rada u smjenama, rada od kuée i sli¢no rad ustanova bio sveden na
obavljanje osnovnih djelatnosti.

11. MATERIJALNO-FIZICKA ZASTITA ZGRADE

Zgrada u kojoj djeluje Drzavni arhiv za Medimurje izgradena je 1913. godine primarno za potrebe
osnovne Skole koja je u njoj djelovala do 1997. godine. Tokom 2001.-2002. godine zgrada je
prenamijenjena i sanirana za potrebe arhivske djelatnosti (najprije Sabirni centar Strigova Drzavnog
arhiva u Varazdinu, sada Drzavni arhiv za Medimurje).

Od 2001. do 2020. godine na zgradi je obavljen niz gradevinsko-investicijskih radova
(hidroizolacija podrumskih prostorija, sanacija i izolacija kroviita, zamjena stolarije, li¢ilacki
radovi, zamjena i lakiranje podova, lakiranje stolarije ..) u svrhu postizanja primjerenih uvijeta za
¢uvanje i zadtitu arhivskog gradiva.

Takoder su provedene mjere za prevenciju moguéih narusavanja sigurnosti objekta poput uvodenja
vatrodojavnih i protuprovalnih sustava kao i videonadzora zajedni¢kih prostora (hodnik, ¢itaonica,
glavni 1 sporedni ulazi) te uvodenje vanjske rasvjete na kljuénim lokacijama na zgradi.

12. IZLOZBA

Tokom 2020. godine Arhiv je nastavio rad na realizaciji izloZbe "Vino na granici" u suradnji s
ostalih pet arhivskih institucija (Drzavni arhiv u Varazdinu, Drzavni arhiv u Zagrebu, Pokrajinski
arhiv Maribor, Zgodovinski arhiv Ptuj. Zgodovinski arhiv Celje) ali je zbog trenutne epidemioloske
situacije predstavljanje odnosno otvorenje iste odgodeno do daljnjega.



13. STRUCNO USAVRSAVANJE DJELATNIKA

Tijekom 2020. godine arhivski djelatnici su se uglavnom usavrsavali kroz pradenje strucne literature
te propisa relevantnih za podru¢je kulture i arhivske djelatnosti. S obzirom na sveopcu situaciju i
okolnosti uzrokovane pandemijom COVID-19 veéini struéno-znanstvenih skupova i edukacija nije
se moglo nazo€iti uZivo te su neke odrzane preko servisa Zoom poput 52. savjetovanja Hrvatskog
arhivistickog drustva. Voditeljica radunovodstvenih poslova prisustvovala je edukacijama vezanim
uz financijsko i racunovodstveno poslovanje tokom godine kada su epidemioloske okolnosti
dozvoljavale odrzavanje istih.

14, KULTURNO-PROSVIJETNA DJELATNOST

Tokom 2020. godine veéina kulturno-prosvjetnih manifestacija bila je otkazana ili se odrzala u
minimalnoj mjeri ovisno o epidemiologkoj situaciji. Djelatnici Arhiva su stoga prisustvovali
rijetkim manifestacijama koje su se odvijale poput 10. umjetnitke kolonije Grupe Contra &ija je
izlozba bila otvorena u prostoru Ustanove poéetkom srpnja 2020. godine.

15. OPCI POSLOVI

S obzirom na ¢injenicu da DrZavni arhiv za Medimurje zasad nema ustrojstvenih jedinica stoga dio
poslova u poveéanom opsegu obavlja jedna osoba. Voditeljica racunovodstvenih poslova tako
obavlja znatan dio poslova koji spadaju u opis radnog mjesta tajnice poput obavljanja poslova u
svezi radnih odnosa (zdravstveno i mirovinsko osiguranje, COP, planovi i rjeSenja o koriitenju
godisnjih odmora...), pracenje zakonskih propisa od znacaja za Arhiv i skrbi o njihovoj primjeni u
praksi, poslovi u svezi zadtite na radu i zastite od pozara, poslovi oko provodenja javne nabave
(plan nabave, izvjesc¢a o javnoj nabavi...), unos i azuriranje podataka u Registru ugovora na EQJN
RH. ispunjavanje Upitnika o fiskalnoj odgovornosti, izrada op¢ih akata, rjeSenja i1 odluka,
obavljanje uredskih poslova i sl.

Voditeljica ratunovodstvenih poslova obavlja sve poslove vezane uz financijsko i ratunovodstveno
poslovanje Arhiva poput izrade izvjestaja za Ministarstvo kulture, Dr¥avni ured za revizi ju, Drzavni
zavod za statistiku, Poreznu upravu, izrada financijskih planova — planova poslovanja, izrada
financijskih izvjedtaja za 2019. godinu, periodi¢nih obratuna za 2020. godinu, financijskih izvjeséa
za programe javnih potreba u kulturi za 2020. godinu, izrada kvartalnih obrasca obveza. mjeseénih
izvjeStaja o ostvarenju vlastitih prihoda, obraduni pla¢a, naknadi bolovanja, jubilarnih naknada,
pomo¢i, naknadi za prijevoz na posao.

Uz navedene poslove uredno su vodene knjige ulaznih i izlaznih rauna, vodene su sve potrebne
evidencije kroz ratunalne programe te su obavljani poslovi pripreme i provedbe godidnjeg popisa
imovine i obveza odnosno inventure.

Tokom 2020. godine do jeseni voditeljica Vanjske sluzbe obavljala je poslove poput ispunjavanja
raznih izvjestaja (o primjeni Zakona o pravu na pristup informacijama..), upitnika vezanih uz razna
pitanja iz arhivske struke (zastita i nadzor gradiva izvan arhiva), prikupljala i dostavljala Sredisnjem
katalogu dokumenata RH potrebne dokumente za objavu u skladu s Zakonom o pravu na pristup
informacija i sl. Nakon njenog odlaska za iste poslove zaduzen Je novi djelatnik Vanjske sluzbe.

Sto se tice prilagodavanja sadrzaja za sluzbene stranice Arhiva u pogledu provedbe Opée uredbe o
zastiti osobnih podataka (azuriranje, pregled i korekcija, izrada materijala za objavu na web stranici
Arhiva) iste obavlja voditeljica ratunovodstvenih poslova.



Osim navedenog zbog uvodenja op¢ih restrikcija na prolje¢e 2020. godine kao posljedica pojave
pandemije COVID-19 koje su utjecale na organizaciju radnih uvjeta u Ustanovi kao i odsustva
djelatnika zbog bolovanja, godisnjih odmora poslovi oko obrade gradiva bili su znatnim dijelom
zapostavljeni te su prema Programu rada za 2021. godinu prebadeni na 2021. godinu.

Predmeti vezani uz rad Vanjske sluzbe zasebno se odlazy prema klasifikacijskim oznakama u
zasebnu pismohranu te o njima skrbi voditel; Vanjske sluzbe.

Kao i svake godine odsutne djelatnike (godisnji odmori, dopusti, bolovanja) zamjenjivali su
prilikom rada s korisnicima u prostorijama Arhiva kao i y prostoru Ureda u Cakovecu ostali
djelatnici Ustanove.




