Na temelju odredbi Uredbe (EU) 2016/679 Europskog parlamenta i vijeca od 27. travnja
2016. o zastiti pojedinaca u vezi s obradom osobnih podataka i o slobodnom kretanju
takvih podataka te o stavljanju izvan snage Direktive 95/46/EZ (Op¢a uredba o zastiti
podataka), DRZAVNI ARHIV ZA MEPIMURJE, Strigova 102, 40312 Strigova, OIB:
13768042762 donio je, dana 17. svibnja 2018. godine. sljedeci

PRAVILNIK O ZASTITI, OBRADI I
POSTUPANJU
S OSOBNIM PODACIMA

e OPCE ODREDBE
¢lanak 1.

DRZAVNI ARHIV ZA MEDPIMURJE, Strigova 102, 40312 Strigova, OIB:
13768042762 kao obveznik primjene Uredbe (EU) 2016/679 Europskog parlamenta i
vije¢a od 27. travnja 2016. o zastiti pojedinaca u vezi s obradom osobnih podataka i o
slobodnom kretanju takvih podataka te o stavljanju izvan snage Direktive 95/46/EZ
(Opéa uredba o zastiti podataka (u daljnjem tekstu: Opca uredba)), ovim Pravilnikom
regulira zastitu pojedinaca (fizi¢kih osoba) u vezi s obradom njihovih osobnih podataka u
samom DRZAVNI ARHIV ZA MEPIMURJE, Strigova 102, 40312 Strigova, OIB:
13768042762.

Sukladno Opéoj uredbi, DRZAVNI ARHIV ZA MEDIMURIJE, Strigova 102, 40312
Strigova, OIB: 13768042762 je voditelj obrade osobnih podataka koja odreduje svrhu i
sredstva obrade osobnih podataka u skladu s nacionalnim zakonodavstvom i/ili pravom EU.

¢lanak 2.

Sukladno Opéoj uredbi, pojedini izrazi u ovom Pravilniku imaju sljedece
znacenje:

e Osobni podatak-svaki podatak koji se odnosi na pojedinca Ciji je identitet
utvrden ili se moZe utvrditi. Osobni podatak je npr. ime i prezime, OIB i drugi
podaci pod kojima je pojedinac registriran, adresa, mrezni identifikatori (IP
adresa, identifikator kolac¢ica i sl.) i drugi podaci svojstveni za fizi¢ki, fizioloki,
genetski, mentalni, ekonomski, kulturni ili socijalni identitet pojedinca. Osobnim
podacima smatraju se i podaci o placi, bankovni ratun, porezna prijava, broj
putovnice ili broj osobne iskaznice i drugi sli¢ni podaci;

e Obrada osobnih podataka —svaki postupak ili skup postupaka koji se obavljaju
na osobnim podacima ili na skupovima osobnih podataka, bilo automatiziranim
bilo neautomatiziranim sredstvima (npr. biljeZenje, prikupljanje, organizacija,
strukturiranje, pohrana, prilagodba ili izmjena, pronalaZenje, obavljanje uvida,



uporaba, otkrivanje prijenosom, irenjem ili stavljanjem na raspolaganje na drugi
nadin, uskladivanje ili kombiniranje, ograni¢avanje, brisanje ili uniStavanje);

Sustav pohrane - svaki strukturirani skup osobnih podataka dostupnih prema
posebnim kriterijima, bilo da su centralizirani. decentralizirani ili rasprSeni na
funkcionalnoj ili zemljopisnoj osnovi (npr. dosadasnje zbirke osobnih podataka);

Voditelj obrade —fizi¢ka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo
tijelo koje samo ili zajedno s drugima odreduje svrhe i sredstva obrade osobnih
podataka. U smislu odredbi ovog Pravilnika voditeljem obrade smatra se
DRZAVNI ARHIV ZA MEDPIMURJE, Strigova 102, 40312 Strigova, OIB:
13768042762 (u daljnjem tekstu: DRZAVNI ARHIV ZA MEDIMURJE, Strigova
102, 40312 Strigova, OIB: 13768042762 );

Izvrsitelj obrade — onaj tko obraduje podatke u ime DRZAVNI ARHIV ZA
MEDIMURJE, Strigova 102, 40312 Strigova, OIB: 13768042762 : (fizicka ili
pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo tijelo);

Primatelj — fizi¢ka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti. agencija ili drugo tijelo
kojem se otkrivaju osobni podaci (neovisno o tome je li on treca strana);

Treéa strana —fizicka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo tijelo
koje nije pod izravnom nadleznoiéu DRZAVNI ARHIV ZA MEPIMURJE,
Strigova 102, 40312 Strigova, OIB: 13768042762 ili izvrSitelja obrade; ispitanik,
DRZAVNI ARHIV ZA MEPIMURJE, Strigova 102, 40312 Strigova, OIB:
13768042762 . izvrsitelj obrade ni osobe koje su ovlastene za obradu osobnih
podataka

Ispitanik —pojedinac (fizitka osoba) ¢iji je identitet utvrden ili se moZe utvrditi;

Identitet pojedinca — istovjetnost pojedinca koja ga, na osnovi oznaka koje ga
karakteriziraju (dob, spol, rasa), izdvaja od ostalih pojedinaca. Identitet se
najée$ée utvrduje uvidom u javne isprave, ali se moze obaviti i na drugi nacin.
Npr. oznaka fizitke osobe je ime i prezime, a njezin se identitet utvrduje npr.
uvidom u osobnu iskaznicu ili putovnicu;

Privola —svako dobrovoljno, posebno, informirano i nedvosmisleno izrazavanje
zelje ispitanika kojim on izjavom ili jasnom potvrdnom radnjom daje pristanak za
obradu osobnih podataka;

Povreda osobnih podataka —krSenje sigurnosti koje dovodi do slucajnog ili
nezakonitog unistenja, gubitka, izmjene, neovlastenog otkrivanja ili pristupa
osobnim podacima koji su preneseni, pohranjeni ili na drugi nacin obradivani.



¢lanak 3.

Osobne podatke ispitanika DRZAVNI ARHIV ZA MEPIMURJE, Strigova 102,
40312 Strigova, OIB: 13768042762 obraduje pridrzavajuéi se sljedecih osnovnih nadela
obrade osobnih podataka predvidenih Op¢om uredbom:

Zakonitost, poStenost i transparentnost;
Ogranicavanje svrhe;

Smanjenje koli¢ine podataka;

Toénost;

Ogranicenje pohrane;

Cjelovitost i povjerljivost;

Pouzdanost.

Obraduju se samo primjereni i relevantni osobni podaci ito iskljuéivo u posebne,
izri¢ite i zakonite svrhe te se dalje ne obraduju na na¢in koji nije u skladu s tim
svrhama.Osobne podatke ispitanika DRZAVNI ARHIV ZA MEPIMURJE, Strigova 102,
40312 Strigova, OIB: 13768042762 obraduje zakonito, poSteno i transparentno.

DRZAVNI ARHIV ZA MEPIMURJE, Strigova 102, 40312 Strigova, OIB:
13768042762 osobne podatke obraduje isklju¢ivo na naCin kojim se osigurava
odgovarajuéa sigurnost osobnih podataka, ukljuéujuéi zastitu od neovlaStene ili
nezakonite obrade te od sludajnog gubitka, uniStenja ili o3te¢enja primjenom
odgovarajuéih tehni¢kih i organizacijskih mjera.

Osobne podatke koje DRZAVNI ARHIV ZA MEPIMURJE, Strigova 102, 40312
Strlgova, OIB: 13768042762 obraduje su toéni te se po potrebi azuriraju. Osobni podaci
koji nisu to¢ni bez odlaganja se brisu ili ispravljaju.

DRZAVNI ARHIV ZA MEPIMURJE, Strigova 102, 40312 Strigova, OIB:
13768042762 osobne podatke ¢uva samo onoliko dugo koliko je potrebno u svrhe radi
kojih se osobni podaci obraduju.

Iznimno, osobni podaci mogu se pohraniti i na dulja razdoblja, ali samo ako ¢e se
isti obradivati isklju¢ivo u svrhe arhiviranja u javnom interesu, u svrhe znanstvenog ili
povijesnog 1strazwanja ili u statisticke svrhe. Radi osiguravanja da se osobni podaci ne
drze duze nego $to je nuzno, DRZAVNI ARHIV ZA MEPIMURJE, Strigova 102, 40312
Strigova, OIB: 13768042762 periodiéno vrsi provjeru daljnje potrebe pohrane tih
podataka obzirom na samu svrhu njihove obrade, a radi poduzimanja odgovaraju¢ih
mjera (npr. brisanje osobnih podataka ako nema zakonske prepreke).



¢ OBRADA OSOBNIH PODATAKA
¢lanak 4.

DRZAVNI ARHIV ZA MEPIMURJE, Strigova 102, 40312 Strigova, OIB:
13768042762 osobne podatke obraduje samo i u onoj mjeri u kojoj je ispunjen jedan od
sljedecih uvjeta:

e da je ispitanik dao privolu za obradu svojih osobnih podataka u jednu ili vise
posebnih svrha,

o daje obrada nuzna za izvravanje ugovora u kojem je ispitanik stranka ili kako bi
se poduzele radnje na zahtjev ispitanika prije sklapanja Ugovora,

e da je obrada nuZna za izvriavanje zadace od javnog interesa ili pri izvrSavanju
sluzbene ovlasti DRZAVNI ARHIV ZA MEDIMURJE, Strigova 102, 40312
Smgova, OIB: 13768042762, da je obrada nuzna radi poStovanja pravnih obveza
DRZAVNI ARHIV ZA MEPIMURJE, Strigova 102, 40312 Strigova, OIB:

13768042762,
e da je obrada nuzna kako bi se zastitili kljucni interesi ispitanika ili druge fizicke
osobe,

e da je obrada nuzna za potrebe legitimnih interesa DRZAVNI ARHIV ZA
MEDIMURJE, Strigova 102, 40312 Strlgova, OIB: 13768042762 ili trece strane,
osim u slu¢aju kada su od tih interesa jaci interesi ili temeljna prava i slobode
ispitanika koji zahtijevaju zastitu osobnih podataka, osobito ako je ispitanik dijete.

¢lanak 5.

Ukoliko DRZAVNI ARHIV ZA MEPIMURJE, Strigova 102, 40312 §trig0va,
OIB: 13768042762 vr3i obradu osobnih podataka za koju je potrebna privola ispitanika,
ista privola se moZe dati na, za to predvidenom. od ispitanika potpisanom obrascu
JPrivola za obradu osobnih podataka®, dostupnog kod DRZAVNI ARHIV ZA
MEDIMURJE, Strigova 102, 40312 Strigova, OIB: 13768042762.

Obrazac privole iz prethodnog stavka sastavljen je na na¢in da osigurava primjenu
odredbi Opée uredbe vezanih uz reguliranje davanja privole, a pisani oblik iste sluzi u
svrhu dokazivanja da je ispitanik dao privolu za obradu svojih osobnih podataka.

Osim navedenog obrasca, privolom kao i dokazom davanja iste smatrat ¢e se i
svaka izjava ili potvrdna radnja u pisanom ili u elektronickom obliku dana DRZAVNI
ARHIV ZA MEPIMURJE, Strigova 102, 40312 Strigova, OIB: 13768042762 od strane
ispitanika koja po svom sadrZaju predstavlja jasno ispitanikovo i izrazavanje dobrovoljnog.
posebnog, informiranog i nedvosmislenog pristanka na obradu osobnih podataka koji se
odnose na njega. DRZAVNI ARHIV ZA MEPIMURIJE, Strigova 102, 40312 Strigova,
OIB: 13768042762 vrsi obradu osobnih podataka i na temelju usmene privole (izjave)
ispitanika, ali pod uvjetom da DRZAVNI ARHIV ZA MEPIMURJE, Strigova 102,
40312 Strigova, OIB: 13768042762 moze dokazati da je ispitanik dao privolu za obradu
svojih osobnih podataka u tom obliku.




Privola kojom ispitanik DRZAVNI ARHIV ZA MEPIMURJE, Strigova 102,
40312 Strigova, OIB: 13768042762 daje pristanak za obradu osobnih podataka koji se na
njega mora biti dobrovoljna.

[spitanik ima pravo u svakom trenutku povu¢i svoju privolu, a povlaenje privole
ne utjece na zakonitost obrade na temelju privole prije njezina povlacenja. o ¢emu Ce se
ispitanik obavijestiti prije davanja privole.

Povlagenje privole mozZe se dati na, za to predvidenom, od ispitanika potpisanom
obrascu ,,Privola za obradu osobnih podataka“, dostupnog kod DRZAVNI ARHIV ZA
MEDIMURJE, Strigova 102, 40312 Strigova, OIB: 13768042762 .

Ako se radi o obradi osobnih podataka maloljetne osobe, privolu te povlacenje
privole sukladno prethodnim stavcima ili sukladno odredbama Opce uredbe, daje ili

odobrava nositelj roditeljske odgovornosti nad tom osobom (roditelj ili zakonski
skrbnik).

Ispitanik ima pravo uskratiti davanje privole.
¢lanak 6.

DRZAVNI ARHIV ZA MEDIMURJE, Strigova 102, 40312 Strigova, OIB:
13768042762 ne vrsi obradu posebno osjetljivih podataka kao Sto su:

Rasno ili etni¢ko podrijetlo;

Politicko misljenje:

Vjersko ili filozofsko uvjerenje;

Genetski podaci;

Biometrijski podaci (radi jedinstvene identifikacije pojedinca):
Spolni Zivot ili seksualna orijentacija pojedinca.

DRZAVNI ARHIV ZA MEPIMURJE, Strigova 102, 40312 Strigova, OIB:
13768042762 vrsi obradu podataka o ¢lanstvu u sindikatu isklju¢ivo na temelju dane
izri¢ite privole ispitanika za obradu tih osobnih podataka.

DRZAVNI ARHIV ZA MEDIMURJE, Strigova 102, 40312 Strigova, OIB:
13768042762 vrii obradu podataka o zdravlju ispitanika, koja obrada je nuZna za potrebe
izvrsavanja obveza i ostvarivanja posebnih prava DRZAVNI ARHIV ZA MEDPIMURIJE,
Strigova 102, 40312 Strigova, OIB: 13768042762 ili ispitanika, i to na temelju Zakona o
radu, Zakona o zadtiti na radu, Zakona o profesionalnoj rehabilitaciji i zapoSljavanju
osoba s invaliditetom. Zakona o hrani. Zakon o zatiti pu¢anstva od zaraznih bolesti, kao
i drugih mjerodavnih propisa iz podru¢ja radnog prava i prava o socijalnoj sigurnosti te
socijalnoj zastiti iz nadleznosti Europske unije ili Republike Hrvatske.




U smislu prethodnog stavka, pod podacima koji se odnose na zdravlje,
podrazumijevaju se osobni podaci povezani s fizickim ili mentalnim zdravljem ispitanika.

U slucaju obrade odnosno ukazane potrebe obrade posebno osjetljivih podataka u
DRZAVNI ARHIV ZA MEPIMURJE, Strigova 102, 40312 Strigova, OIB:
13768042762 . takva obrada se moze temeljiti iskljuivo na osnovama predvidenim
Opéom uredbom.

¢lanak 7.

Privole dobivene po prethodnim &lancima ove glave Pravilnika odlazu se u osobni
dosije ispitanika u kadrovskoj sluzbi.

¢lanak 8.

U postupku obrade osobnih podataka DRZAVNI ARHIV ZA MEPIMURJE,
Strigova 102, 40312 Strigova, OIB: 13768042762 ispitaniku pruza sve informacije
vezano uz obradu njegovih osobnih podataka, a osobito o svrsi obrade podataka, pravnoj
osnovi za obradu podataka, legitimnim interesima DRZAVNI ARHIV ZA
MEDIMURJE, Strigova 102, 40312 Strigova, OIB: 13768042762 . razdoblju u kojem ce
osobni podaci biti pohranjeni, o postojanju prava ispitanika na pristup osobnim podacima
te na ispravak ili brisanje osobnih podataka i ograniavanje obrade, namjeri predaji
osobnih podataka tre¢im osobama, pravu na ulaganje prigovora kao i o svim drugim
informacijama predvidenim za ispitanika sukladno odredbama Op¢e uredbe.

Informacije iz prethodnog stavka pruzaju se ispitaniku objavom ovog Pravilnika
te njegovih izmjena i dopuna na oglasnoj ploCi DRZAVNOG ARHIVA ZA
MEDPIMURJE, gtrigova 102, 40312 étrigova, OIB: 13768042762, te neposrednim
uru¢enjem istih akata (u pisanom ili elektroni¢kom obliku) ispitaniku na njegov zahtjev,
kao i objavom na internetskoj stranici DRZAVNOG ARHIVA ZA MEDIMURJE,
Strigova 102, 40312 Strigova, OIB: 13768042762. Predmetne informacije mogu se
ispitaniku pruzati i izravno usmenim putem, ako to zatrazi ispitanik.

¢lanak 9.

U slucaju da se osobni podaci prikupljaju od ispitanika, DRZAVNI ARHIV ZA
MEDIMURJE, Strigova 102, 40312 Strigova, OIB: 13768042762 Ce ispitaniku u
trenutku prikupljanja osobnih podataka pruziti informacije navedene u prethodnom
¢lanku ovog Pravilnika.

Kod prikupljanja osobnih podataka od ispitanika, istoga se obavjestava o tome je li
obvezan pruziti osobne podatke te o posljedicama koje mogu proizaéi iz toga $to takve
podatke nije pruzio.




III. PRAVA ISPITANIKA
¢lanak 190.

Za potrebe ovog Pravilnika, pored pojma iz ¢lanka 2. ovog Pravilnika, pod ispitanikom
Eodrazumueva se osoba koja je zaposlena u DRZAVNI ARHIV ZA MEPIMURJE,
Strigova 102, 40312 Strlgova, OIB: 13768042762, kao i osoba koja s DRZAVNI ARHIV
ZA MEDPIMURIE, Strigova 102, 40312 S’mgova, OIB: 13768042762 ima poslovni
odnos izvan radnog odnosa te svaka druga osoba ¢Ciji se osobm podaci po bilo kojoj
osnovi obraduju u DRZAVNI ARHIV ZA MEPIMURJE, Strigova 102, 40312 Strigova,
OIB: 13768042762.

¢lanak 11,

DRZAVNI ARHIV ZA MEDIMURJE, Strigova 102, 40312 Strigova, OIB:
13768042762 osigurava ispitanicima ostvarenje sljedecih prava, a sve Sukladno Opcoj
uredbi:

Pravo na pristup;

Pravo na ispravak:

Pravo na brisanje (pravo na zaborav);
Pravo na ograni¢enje obrade;

Pravo na prenosivost podataka;
Pravo na prigovor.

c¢lanak 12.

DRZAVNI ARHIV ZA MEPIMURJE, Strigova 102, 40312 Strigova, OIB:
13768042762 ¢e odmah, a najkasnije u roku od mjeseca dana od dana zaprimanja zahtjeva
ispitanika (ili njegovog zakonskog zastupnika ili punomoc¢nika):

e omoguéiti ispitaniku pristup njegovim osobnim podacima te ga informirati o svrsi
obrade njegovih osobnih podataka, kategorijama njegovih osobnih podataka koji
se obraduju, o primateljima ili kategorijama primatelja kojima su njegovi osobni
podaci otkriveni ili ée im biti otkriveni, predvidenom razdoblju (odnosno
kriterijima za utvrdivanje tog razdoblja) u kojem ¢e osobni podaci biti pohranjeni
te u slu¢aju kada se osobni podaci ne prikupljaju od ispitanika o njihovu izvoru,

e informirati ispitanika o njegovom pravu na traZenje ispravka ili brisanja osobnih
podataka (pravo na zaborav) ili ograni¢avanja obrade osobnih podataka, pravu na
podnoSenje prituzbe Agenciji za zaStitu osobnih podataka,

e ispraviti netoéne osobne podatke ili uzimajuc¢i u obzir svrhe obrade dopunit
nepotpune osobne podatke (npr. davanjem dodatne izjave) koji se odnose na
ispitanika,

e provesti brisanje osobnih podataka koji se odnose na ispitanika pod uvjetom da
osobni podaci vie nisu nuzni za svrhu radi koje su prikupljeni ili ako ispitanik




povuée privolu (ako se obrada vr§i na osnovi privole ispitanika) ili ako su podaci
nezakonito obradeni ili je takva obveza odredena pravom Europske unije ili
Republike Hrvatske,

e ogranititi obradu osobnih podataka ispitanika po uvjetom da ispitanik osporava
totnost osobnih podataka (za razdoblie dok DRZAVNI ARHIV ZA
MEPIMURIE, Strigova 102, 40312 Strigova, OIB: 13768042762 ne izvrsi
provjeru to&nosti osobnih podataka) ili je obrada nezakonita (ali ispitanik ne trazi
brisanje nego samo ogranienje uporabe) ili DRZAVNI ARHIV ZA
MEPIMURJE, Strigova 102, 40312 Strigova, OIB: 13768042762 vise ne treba
osobne podatke za potrebe obrade (ali ih ispitanik trazi radi postavljanja,
ostvarivanja ili obrane pravnih zahtjeva) ili je ispitanik uloZio prigovor na obradu,

e dostaviti ispitaniku ispis osobnih podataka sadrzanih u sustavu pohrane koji se na
njega odnose ili iste podatke prenijeti ispitaniku na USB stick ili CD.

e prestati s obradom osobnih podataka ispitanika koji se obraduju na osnovi javnog
interesa ili legitimnog interesa . osim u slu¢aju kad postoje opravdani razlozi za
obradu koji nadilaze interese, prava i slobode ispitanika ili u slu¢aju postavljanja,
ostvarivanja ili obrane pravnih zahtjeva.

U slucaju iz alineje 1. prethodnog stavka (pravo na pristup) DRZAVNI ARHIV ZA
MEDIMURJE, Strigova 102, 40312 Strigova, OIB: 13768042762 predaje ispitaniku
presliku njegovih osobnih podataka koji se obraduju, bez naplate troskova za prvu
presliku (za svaku daljnju presliku zaratunat ¢e se naknada sukladno ¢lanku 14. ovog
Pravilnika).

Ispitanik ima pravo, u slu¢aju iz alineje 4. stavka 1. (pravo na brisanje — pravo na
zaborav), na bilo koji na¢in neposrednog ili posrednog biljezenja osobnog podatka
zahtijevati brisanje s interneta ili brisanje svih poveznica s osobnim podacima, preslike ili
rekonstrukcije tih osobnih podataka. Pravo na brisanje ograni¢eno je ako je obrada
osobnih podataka ispitanika nuZna radi ostvarivanja propisanih obveza DRZAVNI
ARHIV ZA MEPIMURJE, Strigova 102, 40312 Strigova, OIB: 13768042762 ili radi
postavljanja, ostvarivanja ili obrane pravnih zahtjeva.

U slucaju iz alineje 5. stavka 1..kod ograni¢enja obrade, DRZAVNI ARHIV ZA
MEPIMURJE, Strigova 102, 40312 gtrigova, OIB: 13768042762 obradu takvih osobnih
podataka smije obavljati samo uz privolu ispitanika (danoj sukladno ¢lanku 5. ovog
Pravilnika) na kojeg se podaci odnose, osim ako je obrada nuZna radi zatite pravnih
interesa trecih ili radi javnog interesa Europske unije ili Republike Hrvatske. Ograniéene
podatke DRZAVNI ARHIV ZA MEPIMURJE, Strigova 102, 40312 Strigova, OIB:
13768042762 mora premjestiti u drugi sustav obrade, udiniti ih nedostupnim za korisnike
te ih ukloniti s internetskih stranica. U slu¢aju ograni¢enja obrade DRZAVNI ARHIV ZA
MEBPIMURJE, Strigova 102, 40312 Strigova, OIB: 13768042762 unaprijed izvje3cuje
(pisanim ili elektronskim putem) ispitanika o ukidanju istog.

U sludaju iz alineje 7. stavka 1. (pravo na prigovor) DRZAVNI ARHIV ZA



MEDPIMURJE, Strigova 102, 40312 Strigova, OIB: 13768042762 provodi test
razmjernosti interesa radi ocjene vaznosti svojih razloga za obradu i ispitanikovih razloga
protiv obrade.

¢lanak 13.

Rok iz stavka 1. prethodnog ¢lanka ovo Pravilnika moZe se prema potrebi
produljiti za dodatna dva mjeseca, uzimajuéi u obzir sloZenost i broj zahtjeva.

DRZAVNI ARHIV ZA MEPIMURJE, Strigova 102, 40312 Strigova, OIB:
13768042762 obavjes¢uje (pisanom ili elektronskom obliku) ispitanika o svakom takvom
produljenju u roku od mjesec dana od zaprimanja zahtjeva, zajedno s razlozima
odgadanja.

Zahtjev iz stavka 1. prethodno;: ¢lanka podnosi se pisanim ili elektronickim
putem. Zahtjev se moze podnijeti i na za to predvidenim obrascima, a podnosi se u
rijemnom uredu DRZAVNOG ARHIVAZA MEDPIMURIE, Strigova 102, 40312
trigova, OIB: 13768042762. O poduzetim radnjama povodom navedenog zahtjeva
DRZAVNI ARHIV ZA MEPIMURJE, Strigova 102, 40312 Strigova,  OIB:
13768042762 pruza informacije u pisanom obliku. Ako je zahtjev ispitanika podnesen
elektronickim putem, DRZAVNI ARHIV ZA MEPIMURJE, Stngova 102, 40312
Strigova, OIB: 13768042762 informaciju pruZa elektronickim putem ako je to moguce,
osim ako ispitanik zatrazi drugacije.

O razlozima neudovoljavanju zahtjevu ispitanika iz stavka 1. prethodnog ¢lanka ovog
Pravilnika, DRZAVNI ARHIV ZA MEPIMURIE, Etrlgova 102, 40312 étrlgova, OIB:
13768042762 ¢e bez odgadanja, a najkasnije jedan mjesec od dana primitka zahtjeva,
izvijestiti ispitanika (u pisanom ili elektroni¢kom obliku).

¢lanak 14.

DRZAVNI ARHIV ZA MEDPIMURJE, Strigova 102, 40312 Strigova, OIB:
13768042762 informacije pruZene u skladu s ¢lankom 13. ovog Pravilnika pruza bez
naknade, a iznimno ako su zahtjevi ispitanika o¢ito neutemeljeni ili pretjerani, osobito
zbog njihova ucestalog ponavljanja, DRZAVNI ARHIV ZA MEPIMURIJE, Strigova
102, 40312 Strigova, OIB: 13768042762 ¢e naplatiti razumnu naknadu uzimajuéi u obzir
administrativne troSkove pruzanja informacija ili obavijesti ili postupanja po zahtjevu.U
slucaju prije navedenoga, DRZAVNI ARHIV ZA MEPIMURJE, Strigova 102, 40312
Strigova, OIB: 13768042762 moZe i odbiti postupiti po zahtjevu ispitanika.

¢lanak 15.

Ispitanik koji smatra da mu je DRZAVNI ARHIV ZA MEPIMURJE, Strigova
102, 40312 Strigova, OIB: 13768042762 povrijedilo neko njegovo pravo zajamceno
Opéom uredbom ima pravo podnijeti zahtjev za utvrdivanje povrede prava Agenciji za
zadtitu osobnih podataka, a pored prava iz prethodnog stavka, ispitanik ima pravo i na
ucinkovit pravni lijek protiv DRZAVNI ARHIV ZA MEPIMURJE, Strigova 102, 40312



Strigova, OIB: 13768042762 ili njegovih izviSitelja obrade ako smatra da mu zbog
obrade njegovih osobnih podataka protivno Opéoj uredbi prekrSena njegova prava iz iste
uredbe.

U slucaju da bi ispitanik pretrpio materijalnu ili nematerijalnu Stetu zbog krienja
Opée uredbe, isti ima pravo na naknadu od DRZAVNI ARHIV ZA MEDIMURIJE,
Strigova 102, 40312 Strigova, OIB: 13768042762 ili njegovih izvrsitelja obrade.

IV. SLUZBENIK ZA ZASTITU PODATAKA
¢lanak 16.

DRZAVNI ARHIV ZA MEDIMURJE, Strigova 102, 40312 Strigova, OIB:
13768042762 imenuje sluzbenika za zaStitu osobnih podataka. Sluzbenik za zaStitu
osobnih podataka ima odgovarajuéu struénu spremu, a imenuje se iz redova zaposlenika.
Kontakt podaci sluzbenika za zastitu podatka dostupni su na web stranici.

Sluzbenik za zastitu osobnih podataka obavlja poslove informiranja i savjetovanja
odgovornih osoba koji neposredno obavljaju obradu osobnih podataka o njihovim
obvezama iz Opée uredbe, prati postivanje Uredbe te drugih odredaba Unije ili drzave
&lanice o zadtiti, omoguée prava ispitanika te suraduje s nadzornim tijelima.

V. SUSTAY POHRANE
¢lanak 17.

DRZAVNI ARHIV ZA MEPIMURJE, Strigova 102, 40312 Strigova, OIB:
13768042762 prikuplja i obraduje sljedece vrste osobnih podataka:
e osobni podaci zaposlenika (evidencije zaposlenika, radnog vremena , placa i sl.)
e osobni podaci biviih zaposlenika
osobni podaci Kupaca. Dobavljaca i poslovnih partnera/vanjskih suradnika
osobni podaci pripravnika
osobni podaci osoba na struénom osposobljavanju
osobni podaci prikupljeni sustavom video nadzora
osobni podaci o kandidatima koji sudjeluju u natje¢ajnom postupku za zasnivanje
radnog odnosa
osobni podaci o podnositelju zahtjeva - stranka
osobni podaci o podnositelju zahtjeva — istraziva¢
osobni podaci prikupljeni sustavom provodenja struénih nadzora nad
pismohranama stvaratelja gradiva




¢lanak 18.

DRZAVNI ARHIV ZA MEDPIMURJE, Strigova 102, 40312 Strigova, OIB:
13768042762 vodi evidenciju aktivnosti obrade.

Evidencija aktivnosti obrade sadrZi najmanje sljedece podatke:
e naziv i kontakine podatke DRZAVNI ARHIV ZA MEPIMURIJE, Strigova 102,

40312 Strigova, OIB: 13768042762
e ovlastene osobe za zastupanje DRZAVNI ARHIV ZA MEPIMURIJE, Strigova
102, 40312 Strigova, OIB: 13768042762
svrhu obrade,
kategorija ispitanika
kategorija osobnih podataka,
kategorije primatelja kojima su osobni podaci otkriveni ili ¢e im biti otkriveni,
predvidene rokove za brisanje osobnih podataka, opci opis tehni¢kih i
organizacijskih sigurnosnih mjera za zastitu podataka, a prema potrebi. evidencija
aktivnosti obrade osobnih podataka mozZe sadrzavati i druge podatke.

Svaka ovlastena osoba za obradu osobnih podataka u DRZAVNI ARHIV ZA
MEDIMURJE, Strigova 102, 40312 Strigova, OIB: 13768042762 duzna je odmah po
izmjeni postojeée ili uvodenju nove evidencije aktivnosti obrade. bez nepotrebnog
odgadanja obavijestiti racunovodstvo.

Ravnatelj donosi Odluku o osobama zaduZenim za obradu i zastitu osobnih podataka
iz ¢l. 23 ovog Pravilnika.

V1. MJERE ZA ZASTITU OSOBNIH PODATAKA
¢lanak 19.

Ovlastene osobe za obradu osobnih podataka u DRZAVNI ARHIV ZA
MEDIMURJE, Strigova 102, 40312 Strigova, OIB: 13768042762 odgovorne su za
zadtitu osobnih podataka ispitanika od slucajnog ili nezakonitog uniStenja, gubitka,
izmjena, neovlastenog otkrivanja ili pristupa.

U svrhu osiguranja postupanja sukladno odredbama prethodnih stavaka, osobe
navedene u stavku 1. ovog ¢lanka, podnose, na za to predvidenom obrascu, Izjavu o
povjerljivosti koja se odlaZe u personalni dosje radnika u sluzbi za kadrovske poslove.
Ravnatelj moze zatraZiti i od drugih osoba zaposlenih u DRZAVNOM ARHIVU ZA
MEPIMURJE, Strigova 102, 40312 Strigova, OIB: 13768042762 podnosenje Izjave o
povijerljivosti, a sve u cilju osiguranja pridrzavanja odredbi Opce uredbe.

[ svi drugi radnici u DRZAVNI ARHIV ZA MEPIMURJE, Strigova 102, 40312
Strigova, OIB: 13768042762 koji tijekom radnog odnosa saznaju za osobne podatke
nekog ispitanika, duzni su ih Guvati kao strogu tajnu i ne smiju ih na bilo koji nacin
prenijeti tre¢im (neovlastenim) osobama.




¢lanak 20.

Osobni podaci ispitanika koji se obraduju u DRZAVNI ARHIV ZA
MEDIMURIE, Strigova 102, 40312 Strigova, OIB: 13768042762 moraju biti
odgovarajuée zastiéeni od slucajnog ili nezakonitog uniStenja, gubitka, izmjena,
neovlastenog otkrivanja ili pristupa.

Osobni podaci obraduju se uz posStovanje sigurnosti i povjerljivosti osobnih
podataka, kroz spredavanje neovlastenog pristupa osobnim podacima i | opremi kojom se
DRZAVNI ARHIV ZA MEDPIMURJE, Strigova 102, 40312 Strigova,  OIB:
13768042762 koristi pri obradi podataka ili njihove neovlastene upotrebe.

¢lanak 21.

Osobni podaci ispitanika u pisanom obliku ¢uvaju se u omotima spisa odnosno u
registratorima koji se odlazu u zaklju¢ane ormare ili se odlazu u prostorije koje se
zaklju¢avaju.

Ispis dokumenata koji sadrze osobne podatke ispitanika mora se svesti na
najmanju moguéu mjeru, a isti dokumenti se po prestanku svrhe ili pravne osnove za
njihovu pohranu unistavaju.

Postupanje iz stavka 1. ovog ¢lanka primjenjuje se tijekom radnog vremena,
uslijed privremenog napustanja radnog mjesta te po zavrsetku radnog vremena. Pod istim
uvjetima mora se osigurati da u radnim prostorijama ne budu izloZeni te dostupni
neovlastenim osobama dokumenti koji sadrZe osobne podatke (npr. ostavljanjem pisanog
dokumenta na radnom stolu prilikom napustanja kancelarije i sl.).

Ovlastene osobe za obradu osobnih podataka u DRZAVNI ARHIV ZA
MEDIMURIE, §trig0va 102, 40312 §trig0va, OIB: 13768042762 duzZne su zakljucavati
zaslon kad zavr¥e s upotrebom svog ratunala (tijekom radnog vremena) ili iskljuciti svoje
racunalo (tijekom i po zavrsetku radnog vremena).

¢lanak 22.

Osobni podam ispitanika u ra¢unalu zasti¢uju se dodjeljivanjem lozinke za ulaz u
ra¢unalo, koja je poznata samo vrsitelju obrade podataka u DRZAVNI ARHIV ZA
MEDPIMURIJE, Strigova 102, 40312 Strigova, OIB: 13768042762. Daljnja zadtita
osigurana je dodjeljivanjem lozinke za ulaz u sustav programa, a koja je takoder poznata
samo ovlaStenim osobama za obradu osobnih podataka u DRZAVNI ARHIV ZA
MEDIMURIJE, Strigova 102, 40312 Strigova, OIB: 13768042762.

Pristup osobnim podacima u raunalnom sustavu biljeZi se putem logova. Osobni
podaci ispitanika se preslikavaju radi stvaranja sigurnosnih kopija (..backup™).



Rac¢unalna oprema (,.serveri®) na kojoj se pohranjuju podaci nalazi se u ormaru
pod kljut¢em (koji se odlaze u prostoriju pod klju¢em) te je onemogucen pristup
neovlastenim osobama. ,,Off site* posluzitelj za sigurnosne kopije nalazi se u zakljucanoj
prostoriji s pe€atiranim vratima (svaki ulazak se evidentira).

_ Svi posluzitelji ("serveri”) i ratunala u DRZAVNI ARHIV ZA MEDIMURJE,
Strigova 102, 40312 Strigova, OIB: 13768042762 medusobno su povezana u lokalnoj
mrezi koja je zaSticena od vanjske mreZe (Internet) s “vatrozidom” (firewall) te su
zasticeni i sigurnosnim rjeSenjem. (endpointsecurity”)

¢lanak 23.

Na sve vezano uz obradu osobnih podataka, a Sto nije regulirano ovim
Pravilnikom primjenjuju se odredbe Opce uredbe. DRZAVNI ARHIV ZA
MEPIMURJE, Strigova 102, 40312 Strigova, OIB: 13768042762 ¢e pojedine obrade
osobnih podataka regulirati zasebnim pravilnicima (npr. Pravilnik o koriStenju sustava
video nadzora i dr).

X. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
¢lanak 24.
Ovaj Pravilnik je usvojen i objavljen na oglasnoj plo¢i Poslodavca dana 17.

svibnja 2018. godine. Na taj nalin dostupan je svim zaposlenicima i ostalim
zainteresiranim.
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