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1. NADZOR NAD GRADIVOM IZVAN ARHIVA

Sukladno €l. 43. Zakona o arhivskom gradivu i arhivima (NN 105/97, 64/00, 65/09, 46/17) drZavni
arhivi provode i obavljaju struéni nadzor nad &uvanjem i odabiranjem arhivskog gradiva te provode
mjere zaStite gradiva kod stvaratelja i imatelja arhivskog i registraturnog gradiva u nadleZnosti
arhiva. Upravljanje dokumentacijom, kvalitetni spisodovodstveni sustavi i kvalitetno vodenje
uredskog poslovanja utje¢e na dugoro&no oluvanje gradiva. Struénim nadzorom nad pismohranama
stvaraju se preduvjeti za kvalitetno preuzimanje trajnog arhivskog gradiva u arhiv istekom
zakonskih rokova za preuzimanje gradiva po sluzbenoj duznosti.

Sustavan nadzor nad pismohranama kategoriziranih stvaratelja u smislu €l. 5. Zakona o arhivskom
gradivu i arhivima i privatnih stvaratelja u smislu &l. 29, predmetnog Zakona te dosljedna provedba
temeljnog zakona i provedbenih akata osnovne su mjere kojima ée se poboljsati kvaliteta u
upravljanju gradivom u nastajanju postujuéi zakonske obveze. Svijest o potrebi ¢uvanja trajnog
arhivskog gradiva jo§ uvijek kod veéeg broja stvaratelja i imatelja arhivskog i registraturnog
gradiva nije u potpunosti oblikovana i razvijena.

1.1. Aktivnosti u 2018. godini

Programom za 2018. godinu predvida se provodenje stru¢nog nadzora nad tijelima drzavne uprave,
zavodima i upravnim organizacijama te pravosudnim tijelima. Planira se oko 15 (petnaest) redovnih
nadzora.

Prema potrebi provest ¢e se provjera naloenih mjera u pismohranama stvaratelja 1 imatelja
arhivskog i registraturnog gradiva. Vanjska slufba ée na teren izadéi i u svrhu davanja stru¢nog
miSljenja i savjeta ili provodenja izvanrednih struénih nadzora (stedajni postupci, ugroZenost
gradiva i sl.).

O svakom struénom redovnom ili izvanrednom nadzoru sastavit ée se zapisnik o provedenom
stru¢nom nadzoru, a prema potrebi u svrhu izricanja mjera zaitite i oduvanja gradiva na terenu izdat
¢e se rjeSenje 0 mjerama.

1.2. Nadzor nad izlufivanjem gradiva

Nadzor nad izluCivanjem gradiva obavljati ée se na pisani zahtjev za izluSivanjem gradiva
stvaratelja ili imatelja arhivskog i registraturnog gradiva. Predvida se priblizno 30-ak postupaka za
1zluCivanje gradiva pokrenutih temeljem zahtjeva za izlu¢ivanje gradiva nastalog u radu stvaratelja i
imatelja gradiva. Predvida se oko 30-ak zahtjeva (iako je prosjek unazad dvije godine veéi, obzirom
na naloZene mjere provedbe postupka odabiranja i izlu¢ivanja i provodenja lokalnih izbora, a &iji se
zahtjevi prema novijim provedbenim propisima u odnosu na lokalne izbore podnose podruénim
drzavnim arhivima).

DrZavni arhiv za Medimurje stvarateljima i imateljima prua struénu pomoé pri izlu€ivanju gradiva
u provodenju postupka izlu¢ivanja. Prema potrebi mogué je izlazak na teren radi usporedbe
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stvarmnog stanja predloZenog gradiva za izlugivanje s popisom gradiva predloZenog za izluéivanje, a
sve temeljem vaZecih posebnih popisa gradiva s rokovima ¢uvanja koje su stvaratelji i imatelji
sukladno &lanku 11. Pravilnika o vrednovanju te postupku odabiranja i izlu€ivanja arhivskog
gradiva (NN 90/02) duZni imati.

1.3. Vrednovanje gradiva

Tijekom godine redovito ée se obavljati konzultacije sa stvarateljima i imateljima arhivskog i
registraturnog gradiva prilikom izrade pravilnika o zadtiti arhivskog gradiva i posebnih popisa
gradiva s rokovima ¢uvanja kao i njihovih izmjena i dopuna. Osim navedenog vanjska ée sluzba
izdavati suglasnosti i odobrenja na primjenu istih.

1.4. Evidencije o arhivskom i registraturnom gradivu izvan arhiva

Sustavno i redovito ¢e se voditi evidencije o gradivu izvan arhiva te azurirati podaci u dosjeima
stvaratelja i imatelja arhivskog i registraturnog gradiva prema obavljenim nadzorima, izlugivanjima
ili drugim radnjama vaZnim za status gradiva stvaratelja odnosno imatelja, kao i u evidencijama
vanjske sluzbe. I ove godine naglasak je na dostavi popisa arhivskog i registraturnog gradiva u svim
segmentima poslovanja u elektroni€kom obliku.

1.5. Preuzimanje arhivskog gradiva

Za 2018. godinu ne planiraju se veca preuzimanja gradiva, eventualno preuzimanje starijeg
arhivskog gradiva koje naspram novijem ima prioritet i veéu potrebu za zagtitom. lako se na terenu
nalazi dosta gradiva, koje je potrebno preuzeti, Dravni arhiv za Medimurje, suodava se s manjkom
spremiSnog prostora pa su stoga stvaratelji i imatelji i dalje duZni ¢uvati gradivo i primjereno ga
zastititi od nepovolinih utjecaja.

Ostvarenje poslova preuzimanja gradiva ovisi o uvjetima u kojima je gradivo odloZeno. Vezano za
to obavljat ée se pregledi gradiva, prikupljanje podataka o kolidini i strukturi gradiva. U postupku
primopredaje inzistirat ¢e se na izradi popisa preuzetog gradiva (u vidu inventara, registraturnih
pomagala i sl.). S obzirom na manjak spremisnog prostora, preuzimat ¢e se tek neznatne koligine
gradiva i to onog kojeg ée nu¥no biti bolje zadtititi. Za svako preuzimanje izradit ée se
primopredajni zapisnik, a sve u skladu s odredbama Pravilnika o predaji arhivskog gradiva arhivima

(NN 90/02).
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1.6. Stru¢na pomo¢é

Na zahtjev stvaratelja i imatelja gradiva, a u okvirima nadleinosti, neposrednim ili posrednim
putem pruZit ¢e se stru¢na pomoé vezano za postupke odabiranja i izlu¢ivanja, pitanja organizacije i
rada pismohrane, izrade sumarnih popisa gradiva i ostalih zakonskih obveza stvaratelja i imatelja
arhivskog 1 registraturnog gradiva, a sve sukladno temeljnom zakonskom propisu i ostalim
provedbenim propisima. Glede potrebe davanja struénih savjeta i misljenja vanjska sluzba izlazi na
teren i neposredno uvidom u pismohranu daje svoje misljenje u obliku biljeske o davanju struénih
savjeta i miSljenja.

1.7. Ostalo

Vanjska sluZba vodi UrudZbeni zapisnik i Upisnik predmeta upravnog postupka za onaj dio koji se
odnosi na poslove vanjske sluzbe. Vanjska sluzba prema nalogu ravnatelja obavlja i druge poslove u
Arhivu (organiziranje i pripremanje izlozaba i sl.). Za godinu 2018. planira se daljnji postupak
digitalizacije gradiva te priprema izloZbe o pripojenju Medimurja matici Hrvatskoj. Vanjska sluzba
Drzavnog arhiva za Medimurje aktivno ée sudjelovati u tome.

2. ZASTITA GRADIVA U ARHIVU

Medu redovite poslove oko skrbi za zadtitu gradiva u arhivu spada pracenje mikroklimatskih uvijeta
u spremistima te vodenje i pracenje evidencija o stanju mikromatskih uvjeta, Izvriitelji navedenih
poslova su vi$i arhivski tehnicari.

Planirana je nabava uredanja za izvlaGenje kapilarne vlage iz zidova Arhiva, odnosno nabava
opreme kojom bi se poboljiali uvjeti za privremenu pohranu gradiva u za sada neiskoristenim
prostorima unutar zgrade Arhiva.

U sklopu investicijskog odrZavanja zgrade Arhiva planirana je zamjena vanjske 1 unutarnje stolarije,
odnosno glavnih ulaznih i sporednih vratiju i dovratnika.
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3. DOSTUPNOST GRADIVA

Uslijed manjka stru¢nih djelatnika u Arhivu i preuzimanja cj elokupnog gradiva pojedinih stvaratelja
1 imatelja arhivskog i registraturnog gradiva bez prethodno provedenih postupaka odabiranja i
izludivanja gradiva jo§ u vrijeme postojanja Arhiskog sabirnog centra Strgova, nastali su veliki
zaostaci u sredivanju gradiva. SpremiSta Drzavnog arhiva za Medimurje vedim su dijelom
popunjena $to arhivskim gradivom $to registraturnim gradivom koje je prije puno godina preuzeto
ad hoc.

3.1. Sredivanje i obrada gradiva

S obzirom na navedeno, prioritet u sredivanje gradiva bit ée fond Gradevinskog kombinata (HR-
DAM-205), ¢ije se kompletno gradivo &uva u Dr¥avnom arhivu za Medimurje. Ono doslovno
zauzima tre¢inu spremisnog prostora Driavnog arhiva za Medimuzje, a njegovom sredivanju
potrebno je pristupiti savjesno, odgovorno i pripremljeno izvan uredovnog radnog vremena sa
strankama. U njegovom tehnitkom i arhivistickom sredivanju sudjelovat ¢e svi djelatnici Arhiva.
Prema subjektivnim procjenama, okvirno sastavljenim popisima gradiva te aktualnim rokovima
¢uvanja pretpostavlja se da je iz registrature Gradevinskog kombinata moguée izdvojiti oko 200
d/m gradiva s utvrdenim rokom &uvanja.

U 2018. godini takoder se predvida obrada arhivskih fondova iz gospodarstva: HR-DAM-196.,
Tvornica prehrambenih artikala "Prehrana" (1947.- ), HR-DAM-200., Medimurska trikotaza
Cakovec (1946.- ) te dovrietak obrade fonda 199., Cakovedka tekstilna industrija Cakovec.
Izvrsiteljica poslova obrade je Jasna PoZgan, visa arhivistica.

Uz navedeno predvida se obrada fondova javne uprave: f. 39., Narodni odbor opéine Nedelisce te
dovrSetak obrade fonda 38. Narodni odbor op¢ine Mursko Sredisée i f 133., OS Strigova.
Izvrsiteljica obrade je BlaZenka RoZmarié, visa arhivska tehni¢arka specijalist.

U 2018. godini predvida se obrada gradiva fondova javne uprave iz razdoblja nakon 1945, godine
odnosno mjesnih narodnih odbora kao i narodnih odbora (Narodni odbor opéine Strigova) odnosno
njihovo sredivanje i izrada arhivskih popisa. Izvrsitelj obrade je Marko Smojver, vidi arhivski
tehni€ar specijalist.

3.2. Dostupnost gradiva u digitalnom obliku

Planom i programom rada za 2017. godinu digitalizirane su civilne matiéne knjige koje u fizitkom
stvarnom obliku nedostaju u spremi$tima Drzavnog arhiva za Medimurje u odnosu na podrudje
Medimurja, a ¢ije se parice Suvaju u Pokrajinskom arhivu Maribor, Ukupno je digitalizirano 80
maticnih knjiga koje su dostupne u informatitkom sustavu (pregledniku) koji omoguéuje
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pretrazivanje knjiga po tipu knjige (matiéna knjiga rodenih, umrtlih, vien¢anih), mjestu ¥/ili godini.
Preglednik sadrzi strukturu u kojoj su abecednim redom navedene digitalizirane mati¢ne knjige za
odredeno vremensko razdoblje, te je na taj nalin omogudeno lakSe pretraZivanje krajnjim
korisnicima. Navedeni preglednik u digitalnom obliku zasada je dostupan djelatnicima DrZavnog
arhiva za Medimurje i istraZivadima, dok se tijekom 2018. godine planira objaviti na web stranicu
Arhiva kako bi bio dostupan $to veéem broju potencijalnih korisnika. Realizacijom ovog projekta
arhivsko gradivo postalo je dostupno Sirem krugu potencijalnih korisnika, te je "vradeno"
Medimurju $to je i bio jedan od prvotnih ciljeva ovog projekta.

Tijekom 2018. godine planiran je nastavak digitalizacije predmetnih mati¢nih knjiga, ali i ostalog
arhivskog gradiva, odnosno dijelova fondova koji se odnose na podrutje Medimurja, a &uvaju se u
Pokrajinskom arhivu Maribor. Vrednovanje i odabir daljnjeg materijala predloZenog za
digitalizaciju provelo je struéno osoblje Arhiva.

3.3. Koristenje arhivskog gradiva

Osim skrbi oko zastite i obrade arhivskog gradiva medu redovite poslove u arhivskoj struci spada i
rad s korisnicima. Tu se podrazumijeva rje§avanje korisnickih zahtjeva te omoguéavanje koristenja
arhivskog gradiva u &itaonici Ustanove. Oéekivan broj korisni¢kih zahtjeva je oko 1000-1100.
Izvi8itelj je arhivski tehni&ar, Franjo Cerovec. U slu€aju nenazoénosti (sluzbena putovanja,
godi3nji odmori, bolovanja i sl.) arhivskog tehniara navedene poslove obavljaju i ostali arhivski
djelatnici (arhivisti, vi§i arhtvski tehniGari) te voditeljica radunovodstvenih poslova.

Arhivsko gradivo dostupno je za koridtenje svim korisnicima pod jednakim uvjetima u ¢&itaonici
Drzavnog arhiva za Medimurje. Obveze korisnika i uvjeti koristenja arhivskog gradiva i obavijesnih
pomagala propisani su Zakonom o arhivskom gradivu i arhivima (NN 105/97, NN 64/00, NN
65/09, NN 46/17). Pravilnikom o koristenju arhivskog gradiva (NN 67/99) i Pravilnikom o radu
Citaonice DAM.

Arhiv e za potrebe tijela drzavne uprave, lokalne samouprave, sudstva te fizidkih osoba istraZivati
gradivo vrditi izstraZivanja i izdavati ovjerene preslike potrebne dokumentacije.
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3.4. Kulturno-prosvjetna djelatnosti

Uz redovite poslove iz arhivske djelatnosti (obrada, zatita, koristenje) djelatnici ¢e prisustvovati
raznim kulturno-prosvjetnim manifestacijama poput otvorenja izlozbi, promociji knjiga,
predavanjima i radionicama za udenike osnovnih i srednjih $kola i sli¢nim dogadanjima u Ustanovi
odnosno u arhivskim i srodnim ustanovama u Hrvatskoj. Takoder predvideno je obiljeZzavanje
Medunarodnog dana arhiva 9. lipnja. organiziranjem prigodne manifestacije.

Ve¢ tradicionalno, u sklopu Strigovskih noéi, u Strigovskim se krajevima organizira likovna
kolonija. Programom za ovu godinu predvida se izlozba slika, odnosno umjetnickih djela poznate
grupe umjetnika pod nazivom Contra. Ista ée biti izloZena u zgradi Drzavnog arhiva za Medimurje
od srpnja ove godine.

Za ovu godinu planiran je rad na izloZbi o 100. obljetnici pripojenja Medimurja matici Hrvatskoj. U
sklopu toga provest ¢e se istraZivanje u fondovima Dr¥avnog arhiva za Medimurje u svrhu
pronalaska autenti¢nih arhivskih spisa koji svjedoge o dogadajima kojima su prethodili ujedinjenju,
o Velikoj narodnoj skupstini u Cakovcu te rezoluciji o odcjepljenju Medimurja od Madarske i
priklju¢enju Kraljevstvu SHS.

S obzirom na viSestoljetnu pripadnost madarskom dijelu Monarhije i &injenice da Dr¥avni arhiv za
Medimurje u nedostatnoj mjeri raspolaZe starijim arhivskim gradivom za vrijeme madarske vlasti, u
madarskim ée se arhivima provesti identifikacija gradiva koje se odnosi na medimursko podrudje.
Identifikacijom izabranih fondova odnosno njihovih cjelina utvrdit ée se koli¢ina gradiva koje su
¢uva u madarskim arhivima, a odnosi s¢ na medimursku povijest kako bi se potom eventualno
moglo pristupiti njegovoj digitalizaciji. Identifikacijom arhivskog gradiva pronaéi ée se arhivski
1zvori, koji €e biti iskoristeni za rad na izlozbi o pripojenju Medimurja matici Hrvatskoj.

Tijekom ove godine predvida se nastavak odrZavanja radionica u odgojno-obrazovnim ustanovama
u odnosu na katastarske planove. Radionice ée odrzati Mirjana Juri¢, arhivska savjetnica Hrvatskog
drZavnog arhiva. Takoder kroz program struénog osposobljavanja bez zasnivanja radnog odnosa
planira se predstavljanje arhiva i njegove djelatnosti mladoj populaciju s ciliem poticanja interesa za
poznavanje i istraZivanje pisane kulturne bastine.
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4. RAZVOJNA POLITIKA

U svrhu ¢im boljeg obavljanja posla odnosno omoguéavanja dostupnosti arhivskog gradiva $to
Sirem krugu korisnika, unapredenja zadtite i obrade arhivskog gradiva u Arhivu kao i stvaranju
uvjeta za rjeSavanje najzahtjevnijih zadataka arhivske struke arhivski djelatnici ée se usavriavati
odlaskom na tetajeve, radionice, seminare, savjetovanja i konferencije vezane uz arhivsku i srodne
struke koji ¢e se odrzavati tokom kalendarske godine. Isto tako usavriavat ée se i pracenjem
dostupne struéne i ostale literature.

Tokom 2018. godine nastojat ¢emo poveéati struéne i organizacijske sposobnosti zaposlenika
Arhiva na struéno usavriavanje, raij enu znanja te iskustava te suradnju sa srodnim djelatnostima,
povecati u€inkovitost radnih procesa i sustava te kvalitetu pruzanja usluga iz podrucja arhivske
djelatnosti.

Poslove vezane uz knjigovodstveno poslovanje kao i vodenje financijskih evidencija te zaprimanje i
urudZbiranje dokumentacije obavlja voditeljica radunovodstvenih poslova Sanja Borkovié. Redovno
obavljanje poslova u Ustanovi moZe se pratiti i putem mjese¢nih izvjestaja djelatnika Ustanove.
Prema potrebi i ovisno o zahtjevima nadleznih institucija (Ministarstvo kulture, Hrvatski drZavni
arhiv) izraditi ¢e se polugodisnji i godidnji izvjedtaji o radu Arhiva, te dostavljati ostali podaci koji
se odnose na djelatnost Ustanove.
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